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CONTROL DE CAMBIOS  

 
 

DESCRIPCIÓN: 

MODIFICACIONES RESPECTO A LA VERSIÓN ANTERIOR:  

Versión Fecha Descripción 

1 07/11/08 ELABORACIÓN VERSIÓN 1 

2 22/09/09 ELABORACIÓN VERSIÓN 2 

3 10/05/2010 ELABORACIÓN VERSIÓN 3 

4 28/12/2010 ELABORACIÓN VERSIÓN 4  (HASTA VERSION 6) 
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CCOONNCCIILLIIAACCIIÓÓNN  BBAANNCCAARRIIAA  

Introducción 

El Módulo de Conciliación Bancaria trata sobre: 

- El registro de las boletas de depósitos asociados a las gestiones de 

cobros de Agentes Externos o Cajas online u offline. 

- Conciliación entre las boletas de depósitos bancarias ingresadas y los 

lotes o remesas registrados. 

 

Una vez que está procesado el Lote o Remesa se realiza la Conciliación 

Bancaria, se ingresan las Boletas de Depósito y se procede a la Conciliación 
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BOLETAS DE DEPÓSITO 

Por esta opción se registran las boletas de depósitos asociados a los lotes 

de cobranza de Agentes Externos, cobros de oficinas offline o Remesas de 

Cajas online. 

Ingresar Boletas de Depósitos 

Para acceder a la opción de Boletas de Depósito, seleccione en el menú la 

opción: Conciliación Bancaria/Boletas de depósito, tal como se 

muestra: 

 

 

 

Se despliega la siguiente pantalla donde se ingresa el depósito:  
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Para insertar una boleta de depósito se oprime el botón  y 

aparece la siguiente pantalla: 
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Esta ventana se puede dividir en 3 áreas para su comprensión: 

 
1. Datos Principales: 

 
a) Fecha: Se ingresa la fecha para el depósito de las boletas 
b) Agencia: Se indica la Agencia correspondiente para el depósito 
c) Nº de cuenta: se selecciona el Nº de Cuenta, según corresponda 
d) Nº de depósito: se indica el Nº de Depósito 
e) Importe: se ingresa el importe total que debe coincidir con el 

importe ingresado en el Cuadro 3 
f) Comentario: en el caso que se considere pertinente se puede 

escribir un comentario acerca de la Boleta de Depósito. 

 
2. Detalle:  

Indica la Boleta de Depósito para ser ingresada mostrando el Centro de 

Cobros, Oficina, Fecha, importe y Número de Cheque correspondiente. 

Para ver el detalle primero se debe seleccionar la opción  y 

automáticamente aparece una fila en el Cuadro 2 que permite ingresar 
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los datos. 

 

 

 
3. Edición de los datos 

Se ingresan los siguientes datos y automáticamente se procesan en el 

Cuadro 2: 

 
a) Centro de Cobros: 
b) Oficina: 
c) Fecha: 
d) Importe 
e) Número de Cheque, si corresponde 

 

Para Cancelar la boleta de depósito se selecciona la opción  y 

se cancelan los datos ingresados. 

 

Una vez completados los datos se oprime la opción  y los 

cambios quedarán procesados correctamente. 

 

Luego oprimimos la opción  y aparece la pantalla para Buscar 

Boletas de Depósito oprimimos la opción  y el Sistema 

muestra las Boleta de Depósitos ingresada: 
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El Sistema también permite Modificar una Boleta de Depósito solo basta 

con seleccionar la opción  y realizarle los cambios 

correspondientes. 

 

Para eliminar una Boleta de Depósito se selecciona la Boleta que se 

quiere eliminar y se oprime la opción  
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CONCILIACIÓN 

 

Una vez registradas las Boletas de Depósitos y los lotes cerrados o remesas 

registradas, se realiza la Conciliación 

 

Ingresar la Conciliación 

Para acceder a la opción de Conciliación, seleccione en el menú la opción: 

Conciliación Bancaria/ Conciliación, tal como se muestra: 

 

 

 
 

Se despliega la siguiente pantalla que permite buscar e ingresar las 

Conciliaciones: 
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Para ingresar una Conciliación se selecciona la opción  y se 

aparece la siguiente pantalla: 
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Esta ventana se puede dividir en 3 áreas para su comprensión: 

1. Datos del Agente del Cobro. 

Se completan los datos y se procede a buscar la Remesa y Depósito: 

 

Centro de Cobro: Permite realizar la búsqueda por Centro de Cobro, se 

selecciona el Centro de Cobro que corresponda 

Oficina: Permite realizar la búsqueda por Oficina, se selecciona la Oficina 

que corresponda. 

Fecha: Se ingresa la fecha de la remesa. (datos que aparecen en cuadro 2) 

Fecha de Depósito: Se ingresa la fecha de depósito que corresponda (datos 

aparecen en cuadro 3) 

Fecha Comisión: Se ingresa la fecha de Comisión (cuadro 3) 

 

Una vez completados los datos se selecciona la opción  y 

aparecen los Datos para realizar la Conciliación 

 

Para Conciliar  se debe seleccionar el depósito que se interese conciliar y a 

su vez se selecciona  la remesa  

Deben tener el mismo importe. 
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 Se pueden ingresar varias conciliaciones  a la vez, oprimiendo el botón 

Control del Teclado 

Una vez seleccionado se oprime la opción  y aparece la siguiente 

ventana: 

 

 
 

Esta ventana aparece cuando se realizan la Conciliación correspondiente a 

Agentes Externos. Se debe completar los datos para la comisión: Tipo de 

Liquidación, Número de Documento que se liquida y Comentarios. 

 

Una vez completado se optime Aceptar y la Conciliación quedo realizada 

correctamente. 

 

Cuando se realiza la Conciliación correspondiente a cobros efectuados en las 

Oficinas Comerciales aparece la siguiente ventana:  
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Se ingresan los comentarios y se pulsa Aceptar. 

 

Una vez realizada la conciliación se oprime  y aparece la pantalla 

para buscar las conciliaciones efectuadas: 

 

 
 

Esta ventana se puede dividir en 3 áreas para su comprensión: 
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1. Permite seleccionar por Centro de Cobro, Oficina y Fecha de remesas, 

Depósitos y comisiones para buscar las conciliaciones efectuadas. 

 

2. Lista de Conciliaciones. 

Una vez seleccionado los datos en el cuadro 1 se oprime la opción  

y en el cuadro 2 muestra la lista de conciliaciones realizadas para el período 

seleccionado. 

 

3. Lista de Remesas/Depósitos/Comisiones. 

Para cada conciliación realizada muestra la Remesas y Depósitos, 

efectuados.  

En algunos casos se puede observar las Comisiones. 

 

 


