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CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°. Propésito del Reglamento

Establecer el conjunto de normas y disposiciones que regulan el manejo y
control de los bienes de propiedad, planta y equipo pertenecientes a la
Empresa.

Define los aspectos institucionales de atribuciones y responsabilidades,
asignacion de tareas y otros aspectos, para lograr la administracion eficaz y
eficiente de los mismos.

Articulo 2°. Definiciones

Propiedad, Plantay Equipo:

Activo Fijo o como lo define la Norma internacional de contabilidad N° 16,

Propiedades, planta y equipo, son los activos tangibles que:

a- posee una entidad para su uso en la produccién o suministro de bienes y
servicios, para arrendarlos a terceros o para propositos administrativos; y

b- se esperan usar durante mas de un periodo.

Inventario fisico: es el procedimiento mediante el cual se identifica fisicamente

cada bien de propiedad, planta y equipo.

Identificacién: Rotulaciéon del numero que emite el programa contable,

mediante un sistema que sea visible y perdurable, de modo que permita la

ubicacion del bien al momento del inventario.

Vida atil: Es la estimacién del tiempo durante el cual los bienes estaran en

condiciones de ser utilizados por el organismo.

Inversiones en curso: también llamadas obras o activos en curso, son los

activos que estan en produccion por el organismo.

Amortizacion o depreciacion: Es la distribucion sistemética del costo de un

activo a lo largo de su vida atil, menos su valor residual si es que tuviera.

Valor residual: es el importe estimado que la entidad podria obtener de un

activo por su disposicién, al final de su vida util.
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Articulo 3°. Aplicacion

Las disposiciones establecidas en el presente reglamento aplicaran a todos los
bienes de Propiedad, Planta y Equipo e inversiones en curso, pertenecientes al
Organismo, independientemente de su ubicacién, cuantia, uso, valor o
modalidad de adquisicion.

CAPITULO I

INCORPORACION, REGISTRO E IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Articulo 4°. Procesos comunes o de rutina
e Inventario
e Revaluacién
e Amortizaciéon

Articulo 5°. Incorporacion

Los bienes de propiedad, planta y equipo pueden incorporarse al Organismo de
dos formas:

- terminados (o finales)

- construccion de los mismos (Inversiones en curso)

Cuando la incorporacion de un bien de propiedad, planta y equipo terminado

sea mediante adquisicién, se utilizardn y aplicaran, los procedimientos
aprobados para compras. Dicha incorporacion se realiza solamente a través de
la creacion de 6rdenes de inversion en el sistema contable.

Otras formas de incorporacion de bienes de propiedad, planta y equipo
terminados o finales son: donaciones, expropiaciones, servidumbres vy
fraccionamientos. En el caso de donaciones no requiere de creacion de orden
de inversion.

Articulo 6°. Registro contable de bienes de propiedad, planta y equipo e
inversiones en curso

El Departamento Financiero mantendra actualizado el registro y control de los
bienes de propiedad, planta y equipo (muebles e inmuebles), el que estara
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conformado con cédigo de identificacion, ubicacion, costo historico y revaluado
cuando corresponda, vida util y método de depreciacion.

Las inversiones en curso, tienen dos niveles en su tiempo de vida que son
relevantes para la contabilidad de la empresa:

La fase "en curso": mientras esta en elaboracion o construccion.

La fase que comienza a ser bien de propiedad, planta y equipo: cuando finaliza
dicha construccion.

Dependiendo de la fase en la que se encuentra una inversion en curso debe
mostrarse por separado en los balances. Toda erogacion correspondiente a
materiales, mano de obra y otros gastos relacionados con la construccion del
mismo, se contabilizan transitoriamente en una cuenta de activo que se
denomina “Obras en curso”.

Las inversiones en curso en su fase “en curso”, no se amortizan, comenzando
a hacerlo cuando pasan a su segunda fase.

Los responsables de dichas obras, tendrdn un plazo maximo de 20 dias
hébiles, para informar al Coordinador de Gestion correspondiente, cuando la
obra o tramo de la obra esté pronta para su utilizacion, de la manera como se
indica en el Grupo de Procedimientos de Inversiones y Activos Fijos.
Asignacion de vida util: la Gerencia Financiero-Contable en conjunto con los
técnicos que correspondan determinaran la vida atil de los bienes o grupo de

bienes que correspondan.

Articulo 7°. Criterios para la consideracién de un bien como Propiedad,

Planta y Equipo

a- El criterio establecido en la Norma Internacional de Contabilidad vigente y
gue se menciona en articulo 2° del presente reglamento.

b- El valor minimo sera establecido anualmente por la Unidad encargada de
los bienes de propiedad, planta y equipo dependiente de la Gerencia
Financiero-Contable. Todos los afios se comunicar4 por Memorando, este
valor actualizado.

Con la aplicacion de estos criterios, la mencionada Unidad, elabora una

codiguera de bienes que se publica en Intranet.

Ante cualquier duda de los usuarios, corresponde que la Unidad encargada de

estos bienes dependiente de la Gerencia Financiero-Contable se pronuncie,

para mantener un criterio unanime.
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Articulo 8°. Identificacion

Se establecerd y mantendra un sistema de identificacion por codigo para los
activos fijos muebles de acuerdo a lo establecido en el Grupo de
Procedimientos de Inversiones y bienes de Propiedad, Planta y Equipo. Al
momento de capitalizar las érdenes de inversion, se procedera inmediatamente
a su identificacion, para asi mantener actualizado el inventario. La identificacion
debera ser visible y perdurable.

Articulo 9°. Desafectacion del Organismo
Pueden producirse bajas de bienes de propiedad, planta y equipo:
e sin responsabilidad:

Cuando se configure alguna de las siguientes causas debidamente
documentadas y justificadas:
a- Robo

b- Inundacion

c- Incendio

d- Deterioro u obsolescencia

e- Otras ocasionadas por fuerza mayor o caso fortuito

e con responsabilidad:

Cuando se produce una pérdida total o parcial por negligencia, uso indebido o
mala fe del responsable.

Las bajas se tendran que realizar segun el Grupo de Procedimientos de
Inversiones y bienes de Propiedad, Planta y Equipo.

CAPITULO Il

SEGURIDAD Y RESPONSABILIDAD DE LOS BIENES DE PROPIEDAD,
PLANTA'Y EQUIPO

Articulo 10°. Seguridad

Deberan existir medidas de conservacion y proteccion para evitar dafos,
pérdidas y deterioro de los mismos.
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Articulo 11°. Responsabilidad

La responsabilidad de los mismos recae en el Jefe de la Seccion/
Servicio/Unidad en que se encuentren los bienes asignados.

Todos los movimientos que impliqguen cambios de responsabilidad deberan ser
informados segun lo establecido en el Grupo de Procedimientos de Inversiones
y bienes de Propiedad, Planta y Equipo.

Articulo 12°. Responsabilidad de la custodia.

Los/as funcionarios/as cuidaran de la debida conservacion de los bienes de
propiedad, planta y equipo que les sean confiados, siendo responsables de la
pérdida o deterioro que pudiera ocurrir por su dolo o negligencia; en cuyo caso
responderan por el valor monetario de los mismos, sin perjuicio de los dafios y
perjuicios que eventualmente ocasionaren a la Administracion.

CAPITULO IV

INVENTARIO

Articulo 13°. Inventario

La Unidad encargada de los bienes de propiedad, planta y equipo dependiente
de la Gerencia Financiero-Contable, planificara la realizacién de inventarios
con la periodicidad que considere necesaria para mantener actualizado el
registro de todos los bienes del Organismo.

Independientemente del inventario planificado, los mismos pueden ser
realizados a instancias del area operativa y/o las Auditorias.

Si al momento de la toma y actualizacién del inventario se detecta que hay
inconsistencias entre los registros contables y el relevamiento fisico, el
responsable investigara las diferencias encontradas.

Articulo 14°. Actualizacion del inventario

El inventario puede dar lugar a movimientos contables de afectacién y/o
desafectacion, traslado o transferencia. Los formularios para documentar estos
movimientos, seran utilizados conforme a los procedimientos establecidos en el
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Grupo de Procedimientos de Inversiones y bienes de Propiedad, Planta y
Equipo.

CAPITULO VI

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 15°.
Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por la
Gerencia General a propuesta de la Gerencia Financiero Contable.

Articulo 16°.

La Gerencia de Obras, para el caso del edificio central (Corddn), y cada una de
las Gerencias que no estén ubicadas en dicho edificio, dispondran de un lugar
fisico para depositar los bienes que no puedan ser reparados hasta tanto el
Organismo decida qué hacer con ellos.

Articulo 17°. Los procedimientos relacionados a los Activos Fijos e
Inversiones en curso, seran elaborados por la Unidad a cargo de los mismos,
dependiente de la Gerencia Financiero-Contable, y serdn aprobados por la
Gerencia General.

Articulo 18°. El presente Reglamento entrara en rigor a partir de la fecha de su

aprobacion, derogandose todas aquellas disposiciones que se opongan al
mismo.
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E. 965/2018.

Montevideo 28/11/2018. R/D N° 1389/18

---VISTO: las recomendaciones efectuadas en el Informe de Auditoria
de Bienes de Activo Fijo, incluida en el Plan Anual de Auditoria,
aprobado por R/D N° 309/17 de fecha 15/111/17, donde se establece
redactar un nuevo Reglamento que establezca las responsabilidades y
controles sobre los Bienes, obligatoriedad de realizacion de
Inventarios, asi como, identificacion con numero de activo fijo de
DIENES. - m -

---RESULTANDO I. que a los efectos de cumplir con lo referido en
el Visto y con el cumplimiento de las Normas Internacionales de
Contabilidad, se realiz6 un exhaustivo relevamiento y analisis de las
Resoluciones referente a las Propiedades, Plantas y Equipos.
---RESULTANDO II: que finalizado el relevamiento y analisis, se
propone la aprobacion de un nuevo Reglamento de Bienes de
Propiedad, Plantas, Equipos e Inversiones en curso.------------------------
---RESULTANDO III: que el Proyecto de Reglamento de Bienes de
Propiedad, Plantas, Equipos e Inversiones en curso, fue analizado por
la Sub Gerencia General de Servicios y Logistica, conjuntamente con
personal técnico que la misma convoco a tales efectos.--------------------
---CONSIDERANDO I: que se entiende pertinente contar con un
documento Unico en el cual se encuentren regulados todos los
aspectos relacionados con los bienes de activo fijo.----------=--=--=-mmeuun--
---CONSIDERANDO II: que para elaborar el Proyecto de Reglamento
de Bienes de Propiedad, Plantas, Equipos e Inversiones en curso, se
tomaron en consideracion las recomendaciones de la Gerencia de
Auditoria Interna expuestas en su Informe.----------=-==mmmmmmmmmmmmm oo
---ATENTO: a lo expuesto precedentemente.---------------------—-mmcmmumv

EL DIRECTORIO DE LA ADMINISTRACION
DE LAS OBRAS SANITARIAS DEL ESTADO,;
RESUELVE:

---1°) APROBAR el Reglamento de Bienes de Propiedad,
Plantas, Equipos e Inversiones en curso, cuyo texto se adjunta y
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es parte integrante de la presente Resolucion.--------=-==-=z-mmrmmmmmmmmemme--
---2°) DISPONER que el Reglamento de Bienes de Propiedad,
Plantas, Equipos e Inversiones en curso aprobado en el
Numeral anterior, entrara en vigencia el 1° de enero de 2019.
---3%) COMUNIQUESE a las Gerencias de Comunicacion, a fin de dar
la mas amplia difusién al Reglamento de referencia y de Planeamiento
y Control de Gestidn (Division Organizacion y Gestion Documental), a
los efectos pertinentes. Cumplido, pase a la Gerencia Financiero -
Contable, para la elaboracion de los procedimientos para Montevideo
L 1] (=] 0] Gt
---4°) PUBLIQUESE en el Portal Intranet y en el Sitio Web de O.S.E..
---POR EL DIRECTORIO:
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