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Jefe/a Departamental Administrativo/a Cat. 13 Esc. C 
 

 

 

La Administración de las Obras Sanitarias del Estado, a través de la Gerencia de Gestión del Capital Humano, 

Sección  Selección y Desarrollo, comunica que en el Llamado a Concurso Interno N° 0048/2018 para cubrir 

tres puestos de Jefe/a Departamental Administrativo/a Cat. 13 Esc. C, se realizaron modificaciones en los 

Temas para la Prueba de Oposición y la Bibliografía quedando de la siguiente manera: 

 

TEMAS PARA LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO:  
 
En las pruebas se deberá demostrar conocimiento sobre los siguientes Temas:  
 

 Organización y funcionamiento general del Organismo, en especial de los Servicios del Interior. 

 Ley Orgánica, Normas de conducta en la función Pública, Reglamento Interno de personal, Reglamento sobre 
procedimiento administrativo y procedimiento disciplinario, Reglamento de entradas y salidas del personal del 
organismo, Reglamento de Licencias, Reglamento de Viáticos, Reglamento de Incapacidad Total, Reglamento 
de reubicación de tareas por razones de salud, reglamento de equipo de protección personal y vestuario. 
Reglamento de seguridad industrial, reglamento para la contratación de servicios de transporte con chofer. 
Reglamento de Almacenes. Reglamento de fondos. Reglamento de compras. Reglamento de vales de 
Combustible. 

 Retenciones de IVA - Retenciones Servicios de Limpiezas, Seguridad y Vigilancias. 

 TOCAF . 

 Manuales y procedimientos SAP.  

 Régimen de aportes sociales en la industria de la construcción, Ley 14411.  

 Tercerizaciones laborales – responsabilidad solidaria, ley 18098, ley 18099 y ley 18251.  

 Ley de cooperativas, regulación, constitución, organización y funcionamiento. Ley 18407.  

 Manual FSA.  
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BIBLIOGRAFIA:  
 

 Ley Orgánica. Normas de conducta en la función Pública. Reglamento Interno de personal. Reglamento sobre 
procedimiento administrativo y procedimiento disciplinario. Reglamento de entradas y salidas del personal del 
organismo. Reglamento de Licencias. Reglamento de Viáticos. Reglamento de Incapacidad Total. Reglamento 
de reubicación de tareas por razones de salud. Reglamento de equipo de protección personal y vestuario. 
Reglamento de seguridad industrial. Reglamento para la contratación de servicios de transporte con chofer. 
Reglamento de Almacenes.  Reglamento de fondos (RD 560/18). Reglamento de compras RD 776/2001. 
Reglamento de vales de Combustible. 

 Decretos 528/03, 22/2004, 34/2004 (Retenciones de IVA) - Decreto  394/2013 (Retenciones Servicios de 
Limpiezas, Seguridad y Vigilancias). 

 TOCAF. 

 Manuales y procedimientos SAP. 

 Régimen de aportes sociales en la industria de la construcción, Ley 14411.  

 Tercerizaciones laborales – responsabilidad solidaria, ley 18098, ley 18099 y ley 18251. 

 Procedimiento Control de Tercerizaciones Comunicado 46/2016 (Memo Gerencia de Comunicaciones 43/2016) 
y Memorando Sub Gerencia General de Servicios y Logística 5/17 (Modificaciones). 

 Ley de cooperativas, regulación, constitución, organización y funcionamiento. Ley 18407.  

 Manual FSA. 

 
Los Reglamentos y Normas de O.S.E. están disponibles en la Intranet del Organismo. 
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