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2 Introduccion

Esta Guia de Operaciones fue creada por el Equipo del Proyecto Financiero Contable y
Suministros dentro del Programa Vector, para acompafiar la formacion a Usuarios Finales

en el marco de la implantacién SAP.

Este manual de operativa pretende brindar las herramientas necesarias para trabajar en el

Sistema SAP de la versién ERP 3.

2.1 Visidén Global

El sistema SAP es un sistema de gestién integral de la informacién de suministros y
financiero contable.

El sistema se presenta en forma de arbol, similar al Explorador de Windows, permitiendo
desplegar y plegar opciones de menu en el area de navegacion, seleccionando las

flechas ubicadas a la izquierda de las mismas, como en el ejemplo que se muestra a
continuacion:

2.2 Acceso alaconversacion

Para establecer conexion e iniciar su sesion lo primero que se debe hacer es conectarse a Pégina
la Red, esto se logra al completar los siguientes datos en la pantalla que aparece después

de encender su computador. 5
Nombre de Usuario:  XXXXXXXX

Contrasefia: XXXXXXXXXXXXXX

Para ingresar, presione doble click al icono del SAP logon EIEEEM que aparece en el
escritorio. A continuacion se muestra la pantalla que aparece al momento de acceder al

sistema SAP:

Acceder ol sistema Entrsistyanisble.. | (1 & 8 (H @ B T

+ (I Favaritos Nombre = Descripcidn del sistema s Grupofservidor
+ (3 Accesos directos [} SAP Capacitacion Qas sapnodozc

3

[

« (3 Conexiones £ 5P Capacitacion S50 Qas sapnodo2c il
5P DEV S50 DEV  sapnodozb o

[
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2.3 Estructura
En la pantalla inicial de SAP (denominada SAP Easy Access), el menl se presenta en
forma de arbol, similar al Explorador de Windows La estructura o formato de imagen

general que presenta el sistema SAP esta definida de la siguiente manera

=
g&nﬂ Tratar  Favoritos  Detalles  Sisterna Ayuda MENU
E ] ,
| | o Lea SHEY .ﬁﬁ BARRA DE NAVEGACION

SAP Easy Access NOMBRE

G @I s ][ | 100NOS o]

] Favaritos
= =9 Meni SAP
[ [J Ciicina DE
(7] Ccompanentes multiaplicacionas
(7 Logistica
(7 Finanzas TRABAJ
(] Recursos Humanos
(C7 sisternas info
(3] Herramientas

AREA

e e

BARRA DE STATUS Pégina

I [ PRO¢1) 100 P21 [ sapnodotn [ INS

2.4 Arbol de navegacion
El arbol se puede desplegar y plegar seleccionando las flechitas hacia abajo a la
izquierda de las opciones de mend, como en el ejemplo que se muestra a

continuacion:

m HEE
Meni Tratar Favoritos Detalles Sistema  Auda

v D IHCQ0ERR 0Don HE O
SAP Easy Access
|E| D DD ‘m Crearral | ‘ Asignar usuarios || Docurmentacion ‘

[ Favaritos
= {3 Meni SAP
b (J Oficina
b (7 Camponentes multiaplicaciones
b (J Logistica

[ (7 Finanzas

b (J Recursos Humanos

I (7 Sistemnas info

b (J Herramientas

Menu de Favoritos

Menu basado en roles

Con las flechitas se va desplegando hasta llegar a la transaccién deseada y se da doble
click. Otra forma para acceder a una transaccion desde el area de navegacion, luego de
posicionarse sobre la opcion deseada, existen diversas opciones:

« Seleccionando: Tratar  Ejecutar

» Seleccionando: Tratar  Ejecutar en ventana nueva (accede a la transaccién generando

previamente un nuevo modo).
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2.5 Barrade Navegacién

En la misma se encuentran los siguientes botones:

Botones

Nombre

Funcién

G|

Enter

Confirma los datos que ha
seleccionado o indicado
en la pantalla. Misma
funcién que la tecla Enter.

No graba su trabajo.

]

Campo de

comandos

Permite  que  indique
comandos, tales como

cédigos de transaccion.

(=]}

Grabar

Graba su trabajo. Misma
funcién que Grabar en el

menu Tratar.

Back

Le devuelve a la pantalla
anterior sin grabar sus
datos. Si hay campos
obligatorios en la pantalla,
se deben completar estos

campos primero.

Exit

Finaliza la funcién actual
sin grabar. Le devuelve a
la pantalla inicial o a la

pantalla de menu principal.

Cancelar

Finaliza la tarea actual sin
grabar. Misma funcién que
Cancelar en el menu

Tratar.

Imprimir

Imprime datos de la

pantalla actual.

Buscar

Busca datos necesarios

en la pantalla actual.

Buscar

siguiente

Realiza wuna blsqueda

extendida de los datos

Pagina
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necesarios en la pantalla

actual.

Primera pagina

Se desplaza a la primera
pagina. Misma funcién que
las teclas Ctrl + pagina
anterior.

Pagina anterior

Se desplaza a la pagina
anterior. Misma funcion

que la tecla Pagina

anterior.
i Pagina Se desplaza a la pagina
siguiente siguiente. Misma funcion
que la tecla Pagina
siguiente.
2 Ultima pagina Se desplaza a la dltima

pagina. Misma funcién que
la tecla Ctrl + pagina

anterior.

Crear modo

Crea un nuevo modo SAP.
Misma funcién que Crear

modo en el menu Sistema.

Crear acceso

rapido

Permite que cree un
acceso rapido de desktop
a cualquier informe SAP,
transaccion o tarea si esta
trabajando con un sistema
operativo de 32 bits de

Windows.

Ayuda F1

Pone a disposicion la
ayuda en el campo donde

se posiciona el cursor.

{mq |

Menu front end

Permite que configure las

opciones de visualizacion.

Pagina
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Dentro de los documentos de SAP, se encontraran campos, los cual dispondran de un boton

Match-Code , junto al campo, que al presionarlo despliega los datos de seleccion para

ese campo. Es la misma informacién que se despliega al presionar F4 (ayuda).

2.6 Barrade Status

La barra de status proporciona informacién general sobre el Sistema SAP y la transaccién o

la tarea en la que esta trabajando. A la izquierda de la barra de status, se visualizan los

mensajes de sistema. El final derecho de la barra de status contiene tres campos: uno con

informacioén de servidor y los otros dos con informacion de status.

Barra de status

D000 BDE @F

SAP Easy Access

B S| HotheeMeru | H B 2 | v a |

b _JFavortes
@ 3 SAP Menu
& Ofice
@ Slogidics
D _IMaterals Management
@ (3Sales and Ditribution
b _JMaster Data
b ) Sales Support
= SSales
D Jinquiry
b ) Quotation
= (30rder
@ Create
@ Change
2 Display
& (3 Custom er replenishment
D ) Subsequent functions
) Scheduling Agreement
JConfract
) Backorders
() Ssies Order - Controlling
CaEnvirorment
Jinform ation System
(2 Tools
P ] Shipping and Transporation
b JBilling
b 1 Credit Management
b L) Foreign Trade/Custom:

- R-R-R-X-4

Pagina

Mensajes del sistema

Informacion del sistema

\ @ Make an entry in all required fields

2 D |T701) (800) PA | waif5070 | INS

2.7 Sistemas de Ayuda

Los mends permiten que busque una transaccion especifica cuando no sabe el

coédigo de transaccién. Se organiza el menu segin la tarea que esta haciendo en el

Sistema SAP, en la barra del menu del sistema existe una aplicacion que sirve para

solicitar ayuda Y que pone a disposicion varias formas de ayuda online.

A la ayuda se accede a través del icono ———_ o en el MenU Sistemas:
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%Menﬂ Tratar Favoritos Detalles  Sisterna Ayuda
| ] @l < | &5 ¢ Ayuda paplicacidn 167 | &
Biblioteca SAF
SAP Easy Access =

Glosario

|E| [H:I |: Infos release |aric|s|| Documentacion

SAP Service Marketplace

7 Favaritas

= =3 Mend SAP Registrar mensaje de soporte
b Oficina Parametrizaciones...

(71 Ccomponentes multiaplicaciones -

(7 Logistica

(7 Finanzas

(1 Recursos Humanos

1 sistemas info

3 Herramientas

TEST TS

Las opciones de importancia del mena de Ayuda son;

Ayuda Ampliada Sirve para consultar mas detalles sobre la transaccion que sé

esté ejecutando.

Biblioteca SAP Esta opcién accede a la ayuda Online de SAP R/3. ..

Pagina
Glosario Permite la busqueda de términos o palabras claves del sistema. 1 O
Opciones Se utiliza para parametrizar opciones de ayuda propias de cada

usuario del sistema, como tipo de visualizacién, etc.

Una ayuda rapida que ofrece el sistema SAP es colocar el cursor en un campo y oprimir la
tecla F1 muestra una ventana de dialogo donde aparece la informacion sobre el campo de
entrada. En caso de ayudas propias del sistema aparecen en espafiol. Pero en caso que no
exista, conecta via internet con la ayuda SAP y esta en inglés. En el caso de la tecla F4 da

una o varias opciones de entrada para el campo en la cual existe la duda. Es como si se

desplegara el match code del campo, cuando existe. Si no existe, el F4 no ofrece ayuda.
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Ayuda para campos: F1y F4

[ 2ldH Qe LB DNa0 BE OR
Customer @J 11000 @ Rk or Rarta
F 1 Company code {1000 | IDES F4
Va2 :
[ e Dl Cusoner it Soeee e T
Customer accourt number Cupmer [ ] ]
Aunique key is used to deardy identify the customer Compa vy cooe Ej
within the SAP system. conpar same ol
[ o i
Procedure Cronop ol
When creating a customer master record, the user —
either enters the account number ofthe customer or
hasthe system detennine the number when the e o L)
record is saved, depending on the type of number
assignment used., v o R
T Busqueda de
s Ashlnl entrada posible
campo
[T

:
le

t
fooe &
foe A e

& B spprcator wp Techitalnn % [

=
s

o
st
o081

vIERDOE T %

[ D 770 (1) (400) 25 wdf5070  INS

Pagina
2.8 Creacién de un nuevo modo 1 1
Puede crear un modo en cualquier momento. No pierde ningin dato en modos que ya esté
abierto.
Puede crear hasta seis modos. Cada modo que crea es como Si entrara otra vez al sistema.
Cada modo es independiente de los otros. Por ejemplo, el cierre del primer modo no hace

que otros modos se cierren.
&

Demasiados modos abiertos pueden resultar en un rendimiento del sistema mas lento. Por

Siempre para salir del sistema se utiliza este botén

esta razon, el responsable del sistema puede limitar el nimero de modos que puede crear a
menos de seis.
Para crear un nuevo modo desde cualquier parte del sistema, se selecciona Sistema?®

Crear modo en la Barra de mend.
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=
Mend  Tratar Favoritos Detalles] Sistemna | Avuda
@ | a <k Crﬁrmndu non|RE @
Bortar modo
SAP Easy Access y _
Walores prefijados 4
@ [ Semicios 3 Asignar usuarios || Docurnentacian
Utilidades 3
3 Fawaritos : X ,
= & Menid SAP e
b (] Oficina Semicios para objeto
I [J Componentes multiaplicacione  Mis objetas 4
b (3 Logistica Ordenes SPOOL propias
I* [JFinanzas Jobs propios
I [J Recursos Humanos = .
I 7 Sisternas info Mensaje breve
I [J Herramientas Status...
Salir del sisterna

Otra forma es presionando el icono de la barra de Navegacion Sistema.

2.9 Gestion de favoritos
Pagina

12

2.9.1 Uso

Por favoritos se entiende aquellas transacciones que usamos usualmente y por lo tanto
queremos tener un rapido acceso a las mismas.

El SAP cuenta con la posibilidad de crear favoritos y organizarlos mediante la creacion de
carpetas. Existe la posibilidad de efectuar desplazamiento, cambio de nombre o borrado de

favoritos y carpetas.

2.9.2 Procedimiento

htend Iratarmgetalles Sisterna Ayuda

& Afiadir Ctrl+Shift+F& B 878 E [E | @
SAP Easy £
—y Desplazar ’
@ E reat ral | | Asighar usuarios || Documentacidn
W Insertar carpeta Ctrl+Shift+F5
= & Mend GAP} | Inserartransaccion Ctrl+Shift+F 4

b CJofcina | Insertar otros objetos CHrl+Shift+F7

E g Enrr‘mt.ur Download a PC

onistics

I [J Finanzas Hpload de PC

[* [J Recursos Humanas

[ [J sSistemas info

[* (7 Herramientas
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Insercién de carpetas
Seleccione Favoritos = Insertar carpeta

Aparece una ventana de dialogo.

I= creacion de carpeta en lista ge favoritos

MNombre de carpeta [Cameta nueva

Indique un nombre y seleccione Continuar @

La nueva carpeta aparece debajo del favorito actualmente seleccionado.

Desplazamiento de favoritos y carpetas
a) Para desplazar favoritos o carpetas dentro de un nivel de jerarquia:
Seleccione el favorito o la carpeta que quiere desplazar.
Seleccione Favoritos - Desplazar - Hacia arriba/abajo; o seleccione Desplazar

=y Pagina
favoritos hacia abajo /Desplazar favoritos hacia arriba . Repita este paso

hasta que el favorito o la carpeta esté donde desea. 1 3

b) Para desplazar favoritos o carpetas entre niveles de jerarquia, utilice el arrastrar y

soltar:

Seleccione el favorito o la carpeta con el ratén y mantenga el botén del raton pulsado.
Arrastre el favorito o la carpeta a la posicion deseada en la lista de favoritos y libere el botén
del ratén.

El favorito o la carpeta aparece debajo de la posicion donde lo solté.

Renombramiento de favoritos y carpetas
1. Seleccione los favoritos o las carpetas que quiere renombrar.
2. Seleccione Favoritos - Modificar.

Aparece una ventana de didlogo. Indique un nombre nuevo y seleccione Continuar.
O:
Del menu contextual, seleccione Modificar favoritos. Para abrir el menu contextual, haga clic

en el botén derecho del ratén.

Cémo borrar favoritos y carpetas

Seleccione los favoritos o las carpetas que quiere borrar.
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Seleccione Favoritos = Borrar.

=
| idend  Tratar Ifavuritns Detalles  Sisterna  Ayuda
| @‘ Afadir Ctrl+Shift+F 6 [ﬁ. | o1 A E
Modificar Ctrl+Shift+F 3
SAP Easy £ _
Desplazar *
[ | f
] =] E Borrar N Shieraii rear rol | | [ Asignar u
= ﬁ Fauuritusé Inserar carpeta Cirl+Shift+F & E|
""" [#] Proveed [Inserartransaccian Ctrl+Shift+F 4 [=]
= 3 Wenl SAP Insertar otros objetos Cirl+Shift+F T B
b O3 Oficina Dowenload a PC
[* 7 Compor GI dde PC
= 3 Logistics —pinadoe
= 4 Gestidn de materiales
= = Compras
= &7 Pedido

O:

Del menu Contextual, que se despliega al apretar el boton derecho del ratén, se oprime la

opcién Borrar favoritos. Cuando quita un favorito de su lista de favoritos, no esta borrando Pégina
realmente el fichero respectivo, el programa o la transaccion; esta eliminando solamente un

enlace a esa posicién determinada. 1 4—

| Mend Tratar Favoritos  Detalles  Sistema  Ayuda

| @ 1 a0 0@ BHE anon BE
SAP Easy Access

IEI IEIEI |B Crearrul| | Asignar usuario

= 3 Favaritos [«]
Proveedorcentro suminigtradpr eonneida: []
= Y Menii 54 Ejecutar: Proveedor/centro suministra...
I (3 Oficina Ejecutar en ventana nueva
I ] Cu:urrjpu:unentea multiaplicacion VieLE e CeElrE e e
= =9 Logistica = _
= &3 Gestidn de materiales Modificar favoritos
7 1 Compras Borrar favoritos %
~ 13 Pedido Insertar carpeta
~ 3 Crear [naertartranaacciujn

2 Proveedorit

) Prov.descor
Eia Mediante lis  Crearenlace con el deskiop

Ingerar otros ohjetos
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2.10 Impresion de pantalla.

A efectos de imprimir una pantalla, en la Barra de Navegacion, seleccione el icono

seleccione Duplicado de pantalla.
||:w

MenL’l Tratar Favoritos  Detalles  Sisterna  Ayuda

| & a0 e@e DHE D00 BE

SAP Easy Access

L] [][]}[C8 crearrot [{]

Asignar usuarios |

=7 2 Favoritos
Proveedorcentra suministradar conocida
= Y Mend SAP
I (] Oficina
[ [J Componentes multiaplicaciones
= &Y Logistica
= {3 Gestidn de materiales
=7 3 Compras

2 Autorn. mediante SolPed
17 Modificar
2 Wisualizar
2 Actualizar anexo

12 Mediante lista asignaciones SolPed

IL«][r]

Opciones..

Disefio visual nuevo...
Fijar color en sisterna...
Porapapeles

Generar grafico

Crear conexidn...
Activar GUIKT

Herramientas desarrollo script...
Ayuda para scripting de SAP GUI

=7
& e Tarmafio estandar
= £y Crear =
@ FProveedorcentro suministrador conocido Cuplicado de pantalla %
17 Prov.desconocida Font{118M)...

Juego de caracteres
Cor‘targpegarrépidameme
Carmprabacidn de artografia
Opciones (180

y

@ Actualizacion en masa
> (7 Liberar
> 7 visualizar lista
[* (] Evaluaciones

Ayuda SAP GLI

Acerca de.. Péglna

15

8

Recordar que también para imprimir se puede usar el icono de la Barra de

Navegacion, aunque no siempre esta habilitado.

=
Men( Tratar Favaritos Detalles  Sisterna  Ayuda

& | 2B coe[chr oo BE @B
SAP Easy Access Lflmprimir (ctr+F)|
@ . EE ||__ﬂ Crear rol | | Asignar usuarios || Dacumentacian

=2 ] Favoritos [=]

Proveedor/centro suministrador conocida [+]

=~ 23 Mend SAP H
L s

2.11 Fichas

SAP con fichas en diferentes pantallas. Las fichas permiten que introduzca, visualice y
alterne entre varias imagenes en pantalla. En transacciones que contienen varias imagenes
en pantalla, proporcionan un resumen mas detallado. Ademas, las fichas permiten que pase
de una etiqueta a la siguiente sin haber completado todos los datos. Para acceder a una
etiqueta, seleccione la linea de cabecera de ficha correspondiente.

En algunos casos, debe completar todos los campos de entrada obligatoria en la etiqueta
antes de que se pueda mover a la etiqueta siguiente.

Una ficha con diversas etiquetas surge cuando se estd creando un pedido, como a

continuacion:
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EntregafFactura | Tesos | Comunicacion || Interlocitor | Datos adicionales | Datos organiz. | Status

Condicidn pago | Moneda
Tipo de camhio [ ] Tp.camb fijadao
Incoterms

En el caso de fichas mas largas, no todas las etiquetas aparecen en la pantalla. Las flechas
a la derecha e izquierda de la parte inferior de la ficha permiten que se desplace a todas las

etiquetas.

Si selecciona el botén E” a la derecha de la ficha, el sistema muestra una lista de todas las

EIPoswcwﬁn (10]BA5I00 OBRA TELECONTROL 2 [alv
Senicins h Limites k Datos del material h Cantidades/Pes0s k Repartos h Entrega k Factura k Condiciones Imputacian h Textos k Direccion entrega “.E

\ |5 Tpimput  frdend U Distribucin  Imputacidn simple T go  UTE I

Puesto descarga Destinatario
Cta.mayar 50319001
etiquetas incluidas en la ficha. Como por ejemplo cuando se visualiza un pedido: ..
Pagina
Al oprimir el botén se despliega todas las etiquetas incluidas en la ficha: 1 6
S
Servicios
Limites

Datos del material
Cantidades/Pesos
Repartos
Entrega
Factura
Condiciones

v |rmputacian
Textos
Direccion entrega
Canfirmaciones

Control de condicidn

Si selecciona una etiqueta de esta lista, la etiqueta seleccionada se mueve al primer plano.

Las fichas estan dispuestas segun el orden de importancia o el orden de proceso de la

transaccion. Las lineas de cabecera de ficha pueden contener texto, iconos o ambos.
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2.12 Como salir de SAP
Usted puede salir desde cualquier pantalla del Sistema SAP oprimiendo las veces que sea

|
necesario el icono —— de la Barra de Navegacion.

=
fend Tratar Favoritos Detalles  Sisterna  Ayuda

(] pdH I SapEHE Dhoan EE @b

SAP Easy Access "

IE EEl ||__ﬂ Crearrol| | Asignar usuarios || Documentacian
= &Y Favoritos [+]

el Provaadarirantrn corminictradnr cnnneidn -

A cerrar las distintas ventanas abiertas y continuar apretando finalmente surge la ventana,

donde se debe seleccionar SlI.

Papetad

h\'"::f'aalirdel sistema

Se perderan los datos no grabados.
@ s0esea salir del sisterma? ..
Pagina
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2.13 Atencidén a Usuarios

El usuario contara con una linea de comunicacion de tipo Mesa de Ayuda, disefiada para
la atencion de todas las dudas que surjan en la operativa diaria del sistema SAP, con
funcionamiento On-Line, atendido por usuarios especialmente formados como expertos en

cada una de las areas.

3 Proceso Logistico — Introduccién

El modelo de gestion propuesto para el desarrollo del Proceso Logistico es el de “Gestidn
por Procesos”.

El modelo de Gestion por Procesos, se inicia con una entrada, un input y culmina en una
salida, que para el caso del Proceso que nos ocupa implica la entrega del material o
generacion de un contrato de obra o servicio, el que corresponda.

El nuevo Rol del Proceso Logistico se focaliza en la satisfaccion del cliente con la entrega
del producto, al costo y calidad adecuada; en forma oportuna, a la vez que cumple la
funcion de administrador de recursos; como tal debe tener también como objetivo la
reduccion de los niveles de stocks, para el caso de los materiales a lo largo de toda la

cadena, y de sus correspondientes costos asociados, lo que permitira a la empresa una

reduccion total de costos en el proceso integrado.
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Dentro de un Proceso, y teniendo en cuenta la mayor o menor complejidad del mismo, es
posible contemplar diferentes subprocesos, los que sumados e interrelacionados entre si,
permiten obtener la vision integral planteada como una de las premisas fundamentales del
modelo propuesto.
En el andlisis del modelo del nuevo Proceso Logistico se identificaron tres subprocesos
bésicos:

Subproceso de Gestidon de Materiales

Subproceso de Almacenes

Subproceso de Compras.
El Subproceso de Gestién de Materiales, tiene como cometido la administracion de los
materiales de Distribucion y Comercial.
Las funciones asociadas a este subproceso basicamente son:

Planificar las necesidades, determinadas sobre la base de la aplicacion de

modelos estadisticos-mateméticos.

Iniciar los procesos de compras de dichos materiales.

Distribuir los materiales en la red de Almacenes.

El Subproceso de Almacenes, tiene como cometido la gestion de los materiales de la Pégina
empresa dentro de la red de almacenes.
Esta gestion se inicia con la definicion de una red de almacenes a nivel empresa bajo un 1 8

Unico sistema de informacién, que conjugue los objetivos de administracién de recursos y
satisfaccion del cliente en forma equilibrada.

El objetivo sera que cada almacén se corresponda con un espacio planificado para colocar,
mantener y manejar materiales (es decir almacenamiento y manipulacion).

Gestionara la distribucion de materiales en la red de almacenes sobre la base de potenciar
almacenes que actlen como Centros de distribucién para las redes locales que den
cobertura a las Regiones.

El Subproceso de Compras, garantiza la obtenciéon de los materiales, servicios y/u obras
que requieran las diferentes areas, a los efectos que los servicios que brinda la empresa en
su conjunto, puedan ser cumplidos en tiempo y forma.

En términos generales el Subproceso de Compras contemplara:

Una gestién integral de las compras, asegurando todos los pasos del proceso desde la
planificacién hasta su ejecucion, seguimiento y control, a través de los denominados Grupos
de Compras (gestion de compras especializada).

Segmentar los tipos de compras, focalizandose en las compras de bienes y servicios
estratégicos, generando un amplio conocimiento de los Grupos de Compras en las
necesidades del negocio y en el mercado de los citados bienes, servicios y obras.

Minimizar los tiempos de compras a través de:

Elaboracion de Pliegos generales estandar para los diferentes tipos de bienes y servicios

Estandarizacién de los materiales estratégicos y de sus especificaciones técnicas
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Estandarizacion de contratos.

La incorporacion del sistema SAP apoyara y facilitara la gestion del Proceso Logistico. En
este sentido el modulo de Compras es un componente de la Gestion de Materiales (SAP
MM), el cual da soporte a las distintas fases tales como: planificacion de necesidades y
control, compras, entrada de mercancias, gestion de stock y verificacién de facturas.

El Médulo de Almacenes soporta la existencia de una red de almacenes con transferencias
de stock entre ellos. Contempla la operativa de un almacén en todos sus movimientos
posibles (entradas, salidas, traspasos, etc). Maneja diferentes tipos de stock (disponible,
bloqueado, en control de calidad), asi como diferentes criterios de inventario (total, ciclico,

aleatorio, etc.)

4 ¢, Qué soporta el médulo MM?

El mddulo Gestion de materiales de SAP (MM) se integra completamente con los otros
modulos del Sistema SAP. Da soporte a todas las fases de gestion de materiales:
Planificacién de necesidades y control, Compras, Entrada de mercancias, Gestion de stocks

y Verificacion de facturas.

El mdédulo de Gestion de Almacenes MM de SAP nos permite llevar a cabo la Gestion de los Pégina
distintos Almacenes de LA EMPRESA.
A través del texto aprenderemos a aplicar sus funcionalidades, como por ejemplo: recepcion 1 9

y ubicacion final de materiales, Entradas por traslados o reservas, Cambios de ubicacién.

Salidas de material por traslados o reserva, regularizaciones, asi como también consultas.

5 Introduccién ala Gestion de Almacenes

Los movimientos de materiales pueden ser basicamente de tres tipos:

Entradas: Los movimientos de entrada pueden ser con o sin referencia.

Traspasos: Son los movimientos que se hacen entre estados de stock de materiales o
entre almacenes. Los estados de materiales que se manejan en la empresa son: “Control de
Calidad” para los materiales en proceso de inspeccion, “Bloqueado” para los materiales que
se rechazan o que se quiere impedir su utilizacion, y “Libre Utilizaciéon” para los materiales
disponibles para consumo.

Salidas: Son los movimientos que se hacen para consumir materiales del almacén, sea por
gasto (centro de costo), inversion (orden) y activo fijo, o diferencias de inventario. Para

hacer una salida de material del almacén se debe hacer con referencia a una reserva que

esté autorizada.
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5.1 Entrada de material

5.1.1 Entrada de Material por Pedido de Compras

Acceso: Logistica > Gestion de materiales - Gestion de stocks = Movimiento de
mercancias = Entrada de mercancias - Por pedido - EM para pedido (MIGO)

= Meni Tratar Eavoritos Detalles Sistema Ayuda

L/ v | « @ =i ODhaH 50 0
SAP Easy Access

RE & javg & | v a
» [0 Favoritos -
~ = Mena SAP ~
» [ Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
~ [ Gestion de materiales
» [ Compras
- [== Gestion de stocks
~ [£= Movimiento de mercancias o
& MIGO - Movimiento de mercandias (MIGO)| Pagina

Se accede a la siguiente pantalla: 2 O

& oI H e DHE ODDO8 BR @
Entrada de mercancias Pedido - Toyos Fernando

‘ Activar resuman | @ | Retanar H verificar H Caontahilizar ‘ Ayuda ‘

A7 Entrada de mercT | [ROT Pedido | Centra [ [ EM Entrmercancias
AT v o

Fecha documentn | 28.84.2009 MNota de entrega

Fecha contah. 28 B4 209 Carta de porte Tut.cabec.

p | 3 vale colectiva

|Linea |t breve mat |ok [ctd.en UME U |aimacén |Lote |clvaloracion|cl. [s[Tipo de stocks [ce |st_|ciliente [
E =
z Cl
[ [«l]
EETs
= waterial o
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Seleccionar: Entrada de mercancia, Pedido, ingresar el nimero de Pedido a recepcionar, en

clase de movimiento debera ser 101.

Campos a nivel de cabecera:

Fecha del
documento

La fecha del documento es la fecha de creacién del documento

original.

Nota de entrega

Numero del documento emitido por el proveedor, que contiene

informacioén sobre el material suministrado.

Texto cab del

documento

El texto de cabecera del documento contiene aclaraciones o notas que

tienen validez para todo el documento.

Fecha Contable

Fecha con la que un documento entra en la contabilidad financiera o en

la contabilidad de costes.

Carta de porte

Numero que identifica la guia de transporte de la mercancia de
entrada. La carta de porte es un documento de acompafiamiento de

mercancias emitido por el remitente.

acompafiamiento de

Indicador de | Mediante este flag se le indica al sistema que debe generar una

Impresion impresién (mensaje) de la entrada de material. Junto con este flag se
debe indicar en el siguiente campo “Vale Colectivo”, que es el tipo de
impresién que se obtendra.

Vale Numero que identifica univocamente, junto con el ndmero de

documento de material, un vale de acompafiamiento de mercancias.

mercancias

Clase de | Al introducir un movimiento de mercancias en el sistema, se debe

movimiento ingresar una clase de movimiento para diferenciar los distintos tipos de
movimiento de mercancia.
Para ingresar un material al almacén con referencia a un pedido de
Proveedor se utiliza la clase de movimiento 101.

Pedido Numero del pedido de material que se desea ingresar.

Centro Numero que identifica el Centro en donde se recibira el material.

Almacén Numero del almacén en el que se almacenara el material en cuestion.

Dentro de un Centro puede haber uno o varios almacenes.

Pagina

21



manual de operativa

& Bl d H @@ S aoan EE @
Entrada de mercancias Pedido - Toyos Fernando

[ actvar resumen | | [D1] | [ Retener |[ verincar | [ Contaniizar | | [ ayuda |

401 Entrada de merc@| [RO1 Pedido Bl (D B Centra = EM Entrmercancias |101

N° PEDIDO DE COMPRAS
g |

Froveedor | 4

Fecha documento | 28.04 2009 Mota de entrega
Fecha contab. 28.04 . 2009 Carta de porte Txt.cabec.
0 3 vale colectiva ]

|Linea [Txtbreve mat. [ok [ctd.en UME Ju Jairmacén |Lote [crvaloracian]cl. [slTino e

Ingresar el numero del Pedido de Compras, presionar Enter para que recupere la
informacién de dicho pedido.

& ol (H @@ DEE SN O8  FE e
Entrada de mercancias Pedido 11000051 - Toyos Fernando

| Activar resumen | @ | Retener || Werificar || Contahilizar | | Ayuda |

Al1 Entrada de merc®| |RO1 Pedido g Centro EM Entr.mercancias 101
= _ M v @
Fecha documento |28.04. 2009 Mota de entrega 225644858 Proveedor | Maria ;.
Fecha contab. 28.04. 2009 Carta de porte Txt.cahec. Paglna
| 3Vale colectivo [
Linea Stat |Fosi IEn |Ind.emr.ﬂna| IFE.Emrega IDUC.rEf. |Fe.fabricaci IFeCachFe |Camidad IU ICld.ma.entrega IU | 2 2
;ngw 1 Fijar aut® 2108 Lk B, 800
1 20 1 Fijar aut® 1.151 (W]
1 30 1 Fijar aut® 3.109 (W]
1 40 1 Fijar autE 3.005 LR
E1[o] 1

|ﬂ' Laschen || Contenidao |
E_@ Ctd. Se Datos pedido Interl, Lote Imputacisn

Material ABRAFADERA HF CANO 425 FERRUL 25.4 M 148
MN* mat.proveedaor

Grupo de aticulos REDAGUAT

Posicidn Ok Linea 1

Observacion: Los campos agrisados no pueden ser modificados, son tomados
automaticamente desde el Pedido.
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En el Resumen de Posicion y en los Detalles de Posiciébn se encuentra la misma
informacion, se puede trabajar en cualquiera de las dos indistintamente, pero una a la vez.
Si se trabaja en los Detalles de Posicion los campos en el Resumen de Posicién aparecen
agrisados. Si hay que tratar una de las posiciones, debe marcarla.

& D dHICEe DRE D008 EE @
Entrada de mercancias Pedido 11000051 - Toyos Fernando

| Activar resumen | IE | Retener || Verificar || Cantahilizar | | Ayuda |

A01 Entrada de merc@| [RO1 Pedida T Gentro [ii: EM Entrmercancias | 101

=

Proveedor | 4f

Fecha docurmento |28.04 2009 MNota de entrega 22564485 Proveedor | Maria
Fecha contah. 28.04 2009 Carta de porte Tut.cahec.
0 3Wale colectivo g

Linea |Stat [Posi [En [ind.entrsinal JFeentrega [Docrer [Fefabricaci [Fecadere [cantidad U ctdnta.entrega Ju
= oacfio 1 Fijar aut® 2.100 UM B, 000
1 20 1 Fijar aut® 1151 UN
1 an 1 Fijar autd 3.109 Un
1 40 1 Fijar aut® 3.005 N
T
= 14 -
z Pagina
23
D [ 1
EE Y (@ Loscren B contenido |
E Material@ Se i Datos pedido i Interl. i Lote { Irmputacion
Ctd.en UM de entrada 2.100 UN
Ctd.en UM de almacén 2.100 UN

Ctd.en naota entrega

Cantidad pedida g.600 UN

Fosicion QK Linea 1

Al poner el nimero de Pedido, el sistema automaticamente trae todos los datos del mismo,
en el caso de la cantidad, si no se recibe la totalidad, en la pestafia Ctd., modificar la
cantidad a ingresar.
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En la pestafa Se, verificar la clase de movimiento, el tipo de stocks.

%I Material | Ctd. Datos pedido Interl. Lote Imputacian
1 1 1 1

Clase de mavimienta 1@ +| EM Entr.mercancias Tipo de stocks 2 Control de calid:Z)

Centro 0SE cont] [2]

Almacen Almacen Central 5801

Dest.mercancia [ [ CAMPOS DE

Puesto descarga LLENADO
OPCIONAL

Texto

[w] Posicidn Ok Linea 1

Ingresando en la pestafia Datos pedido vemos el nimero de Pedido

H Material | Ctd.

i Interl. , Lote , Imputacion

Pedido Tipo posician Marrmal
Ind.entrega final 1 Fijar autormati =) Entrega final pos.pedido
Solicitante cestrade

Pagina
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[¥] Posicidn Qk Linea 1

Posicionandose sobre el nimero de Pedido y haciendo doble clic se logra obtener el
cronograma del plan de entregas.

[ Fasician 11101146, ABRAZADERA HF CARO 425 FERR =]  [a]+]
Datos del material Cantldadesl?esummrega Factura Caondiciones Imputacion Textos Direccidn entrega Confirmaciones cant

5 [TIFecha entr [Ctd reparta |Feentry estad |Ctd.EM |salpedido [Pos__[ct_|Gantd pendiente |Re
D 15.07.2009 2.860/15.07.2009 2.0001
] Jo 15.68 26ma 2 .BEB/15.08.2089 2.0802
[ | o 15.09.2009 2.860/15.09.2009 2.0003
[ Jo 1510 2009 2.880/15.09.2000 200804
] b
] 0
| (= &
I 1 Capture Image: 0 Prir
| e i
| = 0
B 8
[ [[]

EEE ErEm

Ingresar en la pestafia Lote, completar con la ubicacién fisica del material en el Almacén.
Es la codificacidon creada de acuerdo a los lineamientos del Capitulo 14 “Creacioén cédigo de
ubicacion”.

Material Ctd. Se Datos pedidao Interl.@lmputacién
(Lote 111111 )

Lote de proveedar I

[¥] Posician Ok Linesa 1
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Campos a nivel de posiciones:

Cantidad en unidad de

medida de entrada

En el caso de entradas de mercancias para pedidos, el sistema
va proponiendo la cantidad de pedido abierta, es decir la
cantidad que falta suministrar. En el caso de que la cantidad
abierta de pedido no coincida con la cantidad suministrada, entre

aqui la cantidad entregada.

Cantidad de la Nota de

Cantidad especificada por el proveedor como cantidad de

entrega entrega en documentos adjuntos (nota de entrega).
Almacén Almacén en donde se ingresara la mercancia.
Lote Ubicacion fisica del material en el Almacén. Es la codificacion

creada de acuerdo a los lineamientos del Capitulo 14 “Creacion

codigo de ubicacion”.

Tipo de stock

Este indicador sefiala en que stock se contabiliza la cantidad

ingresada.

Indicador de entrega final

Indicador que especifica que la posicibn de pedido esta
concluida. Si se recibe todo lo pendiente, autométicamente
gueda marcado como concluida.

Destinatario de mercancia

Indica el destinatario.

Puesto de descarga

Lugar en el que se habra de descargar el material.

Texto

Texto explicativo para cada posicion del documento.

Una vez ingresados todos
Posicién OK.

los datos referentes a una posicion, tildar el flag del campo

Pagina
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=4
| Enirada de mercancias  Opciones  Sisterna Ayuda

|@ 1 IB e0a WL 00D PR QB

Qw

Entrada de mercancias Pedido 11000018 - GQUINELLI

‘ Activar resumen ‘ @ ‘ Retener H erificar H Cumab\\izar‘

A1 Entrada de merc®l | RO1 Pedido a Centro

EM Entr.mercancias 181

coot =

Proveedor iy

Fecha documento | 30,03, 2009 Nota de entraga Provesdor uimicos con retiva e irpt

Fecha eortab, 30.03.2009 Carta de porte Tt cabec
0 [ 3vale colectivo ]
Linea [Titbreve mat Jok [ctd en UME [u_[o Jaimacen [orden [cere [ctamayor [Late [clvaloracion|ci_[sf T\pj
[ 1 Jeurvaso Pvc JECE 63 MM 10 = 186080000802 [0SE 51307080 181 +[2 G[2]
[T 1[0
o

™| waterial , ctd. , Se , Datospedido , Intorl NEERN imputacién

Lote pruebal
Lote de proveedor

Pagina

i Linea

26

U [DEV (1) 400 FEl| sapnodozb [oVR [ |7

%% Inicio € 6 7 | Bmenualc

Inkernek £

e | 7 Q:)ﬁﬁ.‘

Posteriormente presionar el botén
correctamente.

para comprobar que todo se ha ingresado

En caso de faltar algin dato se presenta una pantalla resumiendo las advertencias o errores
que se presenten para ser subsanadas como se muestra a continuacion:

Entrada de mercancias Pedido 11000051 - Toyos Fernando

| Activar resurmen ‘ @ | Retener || Vetificar || Contabilizar | | Ayuda ‘

AQ1 Entrada de merc® | | R01 Pedido Zl

H

Centro

o =

Proveedor | @

EM Entr.mercancias | 101

Fecha documento | 28.04. 20809 Mota de entrega Proveedor |Matfa
Fecha contab. 28.04 20089 Carta de porte Titcahec.
0 3 Vale colectivo gl
Linea |Tut.breve mat [ok [ctd en UME Ju |EUA\ma|:én [Lote Clvaloracian|cl. [5[Tipo de stocks [ce
1 |ABRAZADERA HF CAMO 425 FERRUL 25.4 MM 5.900 =AAImacén Central 161 + 2 Contraol de & 0OSE
2 |BUJE RED HG 172" A 104" 1151 Almacen Central 161 + 2 Control de & OSE
3 |CARIC A 300 MM CICUPLA 3.189 Almacen Central 161 + 2 Contraol de @ OSE
4 |ABRAZADERA HF CANO 425 FERRUL 25.4 MM 3.005 Almaceén Central 181 + 2 Control de & QSE
Syigualizar logs "'* j
Tip| Pos|Texto de mensaje TxEx = :
@ Introduzca Mota de entrega @ I =z
v WD ] [ Soisnonar | Graver |3 ()8 -
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. Contahilizar
Una vez tratados todos los errores presionar

=4 =
Entrada de mercancias  Opeiones  Sistema  Ayuda

| 300 ¢6@ CHE D00 OF QF
Entrada de mercancias Pedido - GQUINELLI

‘Actwarresumen| @ ‘RetenerHVer\ﬂcarHCnntamlizar| ‘ Ayuda‘

A01 Entrada de merc®| [RO1 Pedido I cento(coat] (B [ EW Entrmercancias | 101

Proveedar |

Fecha documento |30.03. 2009 Mota de entrega
Fecha contah. 30.03.2009 Carta de porte Twt.cabec.
O [ |3valecolectvo 8

Linga [Tut breve mat Jok Jctden UME [u_ Jaimacén [Lote [clvaloracian[c1, [8[Tino de stocks [Ce. 5t [cliente

ot |t | e | ot | ot (e | o | o |t | e | o || e

]

|
E V4 -
AT loln| Paglna
Bl IO G T ]
(S oo TR 2 7

]

B0 material ) % [ pev ) 400 B sapnosozo [ove | |/

- = - 5
€ 6 | venslderm-m.. | b/sapLogon7io 5 Ererads demercan, . | (2 mo-Windows e, | @ sametme-seha.. | @ IBMlotussametm.  £5 | T @)MO_|T 1

Realizandose la contabilizacion y brindando el nimero de documento contable
correspondiente, al pie de la pantalla.
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5.1.2 Entrada de Material por Pedido de Traslado

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestién de stocks = Movimiento de
mercancias = Entrada de mercancias - Por pedido - EM para pedido (MIGO)

Mend Tratar Favoritos Cetfalles  Sisterma  Ayuda

@ B AH a0 ESHE Do AR @
SAP Easy Access

(3 = | N

3 Favoritos
= & Menl SAP
[ [ Oficina
I [J Componentes multiaplicaciones
= = Logistica
= Y Gestidn de materiales
I (] Compras
7 10y Gestion de stocks
=~ = Movimienta de mercancias
@ Moviriento de mercancias (MG
~ = Entrada de mercancias
= &3 Por pedido
T EM para pedido (MIGO)
@ MNimero pedido conocido
T2 Midmero pedida desconocido
2 EM para orden (MIGO)
T Por orden
2 Otros (MIGO)
t Otros
2 Salida de mercancias (MIGO)
72 Salida de mercancias
1 Traspaso (MIGO)

[[+1[»]

Pagina

Se accede a la siguiente pantalla:

[S Entrada de mercancihs  Opciones  Sistema  Ayuda

@ «Hl@e@ee ot Dhad A8 ew

Entrada de mercancias Pedido - ANALIA GONZALEZ

ontabilizar mAyuda
|Entmda de mercan.. > | Pedido - | J Centro ] @ |:| EM x transfer. aimac 201 |
@ General | Provesdor | 83 |
Fecha documento |13.09.2017 Nota de entrega
13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec. |
=1 [/ | vale colectivo -
Linea Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracion |Cl... S| Tipo de stocks  Ce. S... Cliente
-
i i
ER B e B oo ) £ FEE)

En esta pantalla seleccionar: Entrada de mercancia, Pedido, ingresar el nimero de Pedido a
recepcionar y clase de movimiento 901, presionar Enter.

El sistema mostrara asi, automaticamente la informacién de dicho Pedido.
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[& Entrada de mercancias ~ Opciones  Sistema  Ayuda
(/] l<-H ege o fhoh R em
[@ 1.| Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ
Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar mAyuda

Entrada de mercan.. | Pedido i J j Centro cool |@Hﬁl EM x transfer. almac 301

|E‘7/ General } Proveedor 28

Fecha documento |13.09.2017 Hota de entrega 0SE
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
= [V |Vale colective -
Linea | Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... D.. Almacén Lote Clvaloracién | Cl... 5| Tipo de stocks | Ce. S... Cliente
1 Jeurva 9o puciEce 63 Mm Ok un [Elrocha 901 + Libre utili.. ¥ OSE
4 4
&= [Bf [T woschen D contenito | B8 EIESE

|E‘_/ Material } Ctd. | Se | Datospedido - Interl. " Lote - Imputacidn

Material CURVA 90 PVC JECE 62 MM 309
N® mat.proveedor

Grupo de articulos REDAGUAZ
14 -
__ — Pagina
‘Q"El [_IPosicidn OK Linea 1|@‘
- 29
Campos a nivel de cabecera:
Fecha del | La fecha del documento es la fecha de creacion del documento
documento original.
Nota de entrega Numero del documento emitido por el proveedor, que contiene

informacioén sobre el material suministrado. En caso de ser necesario,

ingrese el remito que acompafa las mercancias suministradas.

Texto cab del | El texto de cabecera del documento contiene aclaraciones o notas

documento que tienen validez para todo el documento.

Fecha Contable Fecha con la que un documento entra en la contabilidad financiera o

en la contabilidad de costes.

Carta de porte Numero que identifica la carta de porte de la mercancia entrada. La
carta de porte es un documento de acompafiamiento de mercancias

emitido por el remitente.




manual de operativa

Indicador de | Mediante este flag se le indica al sistema que debe generar una
Impresion impresion (mensaje) de la entrada de material. Junto con este flag se
debe indicar en el siguiente campo”Vale Colectivo”, que es el tipo de

impresion que se obtendra.

Vale Numero que identifica univocamente, junto con el ndmero de

acompafiamiento de | documento de material, un vale de acompafiamiento de mercancias.

mercancias
Clase de | Al introducir un movimiento de mercancias en el sistema, se debe
movimiento ingresar una clase de movimiento para diferenciar los distintos tipos

de movimiento de mercancia.

Para ingresar un material al almacén con referencia a un pedido de

traslado se utiliza el movimiento 901.
Pedido Numero del pedido de material que se desea ingresar.
Centro Numero que identifica el Centro en donde se recibira el material.

14 -
Pagina

Almaceén Numero del almacén en el que se almacenara el material en cuestién.

30

Nota: La diferencia existente entre los movimientos de ingreso de materiales 101 y 901
consiste en que el primero corresponde al ingreso de materiales desde el Proveedor y
tienen contablemente repercusion en el Presupuesto Legal de la Administracion y en el
segundo al ser materiales que se trasladan entre Almacenes no afecta el presupuesto de la
Administracion.

Campos a nivel de posiciones:

Cantidad en unidad de | En el caso de entradas de mercancias para pedidos, el sistema
medida de entrada va proponiendo la cantidad de pedido abierta, es decir la cantidad
que falta suministrar. En el caso de que la cantidad abierta de
pedido no coincida con la cantidad suministrada, entre aqui la

cantidad entregada.

Cantidad de la Nota de | Cantidad especificada por el proveedor como cantidad de entrega

entrega en documentos adjuntos (albaran de entrega).
Almacén Almacén en donde se ingresara la mercancia.
Lote Ubicacion fisica del material en el Almacén. Es la codificacion

creada de acuerdo a los lineamientos del Capitulo 14 “Creacién

cbdigo de ubicacion”.
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Tipo de stock Este indicador sefala en que stock se contabiliza la cantidad

ingresada.

Indicador de entrega|Indicador que especifica que la posicion de pedido esta
final concluida. Si se recibe todo lo pendiente, automaticamente queda
marcado como concluida.

Lugar de descarga Lugar en el que se habra de descargar el material. Por ejemplo
rampa 1.
Texto Texto explicativo para cada posicién del documento.

En la etiqueta Lote ingresar la ubicacion fisica del material dentro del AlImacén.

s

|.| Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen D Retener Verfficar  Contabilizar mAyuda

Entrada de mercan.. ¥ |Pedido wr Centro cool |@| EM x transfer. almac |01

|E|_/ General [ Proveedor 28

s s
Fecha documento |13.08.2017 Nota de entrega OSE Paglna
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
= [v] |Vale colectivo -

Linea | Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... D.. Almacén Lote Clvaloracidn | Cl... S Tipo de stocks | Ce. S... Cliente 3 1

[t Jourva o0 pvc JECE 63 MM =] N [SlRocha 301 + Libre ucili_ v OSE

1 L
Bal B & e I comenso | 5 HES

|'ﬁ| Materiagl -~ Ctd.  Se - Datos pedido | Interl. Lote )' Imputacidn

Lote de proveedor

En caso de que el material se deba ingresar en varias ubicaciones (Lotes), proceder a

presionar el icono el cual habilita una pantalla para ingresar el desglose de las
cantidades a ubicar en los distintos lotes que existen en el Almacén.
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Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar mAyuda
Entrada de mercan.. v | | Pedido ~ Centro coo1 @ ] EM x transfer. almac [301] |
General | Proveedor &g,
Fecha documento |13.09.2017 MNota de entrega OSE
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
& [V | Vale colectivo -
Linea | Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... |Almacén Lote Clvaloracién | Cl... S| Tipo de stocks | Ce. S... |Cliente
[ 1 Jcurva 90 pvC JECE 63 MM W2 UN_ Rocha D2E10N1 301 + Libre utili. ¥ OSE

i

E‘ Material " Ctd. " Se

@@ Loschen |l Contenido

/" Datos pedido ¢ Interl. Lote

TBE

Imputacion

E

Lote |
Lote de proveedor I}

[E- Distribuir cantidad n 0001
Material CURVA 90 PVC JECE 63 MM g40g
o centro DSE ool
Ctd.en UME Tipo de stocks Cl.mov. Almaceén Lote
[ _Libre uti. ¥ 901 Rocha -
Libre uti. ¥ 901 Rocha M
1 Libre uti. ¥ 901 Rocha
i Libre uti. ¥ 90l Rocha
P Libre uti. ¥ 301 Rocha
Libre uti. * 301 Rocha
Libre uti. * 301 Rocha
Libre uti. * 301 Rocha
Libre uti.. w901 Rocha
Libre uti.. w901 Rocha
Libre uti.. w901 Rocha
1 Libre uti.. w901 Rocha
1 Libre uti. ¥ 901 Rocha
[ Libre uti. ¥ 901 Rocha -
Libre uti.. ¥ 901 Rocha i
g4 )
Distr.hasta ahora: o][ow
B

Completar con la denominacion de los Lotes correspondientes y presionar

Pagina

32




manual de operativa

Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ

Activar resurnen D Retener Werificar Contabilizar mAyuda

EM x trans
Material CURVA 90 PVC JECE 63 MM ELE]
lEL Centro OSE coo1] [ga)
Ctd.en UME Tipo de stocks | Cl.mow. Almacén Lote E
1 Libre uti. ¥ 801 Rocha DZE10N1 -~ F
1 Libre uti. v 901 Rocha Cb2L6C2 e
| Libre uti.. ¥ 801 Rocha |
Lif Libre uti. ¥ 901 Rocha =115 |
E Libre uti.. ¥ 301 Rocha R
Libre uci.. ¥ 301 Rocha
Libre uti.. ¥ 301 Rocha
Libre uti.. ¥ [301 Rocha
Libre uti.. ¥ 801 Rocha
Libre uti. ¥ 901 Rocha
Libre uti. ¥ 901 Rocha
L | Libre uti. ¥ 301 Rocha |
E Libre uti. 901 Rocha
Libre uti.. ¥ 801 Rocha -
@ Libre uti. w901 Rocha e
M4 * 4 » _
Distr.hasta ahora: ofjun
(%]
s s
. Pagina
Una vez que se ingresan todos los datos referentes a las posiciones, tildar el flag del campo 3 3
Posicion OK.

Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar mAyuda

Entrada de mercen.. >| |Pedido N Centro cool l@@ il EM x transfer. almac |201] |

@J_ General - Proveedor 25

Fecha documento |13.09.2017 Nota de entrega OSE
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
S 7 [vale cokectvo |
Linea | Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracidn Cl... S Tipo de stocks  Ce. 5... |Cliente
CURVA 90 PVC JECE 63 MM W1 UN Rocha D2E10NH1 901 + Libre utili.. ¥ OSE
CURVA 90 PVC JECE 63 MM [l UN Rocha D2L&C2 901 + Libre utili.. ¥ OSE

4 4
E@ l@@@ Laschen [D Contenido @

Hﬁl Materal " Ctd.  Se | Datos pedido - Interl. Lote Imputacidn

Lote

Lote de proveedor

#)
&
il

Linea 1

Posteriormente pulsar el boton M para comprobar que todo se ha ingresado
correctamente.
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En caso de faltar algun dato se presenta una pantalla resumiendo las advertencias o errores

como se muestra en el siguiente ejemplo:

Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen | [ | Retener Verfiar Contabiizar | [1] Ayuda

cool (T,}@ i

EM x transfer. amac [901] |

Entrada de mercan.. ¥ |Pedido = Centro

@_ General | Proveedor -~ &2

Fecha documento |13.09.2017 Notz de entrega 0OSE
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
S [V |Vale colectivo A
Linea | Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracign |Cl... S Tipo de stocks
CURVA 90 PVC JECE 63 MM M1 % UN Rocha D2E10N1 901 + Libre utili
[l 2 UN Rocha D2LEC2 901 + Libre utili

CURVA 90 PVC JECE 63 MM

[& Visualizar logs

Texto de mensaje

Ce. S... Cliente
~ 0sE
~ 0SE

4 Introduzca Nota de entrega 0
B
Hfll Material
Lote D2E10N1
Lote de proveedor
Entrada de mercancias Pedido 3100033333 - ANALIA GONZALEZ
Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar E‘Ayuda
- - i AN o1
Entrada de mercan Pedido L J Centro cool l@@] (i) EM x transfer. almac 901
@7/ General | Proveedor 22
Fecha documento |13.09.2017 Mota de entrega | 4900804420 OSE
Fecha contab. 13.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
& [V | Vale colectivo -
Linea St... Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... |Almacén Lote Clvaloracion (Cl.. S Tipo de stocks  Ce. S... Cliente
URVA 80 PVC JECE 63 MM [F2): UN Rocha D2E10N1 901 + Libre utili..|¥|OSE
URVA 90 PVC JECE 62 MM [v] 1 UN Rocha D2L&C2 901 + Libre utili.. ¥ OSE
L 0
EE} l@@ @ Léschen [D Contenido @ :@
I'EI Material ~ Ctd. " Se - Datos pedido - Interl. Lote Imputacisn
Lote D2E10N1
Lote de proveedor
E E [|Pasicién OK Linea 1 @
1) Documenzaes 0K = v ——m v =

Una vez tratados todos los errores, pulsar “2MARIIZAN | o) hie de la pantalla se visualizara
el nimero de documento contable correspondiente.
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5.1.3 Entrada de Material con referencia a una Reserva

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestién de stocks = Movimiento de
mercancias = Movimientos de mercancias (MIGO)

Movimiento 991: Devolucién de material por usuario —centro de coste-

Y Mend Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda

/] M @2 DN N N0 0
SAP Easy Access
RE & Vamd | v a

v [ Favoritos -
~ [= Meni SAP e
v [ Oficina
v [ Componentes multiaplicaciones
~ | Logistica
~ [= Gestion de materiales ..
v [ Compras Paglna
~ = Gestion de stocks
~ [ Movimiento de mercancias 3 5
) MIGO - Movimiento de mercancias (MIGO}|

.

Seleccionar: Entrada de mercancia, Reserva, ingresar el nUmero de Reserva.

Corroborar que el movimiento es 991, presionar Enter:

.| Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen | [ | Retener Verifiar Contabiizar | [1] Ayuda

Entrada de mercan.. ~| |Reserva ~ &) DM usUzrio C.costo [991
E

Fecha documento |15.09.2017 Vale material

Fecha contab. 15.09.2017 Txt.cab.doc.

= |v| |Vale colectivo -

Linea | Txt.breve rmat. OK |Ctd.en UME u...|D.Almacén Centro co... So... Lote Clyaloracién Cl.. 5 Tpo de stocks | Ce.
[ 1_Jarova mano PARA TECLADO O UN [ETjaimacén Central 300208 1000 991 + Libre ucili. ¥ OSE
L “
& (@ [@ Loschen IO contenido | EZ&/E E
@7 . Material | "Ctd. | “Se . Reserva Lote - Imputacion

Material APOYA MANO PARA TECLADO 148

Grupo de articulos COMFU3

Egquipo
(&3] Ciposician ok Linea 1[5

Seleccionar la posicion a tratar, dar clic en el Nro. de posicién y verificar las cantidades a
ingresar.
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Cambiar a la pestafia Se para visualizar: el Almacén en donde se recibe el material y en el
campo texto ingresar las observaciones que se entienda pertinente.

|.| Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen | [ | Retener Verificar Contabiizar | [i] Ayuda

Entrada de mercan.. ¥| |Resenva ~ @E DM usuario c.costo | 991
@_/ General | &%,
Fecha documento |15.09.2017 Vale material
Fecha contab. 15.09.2017 Txt.cab.doc.
= [v] |Vale colectivo -
Linea |Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... D.. Almacén Centro co... |So... Lote Clvaloracién |Cl... S Tipo de stocks  Ce.
[1_Japova mano para TECLADO O5s un [E]amacen central 300208 (1000 991 + Libre utili. ¥ OSE
0 ap
E? l@l@ @ Loschen [D Contenido @E}Q @
@ Material - Ctd. Se )- Reserva - Lote - Imputacién
Clase de movimiento 991 +| DM usuario c.costo Tipo de stocks Libre utilzacidn ~ ~
Centro 0SE coo
Almacén Almacén Central 5001
Dest.mercancia Almacen
Puesto descarga
| Texto
s s
BB oy s | Pagina
Ingresados todos los datos referentes a una posicion, la misma se indica como Posicion Ok. 3 6

(marcando el flag), luego presionar el boton Verificar para comprobar que todo se ha
ingresado correctamente.
En caso de faltar algin dato se presenta una pantalla resumiendo las advertencias o errores
a tratar, como se muestra:

|.| Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

Acthvar resumen D Retener Verificar Contabilizar E‘Ayuda

Entrada de mercan.. *| |Reserva n @ E DM usuario c.costo 991
(5 Geneml | 2
Fecha documento |15.0%.2017 Vale material
Fecha contab. 15.09.2017 Txt.cab.doc.
& [ |vale colectivo -
Linea | Txt.breve mat. 0K Ctd.ﬁuME U... D.. Almacén Centro co... S0... Lote Clvaloracion | Cl... 5|Tipo de stocks  Ce.
[1_Japova mano paRA TECLADO Os UN [EJamacen central 300208 1000 991 + Libre utili_ ¥ OSE

[= Visualizar logs

Tip| Pos|Texto de mensaje TxEx -

@ 1| Intreduzca Lote @

i tnformacion técica | [14)[ 4] ) 1) (B[] F (I _seteccionar | crabar | @@ o | 1]/4 o |& o J[E[x]

i

E [%| MPosicion 0k Linea 1
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En la etiqueta Lote ingresar la ubicacion fisica del material dentro del Almacén. Es la
codificacion creada de acuerdo a los lineamientos del Capitulo 14 “Creacion cédigo de

ubicacion”.

|.| Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

Activarresumen | [ | Retener \Verficar Contabizar  [3]Ayuda

DM usuario c.costo 991

)|
=]

v

Entrada de mercan.. ¥ |Resena

E]_/ General | &9

Fecha documento 15.09.2017 Vale materal
Fecha confab. 15.09.2017 Txt.cb.doc.

= V] |Vale colectivo v
0K Ctd.en UME U... D.. Almacén Centro co... |So... Lote Clvaloracin Cl... 5| Tipo de stocks  Ce[T]]
991 + Libre utili.. ¥ 05

Linga |St... Txt.breve mat.
UN [|Amacén cental 300208 1000

[ 1 Jmcolepova mano para TECLADD @5
Iy .
O o
BE l@@ @ Léschen [D Contenido ﬁ@@ El , .
Pagina

=| 7

lajl Materal  Ctd. " Se - Resena . Lote } Imputacién

F—%
INICIO
= -

Lote

|
i)

@@] [ Posicin OK Linea 1

Una vez tratados todos los errores, presionar el botén Contabilizar.

El sistema asigna automaticamente el nimero de documento contable correspondiente.

Documento material 4900804423 contabilzado
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5.1.4 Entrada de material a stock blogueado

Cuando un material es rechazado por Control de Calidad (QM) pasa a stock bloqueado para

luego ser devuelto al Proveedor.

Logistica>Gestion de materiales>Gestion de stocks>Movimiento de mercancias

->(MIGO)

Seleccionar la posicion correspondiente, en el ejemplo, se seleccioné el item. 2:

= = A H & e e | 0 EGE | ¥y v sy | EE @O

== Entrada de mercancias Pedido 11000037 - Toyos Fernando

[ activar resumen | | [[3] | [ Retener |[ vernncar | [ contanilizar | | [l Avuca |

A01 Entrada de merc=i| [R0O1 Fedido = Centro coat _[: (@3] 5] Em a stock bloguefdo [103

TR <G EN NOTA DE
— ENTREGA POMNER
EL ALMACEMN
Fecha documento |27 .04 .2009 riota de entreosa RELACIONADC
Fecha contab 27 .04 28083 Carta de porte Tt COMNEL
= 3 vale colective = RECHAZO
Linea |Txtbreve mat |[oK [ctd.en UME Ju_ Jo Jaimacen [Lote |Sivalaracian|ci_ s
1 ABRAZADERA HF CARO 425 FERRUL 25.4 hhi = = 103 [+
Z e UIE RED HG 162" & 104" EE i 183 -
F | CARO AC 300 MM CICUP LA 1) .oe=e (T | TERT
| -
[ ieschen |[E Sonenias | A
L= hraterial Se Datos pedido Interl Lote Imputacian
'l 'l 'l 'l
Ctd.en Ul de entrada 56 ==
Ctd.en UM de almacén 56 ]
Ctd.en nota entreas
Cantidad pedida L] ]
Cantidad entrads 145
[ Posician Ok Linea E

Nota de entrega

Para el mov. 103 Stock Bloqueado identificara el Almacén que actuara
en el rechazo de la mercancia. Solo podran actuar aquellos usuarios

que estén identificados con dicho Almaceén.

Tipo de Movimiento

Movimiento 103 — Bloquea aquellos materiales resultantes de rechazo
del

administracion.

Técnico de calidad. No actia sobre la contabilidad de la

Cantidad material

Ingresar la cantidad rechazada de acuerdo al informe del Técnico de

calidad.

Texto

Ingresar informacion referente al Proveedor o al material rechazado.

Por ultimo marcar el flag de Posicion OK, presionar Verificar, el sistema le va indicando los

pasos a seguir. Una vez tratados todos los pasos presionar el botén Contabilizar

realizandose la contabilizacién y brindando el nimero del documento contable.

Pagina
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5.2 Visualizacion del Documento de Material

Acceso: Logistica - Gestion de materiales > Gestion de stocks - Documento de material
-> Visualizar (MBO03)

=g Meni Tratar FEavoritos Detalles Sistema Ayuda

Py S Qe S2fi DNOH TN o
SAP Easy Access
GQEF | & Yowmsd | v a
» [0 Favoritos -
- [ Mena SAP ~

» [ Oficina

» [ Componentes multiaplicaciones

~ [= Logistica

- [= Gestion de materiales
» [ Compras

~ [ Gestidn de stocks
» [T Movimiento de mercancias
- = Documento de material
- 2 MBO2 - Modificar
- [ MBO3 - Visualizar]
- & MBSL -'Copiar
- 2 MBST - Anular

Se accede a la siguiente pantalla:

Visualizar doc.material: Acceso

i &

I ot
Doc.material Laisunanusz
Berc.doc.mat.

Ingresar el numero del documento de material y presionar Enter.

Visualizara el documento con el detalle de las posiciones ingresadas como se muestra a
continuacion:

Visualizar doc.mat.4900804420: Resumen

& & Elpetalles desde posicion Material Doc.financiero

Fe.contabiliz. :13.09.20173 Mombre |ANGONZALEZ
Posiciones
Pos Cantidad UME Material Ce. Alm. Lote NL CMv E S
UME Texto breve de material M2 reserva  Pos SaF
1|2 TUH ||209 CO001) |5001| [3100033333 351 -
CURVA 90 PVC JECE 63 MM
2|2 N ({909 cool 351 +

CURVA 90 PVC JECE 63 MM

Pagina
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5.3 Anulaciones

5.3.1 Anulacion de entrada de material

A efectos de anular una entrada de material debe ingresar por:

Logistica>Gestién de materiales>Gestidn de stocks>Movimiento de mercancia (MIGO)

(= Menl Tratar Eavaoritos Detalles Sistema Ayuda

o~ -] « Qe Sl DPNLE OF 0m

SAP Easy Access
RE & faméd | v a

» [ Favoritos -
~ [= Menu SAP ~
» [ Oficina
» [0 Componentes multiaplicaciones
> [== Logistica
~ [ Gestion de materiales
» [0 Compras
~ [== Gestion de stocks ;.
~ [ Movimiento de mercancias Paglna
- [t MIGO - Movimiento de mercancias (MIGO)|

Realizar una Entrada de mercancia con clase de movimiento 102 como se muestra a
continuacion:
Entrada de mercancias Pedido - GLUC

| Activar resumen ‘ @ | Retener H Werificar H Contabilizar | | Ayuda |

AD1 Entrada de merc® | |RO1 Pedido bel} MDBBDBBDQl Centro @[ﬂ |:| Anul.EM para pedido |182
EI Proveedor - 4

Fecha docurenta |11.085. 2009 Mota de entrega

Fecha contah. 11.05.2009 Carta de porte Tst.cabec.

O [ 3 Vale calectivo =)

Linea [Tutbreve mat. [ok [ctd.en UME u [aimacen [Late [clvaloracian]cl. [a[Tipo de stocks o
] n
& [«
] =
MM KD
ElE [ [E_cescren [ conenie | B [E1EEE)

Seleccionar: Entrada de mercancia, Pedido, ingresar el nimero de Pedido y clase de

movimiento 102.

Dar Enter, se despliega la siguiente pantalla:
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Entrada de mercancias Pedido A100000002 - GLUC

| Activar resumen | El | Retener || “erificar || Contahilizar | | Ayuda |

A1 Entrada de merc®)| [RO1 FPedido o Centra [ [ AnulEM para pedida [182
Proveedor i}
Fecha documento |(11.05.2009 Mota de entrega Froveedor Maria
Fecha contakb. 11.085.2009 Carta de porte Taxt.cabec.
00 [ | 3vale colectivo =)
Linea |T}d breve mat. |OI—< |Ct|:| en LME |U |D |Almacén |Cenlm cnstelCEEle |Cta mayor
1 IEIOTA DE GOmA 112 PIERMA M2 38 1.008 PAAI:I 305308 0SE 50410000
BT
|ﬂ' Lischen Il Contenido I
Materialm Se |, Daios pedido | Inter. . Lote , Imputacion
Ctd.en Ul de entrada 1008
Ctd.en UM de almacén 1608

Ctd.en nota entrega

Cantidad pedida 5.000 Pag
Cantidad entrada 1. 0008
[E[2] MPosician ok | Linea =]
Marcar el flag de Posicion OK, pulsar (grabar). Pégina
Nota: con esta modalidad puede realizar las anulaciones de entrada de un material, 41

utilizando los movimientos de anulacién (contramovimientos), por ejemplo: el mov. 902

anula el mov. 901, el mov. 904 anula el mov. 903.

5.3.2 Anulacion del documento de material por MIGO

Acceso: Logistica>Gestion de materiales—>Gestién de stocks>Movimiento de mercancia
(MIGO)

= Mena Tratar Favaritos Detalles Sistema Avyuda

o~ -] « Qe Sl DPNLE OF om

SAP Easy Access
RE & famd | v a

» [ Favoritos
~ = Menid SAP o
» [ Oficina
» [0 Componentes multiaplicaciones
> [== Logistica
~ [ Gestion de materiales
» [0 Compras
~ [= Gestion de stocks
~ [ Movimiento de mercancias

- [t MIGO - Movimiento de mercancias (MIGO)|
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Se accede a la siguiente pantalla, donde debe seleccionar en el campo de entrada de
mercancia la acciébn Anulacién, como se muestra a continuacion:

(@ .| Anulacion Documento de material - ANALIA GONZALEZ

Actvarresumen | [] | Retemer Verficr Contabizar | (il Ayuda

Documento de mz.. ¥ [mnanmnﬂ |

|E|_/ General | 22

Fecha documento Nota de entrega
Fecha contab. 15.09.2017 Carta de porte Txt.cabec.
Linea | Txt.breve mat. OK | Ctd.en UME 1... | Almacén Lote Clvaloracidn Cl... 5 Tipo de stocks | Ce. S... Cliente
a
-
1) LI

Ingresar el numero del documento a anular, en el campo indicado, presionar Enter.

Se mostrara el detalle del documento con las posiciones. En el campo Posicién OK, tildar en
aquellas posiciones que sea necesario anular.

Anulacion Documento de material 4900804420 - ANALIA GONZALEZ

Activarrasumen | [ | Retener Verfiar Contabiizar | [i]Ayuda

Anulacidn v | |Documento de ma.. v [4800804420| 2017
|§‘_/ General | 22

Fecha documento |13.09.2017 Vale materil

Facha contab. 13.09.2017 Txt.cab.doc.

— i -
LJ Vale colectivo

|@L/ Traspaso )f Material | Cantidad | Sem. | Datosde pedide . Lote  Imputacidn

A De
Materil CURVA 90 PVC JECE 63 MM CURVA 90 PVC JECE 63 MM
209 & 203 &
Centro 0SE Cool 0OSE C001
Almacén Almacén Central 5001
Lote 3100033333
StockEsp
UM entrada 2 il
N |rE ties 15
Linea Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracién |Cl... S Tipo de stocks  Ce. S... [Cliente
("1 Jourva o0 pvc sEcE 63 Mt v 2 UN Almacén Central 3100033333 352+ 0sE
a
-
>

|§H§| |E||E‘@ Loschen | contendo
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Observar que el indicador de impresién tenga seleccionado el flag y el campo sea “Vale
colectivo”.

, “Werficar
Pulsar el boton

Cuando el documento es ok, ejecutar al pulsar Contabilizar o (grabar), se generara
un documento de anulacion.

5.3.3 Anulacion del documento de material por MBST

Otra manera en SAP, de acceder para anular un documento es;

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestion de stocks - Documento de material
- Anular (MBST)

=4 Mend  Tratar Favoritos Defalles  Sistema  Ayuda Paglna

v/ | « @olefiif ONLH TR 0= 43
SAP Easy Access
RE & Vowmd | v a
» (3 Favoritos -
~ [= Meni SAP ~

v [ Oficina

v [ Componentes multiaplicaciones

~ [ Logistica

~ [ Gestion de materiales
v+ [ Compras

~ [ Gestion de-stocks
» [ Movimiento de mercancias
~ [== Documento de material
- ) MBO2 - Modificar
- ) MBO3 - Visualizar
- ) MBSL - Copiar
- 2 MBST - Anular

Se accede a la siguiente pantalla:
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Anular doc.rmaterial: Acceso

[0 Tomar + Detalle Parametros LVS ...

Fe.contabiliz.
Doc.rmaterial
Eierc.doc.mat.

15.09.2017
4900804427
2017

Propuesta para posiciones doc.

Motivo del mow.

Wale acompafiamiento mercancias

| Impr. T wvale individual

COowale indiv. con txt-insp
=

1O wale colectivo
[

Ingresar el nUmero de documento a anular y presionar Enter

Arrerlfar doc. rmaterial: Irmagern sefeccicrr
Et EX O Tomar + Detale

Cl.mowvimianto 352 TR A stock transito
Centro de coste Orden
Pedido cliente [a] La]

Elermanto PEP

Activo fiio

Pedido 3100033567

Centro de salid Coo1l

Posiciones

Fos Material Cantidad TUME Alm. Lote ML Ce.
j 1||a09 = UM ||S001||PBP 14a.004 cool
Seleccionar las posiciones y presionar Tomar + Detalle.

Arrerfar ofoc. rrraterial: WNirewva pposicicory OO0

(S|
ClLmowimiento 352 TR A stock transito
Material S09 CURNA 90 PWC JECE 62 MM

ctd.en

UM entrada = o Centro o031 Alrmacsn S001

Lote FPBF 14.004

Pedido

Imputacion
Centro de coste
Pedido cliente
Elermento PEP

Texto

En esta pantalla podra ingresar texto explicativo del motivo de la anulacién, y en el campo

310003356710

orden
Activo fio
. S
Dest.rmercancia L GALPOM
Centro de salid cCoo1

=

PIEZA ROTA

Dest. Mercancia, la ubicacion fisica del material, luego presionar Enter.

Arrerfzr Focirrrmrernrio ofe rmraferials Resorrmrers

= =

Fe.contabiliz.

Posiciones

Fos

e

Cantidad UME mMaterial Ce. Adm. Lote

I ——
hs.osa.z0a17
£ g’

THME Texto brewve de rmaterial Mo reserva Pos
o 2093 o011 S001 PEPF 14.004 352

CURWA 90 PWVC JECE 632 MM

ML CrMv E S

Por dltimo presionar grabar, con lo que se genera un nuevo documento de material, que

anula el anterior, visualizandose al pie de la pantalla.
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5.4 TRASPASOS
Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestion de stocks - Movimiento de

mercancias = Traspaso (MIGO)

5.4.1 Movimiento 309: Traslado de material a material

SAP Easy Access
R E | & fa g & | v -

* [ Fawvoritos
~ = Menua SAP
» [ oOficina
» [T Componentes multiaplicaciones
* [ Loagistica
~ [= Gestidgn de rmateriales
v [0 compras
~ [F= Gestidn de stocks
~ = Movimiento de mercancias
« D MIGO - Movimiento de mercancias (MIGO)
» [[3 Entrada de mercancias
« 2 MIGO_GI - Salida de mercancias (MIGO)
- 2 MB1A - Salida de merca
- {7 MIGO_TR - Traspaso (MItS0)

Pagina
Se accede a la siguiente pantalla:

= Entrada de mercancias Opciones Sistema Ayuda “ 4 5
o |« eae 1] Do T8 e

Traspaso Otros - NEY MABEL SELLANES RUKAN

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar [i]Ayuda

Traspaso ~ | |Otros e TR Trasp.mat.a mat. [309\?5 =S

(o) deenerai) =z

Fecha documento 28.09.2017 Vale material
Fecha contab. 28.09.2017 Txt.cab.doc.

= [|¥] |Vale colectivo -

E7 < Traspaso | Material | Cantidad | Sem

De A
Material

Centro
Almacén

StockEsp

UM entrada

@@ @ Linea 1

Linea Txt.breve mat. OK |Ctd.en UME U... Almacén Centro coste  Lote Cl.valoracién

g

tﬁ, Py [ MIGO_TR * sapnodoib ' INS

»

Seleccionar la opcion Traspaso, Otros, ingresar clase de movimiento 309 y presionar Enter.
Ingresar: codigo de material actual, en la parte del cuadro (DE), cédigo de material nuevo en

la parte del cuadro (A), Centro, Almacén, Lote origen del material, Lote destino y cantidad

de material a mover.
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A continuacion se visualiza el siguiente ejemplo:

Traspaso Otros - GQUINELLI

‘ Activar resumen | IE | Retener H Verificar || Contahilizar | ‘ Ayuda |

ADB Traspaso g |R10 Otros B TR Trasp matamat | 309
= cen

Fecha documento |27.04.2008 Yale material

Fecha contab. 27 .04 2009 Tyt.cab.doc.

0 3 Vale colectivo g

m Material i Cantidad { Sem. i Lote i Irmputacidn

Ce A
Material ABRAZADERA HF CANO 100 FERRUL 12.7 MM ABRAZADERA HF CARNO 425 FERRUL 25.4 MM
i B 118 2
Centra OSE ae1 DS 601
Almacen Almacén Central 5001 Almacen Central 0a1
Lote LOTEAG4 LOTE@AZ
StockEsp
UM entrada fi2 LN
V4 =
Pagina
[¥] Posician QK Linea 1/E9 g
Linea |Stat |Tut.brewve mat. IOK |Ctd.en LIME IU |A\macén ICentm costelLote ICI.va\oracit 4 6
1 ABRAZADERA HF CAMO 100 FERRUL 12.7 MM 12 UN Almacén Central LOTEDE4
[RICT
|ﬂ Léischen || Contenido | . ﬁl |

Marcar el flag Posicién Ok, presionar Verificar, si todo es correcto proceder a Grabar.

Se visualizara el nimero de documento de material contable, al pie de la pantalla, con lo

que queda hecho el traspaso.
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5.4.2 Movimiento 311: Traslado de Lote a Lote

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestion de stocks - Movimiento de
mercancias = Traspaso (MIGO)

SAP Easy Access
RE & fafte & | v -

v [ Favoritos
* [= Menud SAP
v [ Oficina
» [0 Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
~ [= Gestion de materiales
v [0 compras
~ [= Gestion de stocks
~ = Movimiento de mercancias
« 2 MIGO - Movimiento de mercancias (MIGO)
» [0 Entrada de mercancias
» 2 MIGO_GI - Salida de mercancias (MIGO)
- 2 MB1A - Salida de mercancias
+ i) MIGO_TR - Traspaso (MHS0)

Se abre la siguiente pantalla: Pagina
[5 Entrada de mercancias  Opciones  Sistema  Ayuda [FEET
) C<H ee@ cHi DNDD AP0 47

Traspaso Otros - NEY MABEL SELLANES RUKAN

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar EAyuda

LFlraspaso = Otros - TR Traslado en ce 311
@_ ~ General | 22

Fecha documento 25.09.2017 Vale material

Fecha contab 25.09.2017 Txt cab doc

= [v| |Vale colectivo -

@7 Traspaso « Material }Cantidad ~ Sem.

De A
Material

Centro
Almacén

StockEsp

UM enfrada
@@ @ Linea 1 E

Linea |Txtbreve mat OK  Ctd.en UME U Almacén Lote Clvaloracién |Cl.. S|Tipo de[T]

Ingresar codigo de material, Centro y Almacén, pulsar Enter:




manual de operativa

=4 Entrada de mercancias ~ Opciones  Sistema  Ayuda ﬂ
@ “l«H ea@ae® ] DNLaN TR W
Traspaso Otros - NEY MABEL SELLANES RUKAN

Activar resumen D Retener \Verificar Contabilizar mAyuda

Traspaso - | |Ofros - TR Traslado en ce. 311
|EL ~ General 28
Fecha documento 25.09.2017 Vale material
Fecha contab. 25.08.2017 Txt.cab.doc.
& [/ Vale colectiva -
|EL -~ Traspaso } Material - Cantidad © Sem. - Lote
De A
Material ADAPT CURVO P/PEAD 20 MM C/RH 1/2" ADAPT CURVO P/PEAD 20 MM C/RH 1/2"
692 | | 692 | 5 |
Centro OSE €001 @ OSE €001 @
Almacén | Trinidad pies
Lote
StockEsp
UM entrada UN

Ingresar el lote en el cual se encuentra el material, en el cuadrante de la derecha ingresar

Almacén y el lote en el que se ubicara el material, ingresar la cantidad de unidades que hay

que mover como se muestra: Pagina

= 4
[= Entrada de mercancias Opciones Sistema Ayuda 8

] r«Heae ] Dhoah PR ew
Traspaso Otros - NEY MABEL SELLANES RUKAN

Activar resumen D Retener Verificar Contabilizar  [i]Ayuda

Traspaso - | Otros - TR Traslado en ce. 311
‘EL ~~ General | 28
Fecha documento 25.09. 2017 Vale material
Fecha contab. 25.09.2017 Txt.cab.doc.
= || Vale colectivo -
‘EL -~ Traspaso } Material -~ Cantidad -~ Sem. = Lote
De A
Material ADAPT CURVO P/PEAD 20 MM C/RH 1/2" ADAPT CURVO P/PEAD 20 MM C/RH 1/2"
692 (&) 692 i
Centro OSE Coo1 OSE C001 @
Almacén Trinidad R303 Trinidad R303
I =
Lote LOCAL2 LIm cio J[j
StockEsp
L
UM entrada 10 UN
|EHE| \E| [#|Posicion OK Linea 1 \Q|
Verificar

Corroborar este tildado campo Posicion Ok, pulsar el icono cuando sale el

mensaje “Documento es OK” pulsar el boton Contabilizar
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5.5 SALIDA DE MATERIALES

5.5.1 Por Reservas de usuarios

5.5.1.1 Preparacion de despacho = Picking

Para dar salida a los materiales a la hora del despacho, proceder de la siguiente manera:

ZOSE - MM->Almacenes >ZMMRDESPACHQOS - Preparacién de despachos

Se puede listar por Reservas o por Pedido, ingresar Centro y Almacén.

Despachos: preparacion de reservas y PTRAS

%)

Centro coe1
Alrnaceén S0B1

Grupo de picking

® Resena Paglna
Reserva a e

Fecha de reserva 8 : 49
DestMercancia a T

Iaterial 8 E

O Pedido

Pedido a B

Fecha base a T

Centro receptor | :

Alrnacén receptor a T

Iaterial 8 E

Materiales con stock

Oprimir % ejecutar.

En el campo: “Materiales con stock”, colocar el flag para que solo liste aquellas Reservas o

Pedidos factibles de despacharse, ya que hay stock disponible.
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Despachos: preparacion de reservas y PTRAS

afel
“ Despacho: preparacion de reservas
@ Gip Picking| Dacumento | Posisian| Matarial | Dessripsian | CantTotPed. | Cantya Desp. | Cantya Prep. | CantaPren. | Stock Disp. | Ubicaciin | Des.Mercancias|
0000000142 |1 000000000000000092 | 3AMO PIAGLA PP JR 172" 150,000 100,000 0.000 50| 349760.000 MGQE moo4
[ T CURVA G0 PVC JECE B3 MM §0.000 1.000 0.000 49 31687.000 <VARIOS= susana
| 1 CURVA 80 FVC JECE B3 MM 250,000 0.000 7.000 343 | 31587.000 <VARIOS= garcia
| 0000000070 |1 000000000000000093 | CURYA 80 PYC JEGE 63 MM 25,000 0.000 10000 15| 31587.000 <VARIOS- aria
| 1 CURVA 80 F/C JECE 63 MM 200.000 0.000 20000 180 | 31587.000 <VARIOS- lopez
| 00000004121 |1 000000000000000093 | CURYA 80 PYC JECE 63 MM 100.000 0.000 22000 78| 31587.000 <VARIOS-  gabriela
| 0000000142 2 000000000000000092 | CLURYA 80 PYC JECE 63 MM 500.000 200,000 0.000 300 | 31487.000 <VARIOS> mo04
[ 0000000142 3 000000000000000094 | LLAVE DE PASO PYC CIADAFT PIFEAD 20MM 1000.000 200.000 0.000 700 48675.000 FERT moo4
| 0000000142 4 000000000000000127 | CRUGETA FD &€ 1005 75 bk 200,000 0.000 0.000 300 1.000 <VARIOS=  m00d
| 0000000142 5 000000000000000128 | CRUGETA FD GC 1503100 MM 400.000 120,000 0.000 280 | 1004323000 <VARIOS-  m004
| 0000000142 6 000000000000000128 | CRUGETA FD GC 1503150 MM 1000.000 350,000 0.000 650 | 14019662000 <VARIOS>  m004
| 0000000142 7 000000000000000130 | CRUGETA FD GC 200100 MM 50.000 0.000 0.000 50 374000 CENTR1  mo04
| 0000000142 8 000000000000000131 | CRUCETA FD ©C 200 150 MM 60.000 0.000 0.000 60 596.000 CENTR1  mo04
[ 0000000142 G 000000000000000132  LLAVE PASO BCE COLIZA 4" 600.000 0.000 0.000 600 1000.000 CEMTR1 moo4
| 0000000142 |1 000000000000000133 | LLAVE PASO BCE COLIZA B 120,000 0.000 0.000 110 1185000 | CENTR1  m004
| 0000000163 |1 000000000000000148 | ABRAZADERA HF GARO 425 FERRUL 25.4 MM 12.000 0.000 0.000 17| 2335756.000 <VARIOS-  abvaro
| 0000000164 1 000000000000000148 | ABRAZADERA HF CARO 425 FERRUL 25.4 MM 15.000 0.000 0.000 15 | 2335756.000 <VARIOS-  martin
| 0000000165 2 000000000000000148 | ABRAZADERA HF CARO 425 FERRUL 25.4 MM 58.000 0.000 53.000 5| 2335756000 <VARIOS- fernando
| 0000000201 |1 000000000000000148 | ABRAZADERA HF CANQ 425 FERRUL 25,4 MM 25.000 2.000 0.000 23| 233576.000 <VARIOS>  gquinell
[ ooooooozog 1 000000000000000148 | ABRAZADERA HF CANO 425 FERRUL 26.4 MM 2500.000 4.000 0.000 2486 2335756.000 <VARIOS= pochona
| 0000000234 |1 000000000000000146 | ABRAZADERA HF CANO 425 FERRUL 5.4 MM 15.000 0.000 0.000 15| 2335756.000 <VARIOS- fer
| 0000000241 |1 000000000000000149 | ABRAZADERA HF GAFO 100 FERRUL 12.7 MM | 60000.000 0.000 0.000 60000 | 40880000 <VARIOS-  ALEMIS2
| 0000000226 |1 000000000000000149 | ABRAZADERA HF A0 100 FERRUL 12.7 MM 15.000 0.000 0.000 15| 40880.000 <VARIOS-  gabriela
| 0000000227 |1 000000000000000149 | ABRAZADERA HF A0 100 FERRUL 12.7 MM 14.000 0.000 0.000 14| 40880.000 <VARIOS-  gabriela
| 0000000142 11 000000000000000156 | ABRAZADERA HF G0 125 FERRUL 25.4 WM 100.000 0.000 11.000 89 996.000 PRUEBADD mo04
[ 0000000142 12 000000000000000150 | ABRAZADERA HF CAINO 150 FERRUL 26.4 MM 100.000 0.000 34.000 66 B897.000 FRUEBAOT mO04
| 0000000142 13 000000000000000160 | ABRAZADERA HF CARO 150 FERRUL 50 MM 150,000 0.000 2000 148 1438000 | PRUEBADZ m004

En el campo Cantidad a Preparar, el almacenero decidira que cantidad de material
requerido en la Reserva despachara:

Despacho: preparacion de reservas

5| s.Picking| Documento | Fosician| material | Descripeitn —|—CamTut Ped.| Cantya Desp. | Cantya Prep. | Canta Prep. | Pé lna
onooonoi42 1 000000000000000082 | 34N0 PAAGUA PR JR 172" 150.000 100.000 0.000 g

B Qoonopoogd |1 000000000000000043 | CURVA 90 PYVC JECE B3 MM 50,000 1.000 (.000 1Y

B (oonopoossg |1 000000000000000043 | CURVA 90 PYC JECE B3 MM 250,000 (.000 7.000 243

m QoonopaoTo |1 000000000000000043 | CURVA 90 PYVC JECE B3 MM 25.000 (.000 10.000 15 5 O

] 00oonnooEs 1 000000000000000093 | CURYA 90 PVC JECE 6.3 hin 200.000 0.000 20.000 180

] ooooooadz21 1 000000000000000093 | CURVA 90 PVC JECE B3 MM 100.000 0.000 22.000 78

En este ejemplo de los 150 metros reservados ya han sido preparados 100, por lo que
quedan pendientes 50 y se despacharan de esos 50, solo 30.

Seleccionar el renglon de la Reserva y pulsar el icono

GioPieking Documento | Posci Wateral Destripeidn | CartTtPed. | Cantya Desp. | Cantya Prep. | Cantz Prep.
000000142 1 000000000000000082 3AID PIAGUAFP JR 112 150000 100000 0000 l
0DCOODCB! 1 0OBOOD000DO000G3 | CURVA 0 PVC JECE 3 000 1000 0000 Iy

Se desplegara el siguiente cuadro:

1| laterial | Descripcion | CantTotPed. | Cantya L
000000000000000082  3AMO PIAGUA PP JR 172" 1450.000 10C
= 0 1

D [

0 Confirma crear traspaso? B u

D [

D [

1 20L

| oK I cancelar 1 200

[LRJN NI NP MU LER LN R LN LN [ L P oL 0y —y ) ) L Wy B )L | LLju L

Al pulsar OK, autométicamente el sistema muestra el nimero de traspaso creado:
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[E Traspaso correcto

=
LD\:u:urrlentu de traspaso creado: 4900804424

Pulsar tilde verde.

Nota: En caso de que el material se encuentre en varios lotes, se desplegara una ventana
en donde se selecciona cuanto se toma de cada lote, como se muestra a continuacioén:

|= Seleccion de lote para traspaso
__________________________________________________________________ ckear por cada ubicacion.;
Documenta: QUOREDEHESE
Material: DEO0E0A0A0A0REA0893 | CURYS 98 PWC JECE 63 MM
Cant a preparar: 49
Llbicacian |Cant.a Preparar |Cant.a Fickear |
MG 24 0OO, BAA ]
MGE011 ¥ .587, 0080
14 -
— Pagina
|| [=]
[~] 5 1
E1{] |[«][»]

En el campo cantidad a pickear, ingresar las unidades a tomar de cada lote, luego se oprime

, se desplegara el cuadro de confirmacién del traspaso.
Automaticamente se imprimen dos copias de la lista de preparacion de despacho/picking.

Al efectuarse el traspaso, la denominacién de Lote es el nimero de la Reserva, (que se
conforma con ceros delante, hasta completar los 10 digitos (por ejemplo 00000000142).

5.5.1.2 Salidade la Reserva

Para efectuar la salida acceder por:

Logistica > Gestién de materiales > Gestion de stocks = Movimiento de mercancias ->
Salida de mercancias (MIGO).

Seleccionar: Salida de mercancia, Reserva, completar con el nimero de la misma y dar
enter.
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U IR CO8 CEHE an00 EHE or
B Salida de mercancias Reserva - GQUINELLI

\Actwarresumen\ @ |RelenerHVermcarHContamhzar\ \ Avuda\

Salida de mercancia®| [Resena B
el - W

Fecha documento | 27.04.2009 Yale material
Fecha contab 27.04.2009 Titcabdoc
O M valeeoeto  F

S para centr coste

ILinga [Tytreve mat, [0 lctten Une [ Jamacén ot [Clvatoracion[c, [3[Tion de stocks  [ce. [t Joiente  [E

4
g

¥

KD 1[40
T Loschen [ Conteride 2@' ,,lg

ﬂm ol e

Pagina
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Observar que el movimiento debe ser 201 Centro de costo (Gasto) 6 261 Orden de inversién
(Inversion).

& Il H e CHE BhoD FFE e
BEl salida de mercancias Reserva - GQUINELLI

‘ Activar resumen | @ | Retener || Verificar H Contabilizar | | Ayuda |

Salida de mercancia® | | Resera = SM para centro coste | 201
=l oces T
Fecha documento |27 .04, 2009 “ale material
Fecha contah. 27.04 2008 Txt.cah.doc
0 vale colectivo [=
|Linea [stat_|Tut areve mat [0k [Ctd en LIME U aimacén |centro coste|Soc_[Lote |clvaloracidn|cl
1 @ABRAZADEHA HF CARID 425 FERRUL 25.4 hihd 25 UM Ptas. del Chileno 4053206 1081 BE0EREET 62 281
[T
‘ﬂ' Laschen || Cantenido | E
EIM Ctd Se Reserva Lote Irnputacidn
Material ABRAFADERA HF CARO 425 FERRUL 254 Wi 148
Grupo de articulos REDAGUAT
Equipa
[] Posicidn OK Linea 1

& Documento es Ok,
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Seleccionar la pestafia Lote e ingresar la denominaciéon del mismo, se conforma con el
ndmero de la Reserva y ceros delante, hasta completar los 10 digitos.

Una vez que se ingresaron todos los datos, la misma se indica como Posicién Ok. marcando
el flag correspondiente, posteriormente presionar Verificar para comprobar que todo se ha

ingresado correctamente.

7o Salida de mercancias Reserva - GQUINELLI

| activarresumen | | O] | [ Retener || verificar || contabilizar | [ ayuda |

Salida de mercancia® | |Reserva El |:| Sh

L= @D
Fecha docurmento |27 .04, 2009 Wale material
Fecha contah. 27 .04 Zoag Tutcab.doc.
0 Yale colectivo g
Linea |Stat [Tutbreve mat. [ok [ctd.en UME Ju Jaimacen I8
1 mﬁBRmDERﬁHF CARD 425 FERRUL 25.4 MM 25 UM Ptas.del Chileno 4
14 -
Pagina
[T 53
&= MG (@ Loschen |EB contenido | B2 | [E!
S material | ctd | se | Reserva W Imputacidn
Late 0008800168

[=l1=]
|& Documenta es OK.

Al visualizar que el “Documento es Ok” se esta en condiciones de Contabilizar.
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i@ Salida de mercancias Reserva - GQUINELLI
| Activar resumen | IEI | Retener || Yerificar |E§Dntabilizar ) Ayuda

Salida de mercancia® | |Reserva g
=l coneral N

Fecha documento |27 .04 . 20049 Yale material
Fecha caontah. 27 .04 2009 Tat.cah.daoc.
0 Yale calectivo z

Linea |Stat |Tutbreve mat |0k |ctd.en UME U lamac
1 ABRAZADERA HF CANO 425 FERRUL 25.4 MM 25 UM Ptas.d
[JlL

Pagina

54

I & Loschen | contenido | ERRE|
El Material Cid. Se Resenra Irmputacion

Lote Julleleleeley it}

[¥] Pasicidn 0K Linea 1 .

Visualizar el nimero de documento de material contable al pie de la pantalla, con lo que

queda realizada la salida del material por Reserva.

o Documento material 4900000740 contabilzado

En caso de que haya cometido un error y deba anular la salida de la reserva debe

proceder de la siguiente manera:
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Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestion de stocks - Movimiento de
mercancias = Anulacion (MIGO)

Ingresar el nUmero de documento que generoé la salida de material y presione Enter.

@] Anulacion Documento de material 4900000740 - GQUINELLI
|Activarresumen | IE |Retener || Verificar H Contabihzar| Ayuda

Anulacion =| [Documento de mate 1| [4380880746) (2009

AR
Fecha documenta |27.94. 2000 Yale material
Fecha contab. 27.04. 2009 Tit.cab.doc

0 Yale colectivo g

\Linea |Txt.breve mat |OK |Ctd en UME |U |Almacén Centra coste|CeBe Ctamayor  |Lote CI.vanracién|CI |S|Tip0 de sﬂ|
1 |BRAZADERA HF CAMID 426 FERRUL 25.4 M 2 UN Plas.gelChileno 405306 DSE 51303800 AADBADD1 202 + Libre utH
K|
MH I[<I0]
== [ Contenido
V4 =
Elm ot S8 Resena Lot Imputacidn Pag]na
Material ABRAZADERA HF CARO 425 FERRUL 25.4 M 148 5 5
Grupo de anticulos REDAGLA1
Equipo

[ Pasicion 0K Linea 1

Colocar el flag en la Posiciébn OK, presionar Verificar, si todo estd correcto, presionar
Contabilizar.

La anulacion se efectu6 correctamente y el documento de material es el 490000751 como
se muestra a continuacion:

@ Doumento rteral 4300000731 catablzada
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5.5.2 Por Pedidos de Traslado

5.5.2.1 Preparacién de despacho = Picking
Para preparar la salida a los materiales a la hora del despacho, proceder de la siguiente
manera:
ZOSE > MM->Almacenes >ZMMRDESPACHOS - Preparacion de despachos:

Despachos: preparacion de reservas y PTRAS

Gentro (Rl
Altmacén 5081
Grupo de picking
CResera
Resetva a (2]
Fecha de reserva a ?
Dest.Mercancia 3 E
Material a E
Pedido a =
Fecha base a ?
Centro receptar a ? ;.
Almacén receptor a ? Paglna
Material a E

Materiales con stock 5 6

Introducir Centro, Almacén, seleccionar Pedido, colocar flag para materiales con stock,

oprimir @ y se listaran todos los Pedidos de traslado (PTRA) pendientes.

Despacho: preparacion de PTRAS

Gm.PitkinjDucumemo ‘PusitiﬁnWateria\ |Descrmcm'n ‘CantTutPed‘|CamyaDesp.|0anwaPreplCanraPreM SmckDisp.|Umcatm'n|F‘Enlrega |Cen‘Desl.|A\m‘Desl‘|
3100000033 10 0000000000000 27 CRUCETAFD CCAQUR TSI EOW 0000 000D 3 JERAO0 ARIOS: 21042008 COOT  MOTO
3100000035 10| 0000000000000 30 CRUCETAFD GG 200 K100 ¥ L 1 11 14 447000 CENTRY 20042009 OO R0

B 3100000036 10 |0000000000000001 30 CRUCETAFD CC 200 K100 i 1 11 111} M 447000 CENTRY 20042008 CO01  RIDD

i 3100000037 10| 0000000000000001 30 CRUCETAFD G 200X 100 ¥ om0 20 447000 CENTRY 2004200 CU1 RO

i 3100000037 20| 0000000000000 30 CRUCETAFD G 200 X100 i 18000 0o oo 19 447000 CENTRY 28042009 GO0 RO

i 0000006010 OD00O0DONDI0CON4R ABRAZADERAHF CAND 5FERRULIGAMN 000D 00D 000D 2000 33000 ARNS: 03052009 IO MG

Seleccionar el o los Pedidos a preparar (se pueden preparar varios a la vez) y oprimir EE
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Despachos: preparacion de reservas y PTRAS
92 SFYFIER B

Despacho: preparacion de PTRAS

[d Grp.picki Documento  Posicdn Materal Descripdidn Cant.Tot.Ped. Cantya Desp. CantyaPre | CantaPrep.  Stock Disp. Ubicacdn F.Entrega |Cen.Des Alm.Dest. Des.Mercanci
3100033352 10 000000000000000169 GUARNICION P/MEDIDOR 12MM GOMA 6.700,000 0,000 0,000 6.700,000 283.215,000 <VARIOS> 22.05.2017 CO01  R103
3100033345 10 000000000000000169 GUARNICION P/MEDIDOR 12MM GOMA 1.100,000 0,000 0,000 1.100,000 283.215,000 <VARIOS> 22.05.2017 CO01  MOO4
3100033455 10 000000000000000169 GUARNICION P/MEDIDOR 12MM GOMA 500,000 0,000 0,000 500,000 283.215,000 <VARIOS» 23.05.2017 CO01  R406
3100033456 10 000000000000000169 GUARNICION P/MEDIDOR 12MM GOMA 700,000 0,000 0,000 700,000 283215000 <VARIOS> 23.05.2017 CO01  R407
3100033370 10 000000000000000685 CINTA DE SERALIZACION % 16,000 0,000 0,000 16,000 4,104,000 <VARIOS» 23.05.2017 CO01  MO08
3100033371 10 (00000000000000685 CINTA DE SENALIZACION 42,000 0,000 0,000 42,000 4.104,000 <VARIOS> 23.05.2017 CO01  R101
3100033373 10 000000000000000885 CINTA DE SERALIZACION 51,000 0,000 0,000 5,000 4.104,000 <VARIOS> 23.05.2017 C001  R103

3100033448 10 000000000000000631 ADAPT CURVO PJPEAD 20 MM C/RM 12" 50,000 0,000 0,000 20,000 13.261,000 PBO 17.00123.05.2017 C001 ~ R303
3100033349 10 000000000000000631 ADAPT CURVO P/PEAD 20 MM (s PBo 17.001 22.05.2017 C001  M008

[ Confimadidn de proceso

3100033360 10 000000000000000631 ADAPT CURVO PJPEAD 20 M 0 PBO 17.001 22052017 CO01  R303
310003351 10 000000000000000632 ADAPT CURVO PJPEAD 20 MM 0 <VARIOS> 23052017 CO0L 402
3100033418 10 000000000000000G33 ADAPT CURVO PJPEAD 20 MM 0 Confima cea traspaso? 0 <VARIOS> 23.05.2017 COOL  MOOB
310003338 10 000000000000000634 ADAPT PJPEAD 20 X 20MM 0 <VARIOS> 23052017 CO0L 402
3100033472 10 000000000000000634 ADAPT PJPEAD 20 X 20MH 0 <VARIOS> 23052007 COUI 46
310003324 10 000000000000000536 ADAPT PJPEAD 32.X 32MM - 0 <VARIOS> 23052007 COU1 RO
3100033438 20 000000000000000696 ADAPT P/PEAD 32 X 320 |- } G| 0 <VARIOS> 23.05.2017 C001 402

4ANATIAA 10 ARARARRARARANARENS | AMANT NINFAR 77 ¥ 2RI AMDIAC. 7 AT AT FAAY aAn

Clickear OK, desplegando el sistema el nimero de traspaso creado, cerrando el cuadro al
dar Enter o tilde verde.

[S Traspaso correcto

Pagina

57

=
I_Documsmto de traspaso creado: 4900804426

Nota: En caso de que el material se encuentre en varios lotes se desplegara una ventana
en donde se selecciona cuanto se toma de cada lote, como se muestra a continuacion:

Despachos: preparacion de reservas y PTRAS

Despacho: preparacion de PTRAS
[ Seleccion de ote para fraspaso
Grp.Picking|Dacumerto [Pasici[Waterial | ingrese cantidades a pickear por cada ubication antya Pre_| Canta Prep.| Stack Disp.[Ubicacién [FEntrega [GenDe_[am Dest]t
3100000033 10 0000000) 0.000 180 356.000 =VARIOS= 21.04.2008 CO01 Ma10
3100000035 10 000ooo0) BRmmE 9100000023 0.000 14 447.000 CENTR1  20.04.2008 CO0M R101
3100000036 10 0000000) Waterial: 9080A0AARANADRG1 27| CRUCETA FO GG 183 % 75 HH 0.000 4 447.000 CENTR1  20.04.2009 COM R102
3100000037 10 0000000) 150 0.000 20 447.000 CENTRY  21.04.2008 CO01 R401
3100000037 (20 ooonopp) CANta preparar 0.000 15 447.000 CENTR1 26042008 G001  R4D1
3100000060 10 0000000) 0.000 2000 2335353.000 =VARIOS= 09.05.2009 GO0 Moong
Uhicacidn  |Cant.a Preparar Cant.a Pickear
LOTEBDZ 1,800
PORF I 355, 8008 150
|| =
=
B[ I[0]

Luego de seleccionar de cuales lotes se va a tomar el material, oprimir |W¥|

El sistema desplegara el siguiente cuadro:
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| Confirmacién de procesa

@ Confirma crear traspaso?

I oK ﬂ Cancelar |

Pulsar OK, se desplegara el nimero de documento de traspaso creado, cerrando el cuadro
al dar Enter o tilde verde.

|I:I7Traspasc| correcto

Automaticamente se imprimen dos copias de la lista de picking de los materiales que se
prepararon y que pasaron a un lote con nimero igual al Pedido de traslado.

5.5.2.2 Salidadel Pedido de Traslado = PTRA

Para efectuar la salida acceder por: ;.
Pagina

Logistica > Gestién de materiales > Gestién de stocks - Movimiento de mercancias ->
Salida de mercancias (MIGO) 5 8

Seleccionar Salida de mercancia, Pedido, completar con el nimero del mismo y dar enter.

Salida de mercancias Pedido - GQUINELLI
| Activar resumen | @ | Retenar H Verificar H Contahilizar ‘ Ayuda |

AD7 Salida de merca®| |RO1 Pedido al |l Centro coet |:| R Astockiransito | 351]
Genera\m
Buscar =
Linea [T breve mat. Jok [ctd.en UME U Jaimacén |Late [Clvaloracion[cl. [S[Tipo de stocks [ce. [st_Jcliente
)
3
T
T
T
[
z
o
T
3
T
T
! =
a [2]
E =
T [0
EE [G[E] (B Loschen | corteniss | EE[SIE] E

Material Gt IFTR

Observar que el movimiento debe ser 351.
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.| Salida de mercancias Pedido 3100033448 - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen | [ | Retener Verificar Contabiizar | [i]Ayuda

Salida de mercancias v | [Pedido - Centro coo1| (B [ TR A stock trénsito [351]
@7 - General | &g
Facha documento [19.09.2017 vale materil
Fecha contab. 19.09.2017 Txt.cab.doc.
= [7] | Vale colectivo - L
Linea St.. Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Cl.valoracidn Cl... S Tipo de stocks Ce. S... Cliente
[1_Jlecm|anarT curvo p/pEAD 20 MM C/RM 1/2" W 20 UN Almacén Central 3100033448 351 - Libre utili. ¥ OSE
4 4
@E} @l@ @ Léschen [D Contenido @@: E
@ Material - Ctd. - Se - Datos pedido . Lote [ Traslado | Imputacién
Lote 73100033248 17
e
@@ (] Posicién OK Linea 1 E
Documento es O.K. ==!_ P4
. . . . " . .4 s s
Al ingresar el nimero de Pedido de traslado, el sistema trae automaticamente la informacién Pagma

del mismo, es decir la cantidad de material por la cual se hizo el PTRA.

El Pedido de traslado se prepara por la transaccion ZMMRDESPACHOS, determinandose la 5 9
cantidad a despachar por parte del almacenero. En la transaccion MIGO, ingresar la misma
cantidad de unidades, de lo contrario el sistema emitira un mensaje semejante a:

[= Visualizar logs

Tip| Pos|Texto de mensaje THEX

@ 1|10 util. libre excedido en 30 UN : &91 Cf."kgl 5001 3100033448 '?'
3

Color 2 (azul oscuro) i

()19 ormacen tecncs 0[] 3)) ) 553 .Ssteccionar ) crter IS0 0 1@ 1115 o |8 o (LI

Introducir la cantidad correcta y marcar el flag de Posicion OK

l@] Material .~ Ctd. Se | Datos pedido | Lote  Traslado  Imputaciin

= S
Ctd.en UM de entrada 20| m

- D
Ctd.en UM de almacén 20 N

i

@J@ [V|Posicion OK Linea 1

Documento es 0.K.




manual de operativa

En la pestafia Lote se introduce la denominacion de lote que coincide con el nimero de
Pedido de traslado (PTRA).

EJ Material  Ctd. | Se | Datos pedido .~ Lote } Traslado ¢ Imputacidn

r T f——
Lote 3100033448
IS===S -
@@ [] Posicidn OK Linea 1 E
¥| Documento es 0.k,
14 -
Pagina
Presionar el botdn Verificar para comprobar que todo se ha ingresado correctamente. 6 O

Luego pulsar Contabilizar. Se visualizara el nimero de documento de material contable al
pie de la pantalla, con lo que queda realizada la salida del material por Pedido de Traslado
(PTRA).

Documento material 4900804427 contabilizado
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6 Tabla de Movimientos de Entrada, Salida y Picking

Existen movimientos de entrada y salida, algunos de los cuales deben hacerse con
referencia a Pedido o Reserva u Otros. En todos los casos el procedimiento es similar.

Todos estos movimientos cuentan con su “contra movimiento” para corregir errores.

Clase Descripcién Documento
Mov.
101 Entrada de mercancias de Pedido de compra de Proveedor a Almacén | pedido

102 Anulacién: Entrada de mercancias de Pedido de compra de Proveedor a
Almaceén

Entrada de material de Pedido de compra de Proveedor a Almacén a _
103 Pedido
stock bloqueado

104 Anulacién: Entrada de material de Pedido de compra de Proveedor a
Almacén a stock bloqueado

201 Consumo de Almacén para centro de coste (el usuario solicita el material | Reserva
al Almacén con cargo a un centro de costo)

202 Anulacién: consumo de Almacén para centro de costo

261 Consumo de Almacén para orden de inversion Reserva

262 Anulacién: consumo de Almacén para orden

309 Traslado de material a material. Preparacién de despacho Picking

310 Anulacién: traslado de material a material. Preparacién de despacho

311 Traslado dentro del Almacén en un paso- cambio de Lote a Lote- Traspaso

312 Anulacion: traslado dentro del Almacén - cambio de Lote a Lote

351 Traspaso a stock en transito de stock de libre utilizacion (PTRA) Pedido  de
traslado

350 Anulacién: Traspaso a stock en transito de stock de libre utilizacion
(PTRA)

561 Entrada de material como entrada inicial de stock de libre utilizacién Carga Inicial
Anulacién: Entrada de material como entrada inicial de stock de libre

o62 utilizacion

901 Entrada de material sin visto bueno en el Almacén (entrada de una|Pedido de
transferencia) traslado
Anulacién: Entrada de material sin visto bueno en el Almacén (entrada

202 de una transferencia)

903 Entrada por diferencia de recuento o cambio de codigo Otros

904 Anulacién: Entrada por diferencia de recuento o cambio de codigo

Pagina
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925 Entrada de material Taller de Medidores Reserva

926 Anulacién: Entrada de material Taller de Medidores

931 Salida de material por venta — Centro de Costo - Reserva

932 Anulacién: Salida de material por venta — Centro de Costo -

941 Salida de Almacén para préstamo. Reserva

942 Anulacién: Salida de Almacén para préstamo.

943 Devolucioén por préstamo Reserva

944 Anulacion: Devolucion por préstamo

951 Salida de Almacén por donacion sector privado — Centro de Costo - Reserva

952 Anulacion: Salida de Almacén por donacidén sector privado

953 Salida de Almacén por donacidn sector publico — Centro de Costo - Reserva

954 Anulacion: Salida de Almacén por donacidn sector publico

971 Salida de material por préstamo a UGD Reserva

971 Anulacion: Salida de material por préstamo a UGD

973 Devolucién por préstamo UGD Reserva

974 Anulacién: Devolucion por préstamo UGD Pégina
979 Entrada de material por donacién Sector Publico Reserva

980 Anulacién: Entrada de material por donacién Sector Publico 6 2
983 Salida por regularizacion de mermas Otros

984 Anulacién: Salida por regularizacion de mermas.

985 Salida por diferencia de recuento o cambio de cédigo Otros

986 Anulacién: Salida por diferencia de recuento o cambio de codigo

987 Salida por deterioro u obsolescencia. Otros

988 Anulacién: Salida por deterioro u obsolescencia.

991 Devolucién de material por usuario -centro de coste- (gastos) Reserva

992 Anulacién: Devolucién de material por usuario -centro de coste-(gastos)

995 Devolucién de material por usuario -orden- (inversién) Reserva

996 Anulacién: Devolucion de material por usuario —orden (inversion)-

997 Entrada de Chatarra Reserva

998 Anulacion: Entrada de Chatarra
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7 Regularizacion de Stock

La regularizacion de stock se utiliza para regular el inventario, ya sea por merma y/o
deterioro. Existen los movimientos 983 y 987, los cuales seran utilizados para regularizar los
stocks. Cada Almacén estara limitado al centro de costo al cual va a cargar las diferencias.

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestién de stocks > Movimiento de
mercancias - Salida de mercancias (MIGO)

(= Mena  Tratar  Favoritos Defalles Sistema  Ayuda

@ | « @2l ODLH SR o8

SAP Easy Access
REF & Jowmsd v a

v [3 Favoritos
~ [ Mena SAP
v [0 Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
- [= Gestion de materiales Pagina
v [0 Compras
~ [ Gestidn de stocks 6 3
~ == Movimiento de mercancias
) MIGO - Movimiento de mercancias {MIGD)|

.

Se accede a la siguiente pantalla; seleccionar Salida de mercancias, Otros y cddigo de
movimiento 983 6 987 segun corresponda, ingresar el cédigo de material.

7= Salida de mercancias Otros - GQUINELLI

|Activarresumen | IE | Retener H Verificar H Contahilizar | | Ayuda ‘

Salida de mercancia®| | Otros s SM x regulari-merm

L= conoe T
Fecha documento | 28.04.2000 ‘ale material
Fecha contah. 28.04 2609 Tut.cab.doc.

0 Wale colectivo [=

|Linea [Ttbreve mat. [oK [¢td en UME U Jamacén [centro coste|Late [clvaloracion|cl. [
K0{|
l@l@|ﬁ Listhen IH@ Cnntenidnl %I “Ig

Cambiar a la etiqueta Ctd. e ingresar la cantidad a regularizar:
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2l Salida de mercancias Otros - GQUINELLI

| Activar resurmen | @ | Retener || Werificar H Contabilizar | | Ayuda |

Salida de mercancia Otras e

M % regular-mermas | 983

=l oo B
Fecha docurnento |26.04 2009 Vale material
Fecha contab 28.04 . 2009 Tut.cab.doc

0 Vale colectivo [=

|Linea [Tutbreve mat. |0k [Ctd.en UME

U [almacén

|Cemru cuslelLUte |Cl.valu

|1 |2BRAZADERA HF CARO 100 FERRUL 12.7 Wit 0,080

[T
‘ﬂ Laschen || Contenido I %Iﬂ%lg
= waterial IR Se  Imputacion
Cid.en U de entrada 234

Cambiar a la etiqueta Se, verificar el movimiento, ingresar el Centro, Almacén, Dest.
Mercancia y texto con el motivo de la regularizacion.

| Material | 'Ctd. MSe |

SM x regulari-mermas

Uy =T
Clase de movimiento L983_Fjl

Centro

Almaceén
Dest.mercancia

Texto

IS1(1Y

Linea

Pulsar Enter.

Notara que el sistema automaticamente, genera una nueva pestafia Imputacion, en la que
debera ingresar el Centro de Costo al que se imputara el movimiento.

5] Water | Cta. |'Se /imputacion |

[=- Centro de coste (1) 13 Entradas encontradas
_ Busqueda de Ce Co por denominacion larga Centr

%

352007

(=1 ) el =1

Ce.coste Descripcion Completa CeCo

FRAY BENTOS-TRANSPORTE

I g |
Centro de coste |_| _%

1352008

: FRAY BENTOS-ADMINISTRACION

440409
452006
452009
540404
540405
550110
552001
952002
552003
952004
552005

@@ ¥/Posicién OK Linea 1 @

Al pulsar

busqueda realizada.

FRAY MARCOS-COMERCIALIZACION &
FRAY BENTOS-CUADRILLAS

FRAY BENTOS-COMERCIALIZACION
FRAY MARCOS-MIXTO

FRAY MARCOS-ALCANTARILLADO
LABORATORIO REGIONAL AMBIENTAL DE FRAY B
FRAY BENTOS-REGIONAL

FRAY BENTOS-USINA

FRAY BENTOS -PERFORACION

FRAY BENTOS-MIXTO

FRAY BENTOS-ALCANTARILLADO

(matchcode) se abre la Tabla con los Centros de costos de acuerdo a la

Pagina
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Cambiar a la etiqueta Lote e ingresar el lote de donde se sacara el material:

[ B dH e DHE Do FHE @R
@E salida de mercancias Otros - GQUINELLI

| Activar resumen | @ | Retener || erificar || Contabilizar | | Ayuda |

SM ¥ regulari-mermas | 983

Salida de mercancia® | | Otros
L=l oerera BCE
Fecha documento |28.04 2009 Yale material
Fecha contab. 28.04.2009 Txt.cab.doc.
i | ale colectivo =
|L|'nea Stat |Txt.breve mat. |OK |Ctd.en LIME IU |Almacén |Centro costelLote |C
1 ABRAFADERA HF CARO 425 FERRUL 25.4 MM 243 UM Alrmacén Central 305308 LOTEQGZ
K[|
I@I@ |'ﬂ' Léschen || Caontenido I %’glﬂlg
= Material  Ctd.  Se G CRNN Imputacidn Péglna
Lote LOTEQR2

[w] Posicidn kK Linea 1

Presionar el botén de Verificar, si estd todo Ok. Pulsar Contabilizar, con lo cual el
documento queda contabilizado.

Nota: En el caso de que sea necesario anular el documento de material, se procederd como
se establecié en el Capitulo “Anulaciones”, corroborando que los movimientos a ingresar

sean, segln corresponda el 984 6 988.




manual de operativa

8 Reportes

8.1 Reporte de Preparacion

Después de tener preparadas las Reservas y los Pedidos de Traslado (PTRA) el
almacenero puede acceder al siguiente reporte:

ZOSE >MM->Consultas> Gestion de stock y almacenes > ZMMR_REPREP - Reporte de
preparacién

- ¥ FEasy Access Desarroffos y Marnrferrirmientos oe fablfas
g I | & | ¥ To & -~ .

+ [ Favoritos
~ = Menda SAP
» COFI
- = mMm
[ G
[ control de Calidad
[0 Laboratorio
[ Evaluacidn de Prowveedores
O Almmacenes
[ Gestidn de stock
[0 suministros criticos
[ Inwentarios
= Consultas
) ZTEXTOOBRA - Ingreso N2 Obra Bps-Pedido/Posicidn
=2 ZrM_BUSCOPEDIDOOBRA - Consultas M2 Obra BPS -Pedido
= ZMM_LIST_ _MAT_ORD - Consulta de mowimientos de materiales con orden. ;.
2 FLISTADODEORDEM - Consulta de recepciones por orden. Paglna
[%=] ZMMER_GART_CUENTAS - Consulta de grupos de articulos v cuentas
) FPEDOBS - Consulta de pedidos observados
) ZPEDIMT - Consulta de pedidos intervenidos 66

{rrrvrrvvrvy

[ wworkflows

F= Gestidn de stock v almacenas

5 ZMMPEMDILIS - Reporte de Pendientes

) ZMM_RESERWA - Reporte Log de Reservas

= ZMMR_GEST_EM_TRAMITE - Reporte de Gestiones en Tramite
) ZMMRE_DEMAMNDAS - Reporte de Dermandas

|® ZMMR_REPREP - Reporte de prepamci6n|

) ZMMR_SOLPED - Solicitudes de pedido pendientes

) ZEMTRPEMDIEMTEQOZ - Reporte de pedidos pendientaes de entrega
2 ZMMRE_STK_PREPARADOS - Reporte de stock preparados

» [ compras

L T

[ )

Pulsar Enter, se despliega la siguiente pantalla:

Reporte de preparacion

Centra cool
Almacen =001
Reserva
Reserva a
DestMercancia a
Ifaterial a
Pedida
Fedido a
Centro desting a
Almacén destino a
a

Waterial

Seleccionar: Centro y Almacén, se listaran simultaneamente las Reservas y Pedidos de
traslado (PTRA), en este momento se puede filtrar por destinatario y/o material.
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L
Pulsar 4 ejecutar, se desplegara la siguiente pantalla:

Reporte de preparacion
Ame BEEIESFPF E% @ DR HE@

Reporte de preparacion
Centro: (001
Almacén:5001
Documento”™ Mater  Material Cant.Prep UM Centro Dest Alm. Dest Dest. Merc  Pos.Fin Fecha Mec.
[0000183625]11?31 LLAVE DE PASO PEAD 1/4 VUELTA 63 MM 3,000 UN SGD 10.01.2017
0000186635 1350 CAMISA GABARDINA AZUL INVIERNO T 48 2,000 UN jdrodriguez 13.02.2017
0000187365 10262 CAMISA GABARDINA AZUL VERANO T 48 1,000 UN gc. agua pot 21.02.2017
0000191889 1376 CAMPERA ABRIGO FORRO DESM GRIS 28 1,000 UN Mildn 3420 24.04.2017
0000193094 1291 CALZADO SEGURIDAD 1) 723 C 0 N@ 37 5/P 1,000 PAA Milin 3420 12.05.2017
0000193472 1406 CHALECO DE ALTA VISIBILIDAD TALLE L 10,000 UN Maria Mavia 15.05.2017
1307 CALZADO SEGURIDAD U 734 ELE N 40 1,000 PAA Maria Navia 15.05.2017
0000193676 11506 CAMISETA AZUL MANGA LARGA XL 1,000 UN gc. agua pot 20.05.2017
1548 PANTALON GABARDINA AZUL INVIERNO T 48 1,000 UN ac. agua pot 19.05.2017
1550 PANTALON GABARDINA AZUL INVIERNO T 52 1,000 UN gc. 3gua pot 19.05.2017
1502 LENTE SEGURIDAD P/PROTECCION SOLAR 1,000 UN gc. agua pot 19.05.2017
1419 EQUIPO LLUVIA SACO Y PANTALON 48/50 L 1,000 UN gc. agua pot 19,05.2017 Pégina
10424 PARKA AZULINV T 52 (G) 1,000 UN gc. agua pot 19.05.2017
10289 CAMISA BRIN AZUL INVIERNO T 48 1,000 UN gc. agua pot 19.05.2017
1244 BOTA DE GOMA 1/2 PIERNA Ne 40 1,000 PAA gc. agua pot 19.05.2017 6 7
9924 GORRA POLAR 1,000 UN gc. agua pot 10.05.2017
0000193773 9039 F 3.25 HOJA MEMBRETADA P/USO COMERCIAL 150,000,000 UN sist.Central 23.05.2017
0000193869 1591 PANTALON GABARDIMA AZUL VERANO T 48 1,000 UN Gerencia GTI 23.05.2017
1590 PANTALON GABARDINA AZUL VERANO T 46 1,000 UN Gerencia GTI 23.05.2017
1587 PANTALON GABARDINA AZUL VERANO T 40 1,000 UN Gerencia GTI 23.05.2017
1418 EQUIPO LLUVIA SACO Y PANTALON 44/46 M 1,000 UN Gerencia GTI 23.05.2017
11207 ZAPATO SEGURIDAD U 723 C 0 N 41 §/P 1,000 PAA Gerencia GTI 23.05.2017
11203 ZAPATO SEGURIDAD U 723 C 0 N2 37 §/P 1,000 PAA Gerenca GTI 23.05.2017
10044 BUZO POLAR AZUL MARINO TALLE L 1,000 UN Gerencia GTI 23.05.2017
10043 BUZO POLAR AZUL MARINO TALLE M 3,000 UN Gerenca GTI 23.05.2017
0000193873 3860 PAPELA4 15.000,000 UM Comunicacidn 22.05.2017
0000194027 10043 BUZO POLAR AZUL MARINO TALLE M 5,000 UN socil union 24.05.2017
3100032058 11203 ZAPATO SEGURIDAD U 723 C 0 Ne 37 S/P 1.000 PAA COO1 R301 14.03.2017

Se visualizan las Reservas y Pedidos de traslado (PTRA) ya preparados; observandose el
siguiente detalle: Documento, codigo de material, descripcibn de material, cantidad

preparada, unidad del material, Centro destino, Almacén destino, Destino mercancia, Pos.

Fin. y Fecha de necesidad.
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8.2 Reporte de Stock disponible de un material

Para realizar consultas sobre el stock disponible de un material o varios materiales, en el/los
Almacén/Almacenes, proceder de la siguiente manera:

Desde el meni ZOSE —->MM ->Consultas> Gestibn de stock y almacenes -
ZMMR_STK_PREPARADOS - Reporte de stock preparados

=g Meni  Tratar  Favoritos Detalles Sistema  Ayuda

@ | « M 2HR ODNOHD NE W

SAP Easy Access Desarrollos y Mantenimientos de tablas
RE & Yewd v a

» [ Favoritos -
~ [= Menu SAP ~
v [(OF
~ = MM
y [(Dati
» [3 Control de Calidad
v [ Laboratorio Pégina
» [31 Evaluacién de Proveedores
» [ Almacenes
» [0 Gestion de stock 6 8
» (31 Suministros criticos
» [T Inventarios
~ [== Consultas
- () ZTEXTOOBRA - Ingreso N°® Obra Bps-Pedido/Posicion
- (7 ZMM_BUSCOPEDIDOOBRA - Consultas N° Obra BPS -Pedido
) ZMM_LIST_MAT_ORD - Consulta de movimientos de materiales con orden.
- (¢} ZLISTADODEORDEN - Consulta de recepciones por arden.
) ZMMR_GART_CUENTAS - Consulta de grupos de articulos y cuentas
- () ZPEDOBS - Consulta de pedidos observados
- (¢} ZPEDINT - Consulta de pedidos intervenidos
v [ Workflow
~ [= Gestion de stock y almacenes
- (2 ZMMPENDILIS - Reporte de Pendientes
- ZMM_RESERVA - Reporte Log de Reservas
- ZMMR_GEST_EN_TRAMITE - Reporte de Gestiones en Tramite
- 2 ZMMR_DEMANDAS - Reporte de Demandas
- 2 ZMMR_REPREP - Reporte de preparacion
- 2 ZMMR_SOLPED - Solicitudes de pedido pendientes
- () ZENTRPENDIENTEO2Z - Reporte de pedidos pendientes de entrega
- [ ZMMR_STK_PREPARADOS - Reporte de stock preparados;

Se despliega la siguiente pantalla, ingresar los datos que le interese consultar, tildar todas la

opciones de “Visualizar” como se muestra:
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= Programa  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

o “«Heae = HE @F
Reporte de Stock Disponible
@ o
T m
Centro .coo1([7
Almacén R304 a &
Material 3860 a =
Grupo de articulos a =
Planificador de materiales a =
| Visualizar mat c/stock disp =
[|Visualizar mat c/stock disp =0
[/|Visualizar mat c/stock disp <
Al presionar aparecera:
«}Sl:'j’ Lista Tratar Pasar a Wistas Cpciones Sistema Ayuda
& B @@ DHE TThoas EE @

Reporte de Stock Disponible
= (i & T FE T 3

TR Ty 18 BHaE

Reporte de stock disponible

Excepcion Material Descripcion| slm.Des_ | Stk.Disponible | Stk.PTRA Stk.Ressrvas

[ [s@n| jDDDDDDDDDDDDDDEBE\D PA&PEL & 4 R304 F0000 S000

La informacion que nos brinda esta consulta: es el stock disponible (stock fisico en poder del

Almacén, que se puede despachar), las cantidades de material comprometido en Reservas

asi como en probables PTRAS generados contra el Almacén.
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8.3 Reporte ZENTRPENDIENTEOZ2

Este reporte lista los Pedidos de traslado (PTRA), generados por la Unidad Planeamiento y
Gestion de Stock, de material que se envia entre Almacenes, (sea desde el Almacén

Primario al Almacén Secundario o entre Almacenes Secundarios).
Por meni ZOSE-> MM ->Consultas> Gestidn de stock y almacenes

= Mena Tratar Favaritos Detalles Sistema Ayuda

@ -] « @ 2eflE DO I TE

SAP Easy Access Desarrollos y Mantenimientos de tablas
RE & Yl v a

» [ Favoritos
~ = Menid SAP
» [OF
T = MM
v TGt
+ [0 Control de Calidad
» [ Laboratorio Pég]na
» [ Evaluacién de Proveedores
» [ Almacenes
» [0 Gestion de stock 7 O
» [ Suministros criticos
» [T Inventarios
~ [ Consultas
- (2 ZTEXTOOBRA - Ingreso N°® Obra Bps-Pedido/Posicion
- 2 ZMM_BUSCOPEDIDOOBRA - Consultas N° Obra BPS -Pedida
- ZMM_LIST_MAT_ORD - Consulta de movimientos de materiales con orden.
- (2 ZLISTADODEORDEN - Consulta de recepciones por orden.
- i ZMMR_GART_CUENTAS - Consulta de grupos de articulos y cuentas
- ) ZPEDOBS - Consulta de pedidos observados
it ZPEDINT - Consulta de pedidos intervenidos
» [ Workflow
~ [ Gestion de stock y almacenes
- G2 ZMMPENDILIS - Reporte de Pendientes
- ZMM_RESERVA - Reporte Log de Reservas
- ZMMR_GEST_EN_TRAMITE - Reporte de Gestiones en Tramite
- i ZMMR_DEMANDAS - Reporte de Demandas
- ZMMR_REPREP - Reporte de preparacion
- ZMMR_SOLPED - Solicitudes de pedido pendientes
] ZENTRRENDIENTEO?2 - Reporte de pedidos pendientes de entregal

.

Se accede a la siguiente pantalla, la que debe contener los datos que se muestran: fecha,

clase de documento (PTRA) y el Aimacén:
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=2 Programa Tratar Pasara Sistema Ayuda
@ «<H eee 2 TE o=
Reporte de entregas pendientes
@ D

Reporte de entregas pendien
Cantidad pendiente de entrad [ I
Fecha de entrega de posic 01.01.2017
Niamero del documento de ¢
MNumero de material
Clase de documento de com PTRA
Tipo de documento de comp
Grupo de compras
Almacén R303
Grupo de articulos
Sociedad
Tipo de posicion del docu
Indicador de barrado en e

o o o e

Dl e e e e

Reporte de entregas pendien
Layout

Al pulsar (ejecutar) se abre la pantalla que se muestra a continuacién Pégina

[& informe Tratar Pasara Sistema Ayuda - 4 71
] l«He@e 2 HE oW

Reporte de entregas pendientes

) EIFRIERPL) &Ll (S JEL) k) G
Reporte de entregas pendientes

CL GCp‘ Pos. Matenal Texto breve Ce. Alm. = Canfidad reparto UMP = Cid.entregada UMP =Cantidad pendiente de enirada _
PTRA 017 00010 777  CANO P/SAN PVC JECE 160 MM C/AIN  C001 R303 90 M 0M 90
£,00010 . 90 90

" 90 s 90

PTRA 017 00010 1631  CANO DE PEAD 20 MM C001 R303 800 800
200010 . 800 . 800

.- 800 800

e 890 e 890

[ =
=

===z ==
oo oo oo
=E=====
=E=====E==

El sistema muestra un listado con los Pedidos de traslado PTRA, detallando el cddigo de
material, descripcién, Centro, Almacén, cantidad reparto (cantidad por la que se generé el

PTRA), cantidad entregada (la que realmente sali6 del Almacén Primario) y cantidad

pendiente de entrada (cantidad a ingresar en el Almacén Secundario).
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8.4 Reporte ZMMPENDILIS

Este reporte lista los Pedidos de traslado (PTRA), generados por la Unidad Planeamiento y
Gestion de Stock, de material que se envia entre Almacenes, (sea desde el Almacén
Primario al Almacén Secundario o entre Almacenes Secundarios).

A diferencia del reporte ZENTRPENDIENTEO2, en este hay una columna con el dato del
Almacén de procedencia (o sea de que Almacén sale el material, sin necesidad de
ingresar a cada PTRA).

Puede elegir el Tipo de listado, se aconseja el Compacto ya que permite exportar a Excell

con los datos ordenados.

Por meni ZOSE - MM ->Consultas >Gestion de stock y almacenes—> ZMMPENDILIS

L= Menia  Tratar Favontos Defalles Sistema  Ayuda

(V] > | « @ e OHNaH 00 08
SAP Easy Access Desarrollos y Mantenimientos de tablas Pagina
RE & Yemsd | v a 79
» [ Favoritos -
~ = Meni SAP -
v LOFI
- = MM
v (Gt
+ [ Control de Calidad
v [0 Laboratorio
+ 71 Evaluacién de Proveedores
» [T Almacenes

v [0 Gestion de stock
» [ Suministros criticos
» [ Inventarios
~ [= Consultas
- () ZTEXTOOBRA - Ingreso N°® Obra Bps-Pedido/Posicion
- (2 ZMM_BUSCOPEDIDOOBRA - Consultas N° Obra BPS -Pedido
- i ZMM_LIST_MAT_ORD - Consulta de movimientos de materiales con orden.
- (2 ZLISTADODEORDEN - Consulta de recepciones por orden.
- ZMMR_GART_CUENTAS - Consulta de grupos de articulos y cuentas
- () ZPEDOBS - Consulta de pedidos observados
- (¢ ZPEDINT - Consulta de pedidos intervenidos
v [ Workflow
~ [ Gestion de stock y aimacenes

- [i) ZMMPENDILIS - Reporte de Pendientes|
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Se accede a la siguiente pantalla la que debe contener los datos que se muestran: tipo de

movimiento (PTRA), Almacén y en Tipo de listado: Compacto:

[= Programa Tratar Pasar a Sistema Awuda
(] ]« & %QQ = HE @@=
Reporte de Pedidos Pendientes.

& [

FPor defecto: fecha == al primero de enero del afo anterior y tipomov es PTRA Yy PCCM
T T
FECHA il =] a
FEC. ENTREGA
DOCUMENTO
MATERIAL
TIPO MOW PTRA
GRUPO DE COMPRAS
ALMACEN Rz@1
GRUPO DE MAT_
SOCIEDAD

ot o

ORI I I )

Tipo de listado
T Abierto (Wersion anterior)
=) Compacto (Permite orderar)

Al pulsar (ejecutar) se abre la pantalla que se muestra a continuacion

[ Lista Tratar Pasara Vistas Opciones Sistema Ayuda , .

o < eae eh SF om Pagina
Reporte de Pedidos Pendientes.

9 ERATPF E%R B BEEE 73

Reporte de Pedidos Pendientes

Doble clik en DOC lleva al documento.
ALM  |MATERIAL UN DOC FEG@HA EN_CANT. REPARTO CANT RECIBIDA DIFERENCIA ORIGEN
[R301 1169 GUARNICION P/MEDIDOR 12MM GOMA ST 3100035414 20/09/2017 1200 0 1200 S001  Almacén Centra
R301 174 KIT P/MEDIDOR WT TURVERT MADDA ST 3100029371 12/09/2016 2 0 2 M008  Taller Medidores
R301 685 CINTA DE SENALIZACION ROL 3100035609 22/09/2017 19 0 19 S001  Almacen Centra
R301 696 ADAPT P/PEAD 32 X 32MM ST 3100035602 22/09/2017 30 0 30 S001  Almacén Centra
R301 704 ADAPT UNIVERSAL 19-25 MM P/PEAD ST 3100035414 20/09/2017 600 0 600 S001  Almacén Centra
R301 763 CANO PIAGUA PVC JECE 160 MM C/A M 3100035580 22/09/2017 696 0 696 TO03  Flot.Contr.Esir.
R301 807 ADAPT CURVO P/PEAD 20MM ST 3100035602 22/09/2017 60 0 60 S001  Almacén Centra
R301 837 COLLAR DETOMAPVC 75 MM X 3/4" ST 3100035414 20/09/2017 90 0 90 S001  Almacen Cenfra
R301 891 CURVA 90 PVC JECE 75 MM ST 3100035398 25/09/2017 2 0 2 5001  Almacen Cenira
R301 928 EMPALME PVC JECB 110 MM ST 3100034454 26/07/2017 4 0 4 M004  Zona Oeste
R301 943 FERRUL PVC C/ADAPT P/PEAD DE 20 ST 3100035414 20/09/2017 280 0 280 S001  Almacén Centra
R301 954 JUNTA GIBAULT HF P/IPVC 75 MM ST 3100035602 22/09/2017 14 0 14 S001  Almacen Centra
R301 963 LLAVE DE PASO HF PIPVC JECC 160 ST 3100035514 21/09/2017 7 0 7 8002  Almacén Abayut
R301 982 MANGUITO PVC P/SAN JECC 110 MM ST 3100035398 25/09/2017 41 0 41 8001  Almacén Cenfra
R301 993 MONTURA PVC P/CON SAN 200X110M_ ST 3100035454 25/09/2017 16 0 16 S002  Almacén Abayut
R301 1094 TAPON PVC JEE 75 X 3.6/10 ST 3100035398 25/09/2017 4 0 4 5001  Almacén Centra

Se observa un listado con el siguiente detalle: cdédigo de material, descripcidn, nimero de
PTRA, fecha de entrega, cantidad reparto (cantidad por la que se generd), cantidad recibida
(la que realmente ingreso al Almacén), diferencia (cantidad pendiente) y el Almacén origen

(de que Almacén viene el material).

Nota: al dar doble clic sobre el numero de Pedido de traslado (PTRA) en la columna DOC,

se accede al documento.
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9 CREACION DE PEDIDOS DE TRASLADO (PTRA)

Los Pedidos de traslado (PTRA) se crearan en el caso que la Unidad Planeamiento y
Control de Stock, luego de ejecutar el MRP (Planeamiento de Requerimiento de Material)
detecte la falta de disponibilidad en los Almacenes Secundarios.

En el caso de carcasas, los Pedidos de traslado (PTRA) son generados por el Analista del
Almacén Secundario.

Acceso: Logistica > Gestibn de materiales > Compras > Pedido > Crear >

Proveedor/centro suministrador conocido (ME21N)

SAP Easy Access
RE & faigd | v a

» [ Favoritos
~ [F= Mend SAP

» [ Oficina

» [ componentes multiaplicaciones

~ [ Logistica

¥ [ Gestidn de materiles
~ [= Compras
~ [= Pedido
~ [ Crear
- {t] ME21N - Proveedor/centro suministrador conocid0| , .

« ) ME25 - Prov.desconocido Paglna
+ ) MESS - Medinte lista asignaciones SolPed
- @ MESON - Autom.mediante SolPed

- 2 ME22N - Modificar 7 4
PO o VT T
Se accede a la siguiente pantalla:
Crear pedido

Resurnen documento activo [ % Retener g0 | B7F @3 Visualizacion de impresidn Mensajes [i] & Parametriz.personal

Pedido traslado OSE Ce.suministrad. €001 OSE Fecha doc. |25.09.2017/@]]
|E| Textos |/ Interlocutor ./ Dat.org. | Status
[= Grupo de compras (1} 195 Entradas encontradas — X

0rg.compras 1000| OSE

e |
Sociedad 1000 OSE

[ )
GI.':pA Denominacion

004 | PTRA-Laboratorio -
= 1005 PTRA-Bombas Bl
EE Pos P Material Txt.brv. P . |Ce.
012 PTRA-Agua

015 PTRA-Saneamiento
017 PTRA-Criticos

018 PTRA-Ropa/ E.Segur
020 PTRA-Tec. Inform.

024 PTRA-T. Medidores
025 PTRA-A.Subterran

e

Ingresar: Clase de Pedido (Pedido de traslado OSE), Centro Suministrador (C001).
En la etiqueta Dat. org.: Org.compras (1000), Sociedad (1000), en Grupo compras elegir el

que corresponda de la Tabla, al pulsar = (matchcode).




manual de operativa

Ingresar el codigo de material, Centro destino, Almacén destino, y Almacén procedencia.

Crear pedido

Resumen documento activo [ [} Retener &% | % @¥Visualizacion de impresion  Mensajes [i] &7Parametriz.personal

@ Pedido trasdo OSE ~ Ce.suministrad. C001 OSE Fecha doc. |25.09.2017
|E| Textos - Interlocutor .~ Dat.org. } Status
Org.compras 1000 OSE
Grupo compras 024 PTRA-T. Medidores
Sociedad 1000 OSE
|E B(S..|Pos P Material Txt.brv. Ctd.ped... U... T Fe.entrega Mon... Grupo art. Ce. Almacén T..Sol.pedi... P... Doc.compras Po... |Posi... T Almacén procede... [
[0 v 301 CARCASA P/MEDIDORA. 10UN D02.10.2017 UYU  REP Y ACC .OSE Taler Medidores Mercedes
[] uww
[ ] uww
[] u¥u
] v .
u v -
0 )
J— N _ __ ™
EEEL TeE O EETE B Y [ viouen | [ panfitta |
=] pasicién [ 107301, CARCASA P/MEDIDOR ARAD 12 MM ~|  [a]+]
Datos del material -~ Cantidades/Pesos - Repartos } Entrega ~ Textos - Confirmaciones
S..|T Fecha ent... Ctd.reparto Fe.entrg.estad. Fecha con... Cantidad confirmada  Salida Ctd.EM
] 02.10.2017 10002.10.2017 31.12.9999
U - Pagina
) 0 g

EESIE i (o el

75

Presionando los distintos botones se activan y desactivan los cuadros que contienen la
Cabecera, el Resumen de posiciones y el Detalle de posicion. De esta forma se visualiza en
pantalla la informacién a tratar.

Crear pedido

Resumen documento activo D Iﬁ Retened gt | |27 @Vbualizacién de impresidn Mensajes [i] g—ﬂparametriz.personal

Pedido traskdo OSE + Ce.suminstrad.  |CD01 OSE Fecha doc. [25.09.2017(@]]
|?_"I| Cabecera

|?_“|| Resumen de posiciones

[t Pasicion [ 101301, CARCASA P/MEDIDOR ARAD 12 MM ~|  [a|w]
. Datos del material } Cantidades/Pesos | Repartos ¢ Entrega | Textos  Confirmaciones

. I~ T
Grupo articulos LHEDICIONZJ

Una vez ingresados los datos, presionar el botén de Verificar para corroborar si la

informacidn es correcta. Una vez que todo esta correcto pulsar el botén Contabilizar o

(Grabar), con lo cual se crea el Pedido de traslado con la numeraciéon como se muestra:

& Pedido traslado OSE creado bajo el nimero 3100000055
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9.1 Visualizar Pedido de Traslado (PTRA)
Para visualizar el Pedido de Traslado proceder de la siguiente manera:
Acceso: Logistica > Gestién de materiales - Compras - Pedido = Visualizar (ME23N)

SAP Easy Access
RE & falgd | v a

» [ Favoritos
* [= Menyg SAP
+ [ Oficina
+ [ Componentes multiaplicaciones
* [= Logistica
¥ [= Gestidn de materiales
* [= Compras
~* [= Pedido
» [3 Crpar
« ) MER2N - Modificar
» 670 ME23N - Visualizar}
« ) ME24 - Actualizar anexo Pégina
» (£ MEMASSPO - Actualzacion en masa

¥ [ Liberar 7 6

b [T vienalizar licka

Se accede a la siguiente pantalla:

Pedido traslado OSE 3100033567 creado por ANALIA GONZALEZ

Resumen documento activo [ & ¥ | @visualizacion de impresidn Mensajes [i] &7 Parametriz.personal

@ Pedido trasado OSE  ~|[3100033567) Ce.suministrad. | COO1 OSE Fecha doc. [15.08.2017

@] Condiciones | Textos | Interlocutor - Dat.org. | Status

o
Org.compras 1000|(WhsE
Grupo compras 013  PTRA-Agua
Sociedad 1000 OSE
5 S.Pos P Material Txt.brv. Ctd.pedido U...|T Fe.entrega Mon... Grupo art.  |Ce. Almacén T.. Sol.pedido | Pos.... Doc.compras
DIU v 909 CURVA 90 PVC JECE 63 15UN D 22.09.2017 UYU MAT PLAS P.OSE Aguas Subterr
b b
_ Fiar fitro o
[t osicin [ 101909, CURVA 90 PVC JECE 63 MM +| [a]+]

. Datos del material )' Cantidades/Pesos - Repartos - Entrega | Imputacidn - Historizl de pedido /" Textos  Confirmaciones

Grupo articulos REDAGUAZ

-
Presionar el botén '™ Otro Pedido, y en la ventana que se abre ingresar el nimero de

Pedido a consultar.
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Pedido traslado OSE 3100000055 creado por GQUINELLI

Resumen documento activo @ | Yigualizacidn de impresidn || Mensajes |

@ PTRA Pedido traslado ()| 3100000055 Ce.suministrad, (001 OSE Fechadoc, (27.04.2009

L‘E?Seleccionardocumemo Status

Parametriz.personal

Pedido 1100900854 )

@ Pedido
O Solicitud pedido

E S [Pos [P [Material [Tt b Ctd pedido [ TrlFeentega [mon [erupoant  [oe Almacén [T T5olpec
_WB Vo148 ABRAZADERA HF CARO ¢ 250N D B4.05. 20089 UYL MAT MET P/ROSE Zona Este
K13
I | D:I EI?I?' D Planif.nec. adic.
] Posicicn 11101148, ABRAZADERA HF CARO 425FERRY|  [a[v]

Datos del material | Cantidades/Pesos i Repartos { Entrega 4l

Teros | Confirmaciones

Distribucidn Imputacion simple B Soc. (1000QSE @
Fondo

Area funcional

Centro gestor MATESTRAT PosPre 171610

Doe.presup. 0

Pagina
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Presionar Otro documento

con lo cual se accede a los datos del mismo.
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Pedido traslado OSE 3100000054 creado por GQUINELLI
IEI | Visualizazion de impresidn H Mensajes|

Farametriz.personal

(1ir | PTRA Pedido traslado (21 |3100000854 | Ce.suministrad, 0001 OSE Fechador. 22 04 2009
E Condiciones .I Textos i Interlocutor ASVEIR[)] Status
Org.compras 16806) 0SE
Grupacompras |61
Sociedad 1001) 08E-UGD
S Pog |P |Maler\a\ THLhr. Cid. pedido |U |T|Feemrega |Mun |Grupuan. Ce |A\macén |T |Sm.ped\du |Pus |Duc.cumpr
I:WB UML) ABRAZADERA HF CANID 1 2.008UN 0129.04.2009 YU MAT MET PIROSE Unid de Gest. Us Lag.del Saut
| o
L] ]
WMC__T Iain|
I 18 Flanfres at.
] posiion 11101143, ABRAZADERA HF CANO 100FERR'E]|  [4]¥]
Datas del material lI CanfidadesiPesos | Repartos | Entrega | Imputacidn ARGISGIEIRERTSIGES  Testos | Confimacionss
V4 =
Pagina
CPECBE|REFE SRR &
Tt “|c|Documento | Fas|Fecontab. [= Cantitad|Otdcostes indadoui [U_[o mporieL[ML [0 CanfidadenUMPP]  CliCléen UNFF[U_ =
WA 351 4800000688 3 24.04.2008 2.000 0 UN 0,00 U 78
Activ. Salida mercancias ' 2.000 UN » 0,00 UYU
[l |4D]

Dependiendo de la informaciéon a consultar, acceder a los datos de Cabecera, Resumen de

posiciones o Detalle de posicion, navegando a través de las distintas etiquetas de las fichas.

Nota: algunas opciones de consulta, se visualizan cuando efectivamente existe informacion.

A modo de ejemplo; aparecera la solapa de Historial del Pedido sélo cuando ya se haya

realizado algin movimiento de entrada o de salida.
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9.2 Busquedadel Namero de Pedido
Se utiliza cuando no se conoce el nimero de Pedido, pero se dispone de datos asociados al

mismo que permiten identificarlo dentro de una lista.

Presionar el icono de matchcode

.| Pedido traslado OSE 3100000054 creado por Milton Fabian APARICIO AN
Resumen documento active | [ %% [ | @) Visualizacién de impresidn Mensajes [i] &1 Parametriz.personal

E Pedido traslado OSE  +| 3100000054 Ce.suministrad. Co02 OSE 2 Fecha doc. |26.09.2003
{ x lat.org. )' Status

Pedido 3100000054

[E Niimero del documento de compras (1)

) Pedido

Solicitud pedido Documentos de compras por inmovilizado
Materal .
Documentos de compras por nimero de necesidad

Centro Peticiones de oferta p. fecha de [ petic. de oferta
Pedidos por fecha de pedido

| Tsepos e marerl Tp.documento compras
Dm v 677 —_— Repartos por solictud de pedide
== Clase de pedido
Documentos de compras por orden
Documento compras Pedidos de servicios
Posicién Pedidos abiertos de servicios
Documentos de compras por centro de coste

anEen

Documentos de compras por proveedor

1 4 Ctd.méxima aciertos 500 ® Documentos de compras para material
& mEE Eol Documentos de compras p. grafo
& ERL T2 PeEe 9
Documentos de compras por proyecto
@ Deeon m Documentos de compras p.nimero licitacian

YO
@l Pedidos abiertos p.fecha de contrato Paglna

Planes de entrega p.fecha de contrato
Documentos de compras por documento de ventas

Doc.compras para centro suministrador L 7 9

4
B

Grupo articulos T.'}

En el matchcode seleccionar los distintos criterios para realizar la busqueda; se puede
efectuar a través de las etiquetas o presionando el botén ubicado a la derecha de la pantalla
para acceder a la lista de criterios, como se muestra en la pantalla anterior.

[[# |.| Pedido traslado OSE 3100000054 creado por Milton Fabiin APARICIO AN

Resumen documento active | [ %8 1Y | d3Visualizacién de impresidn  Mensajes [i] A7 Parametriz.personal

Wi7] Pedido trasiado OSE  ~1[3100000054] Ce.suministrad. C002 OSE 2 Fecha doc. [26.03.2008

[

[ Nimero del documento de compras (1) 204 Entradas...

-~ Padidos por facha de pedido | [al[»][=]

Pedido 3100000054

-
L |E D] (| ell [ ] [ ]
Tipo doc.compras:

Fecha documento: 07.04.2017

= Pedido
O solicitud pedido

Doc.compr.
Otro documento |[3¢] || 3000007285 -

|_I 5..[FOE (¥ Materal IXT.0V. 3100032750 | °% Almacén T.|Solpedido |Pos....|Doc.compras[TT]

[[Jio v 72 SODA CAUSTICA Lf 3100032751 SE 2 uo. Chuy 3000009355 10
- 3100032752

2100032753

3100032754
3100032755
3100032756
3100032757
2100032758
3100032759
3100032760
. 3100032761 3
[ posicién (101677, SODA CAUSTICA LRk 5033763

< Datos del materal | cantidades/Pesos | R 3100032763 | | confirmacianes
3100032764
Grupo articulos QuIMIcoos 3100032765
3100032766
3100032767
2100032768
3100032769
3100032770
AL60101001
E155123001
E155812001 =

O]

204 Entradas encontradas

Seleccionar el documento de la lista y presionar tilde verde | o Enter.
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10 CONSULTAS VARIAS
10.1 Resumen de Stocks

Para realizar consultas de la ubicacion del material, proceder de la siguiente manera:

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestion de Stocks - Entorno - Stock >
Resumen de stocks (MMBE)

[= Meno Tratar Eavoritos Detalles Sistema Avyuda
] | « @ e N o980 A0 o
SAP Easy Access
RE | & fatag & | v a

» [0 Favoritos
~ [ = Mend SAP
» [ Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
~ [= Gestion de materiales
» [0 Compras
~ [== Gestion de stocks
» [ Movimiento de mercancias
» [ Decumento de material
» [ Reserva
» [ Trabajo periédico
~ = Entorno

» [0 Visualizar lista 8 O
~ = Stock
- 2 MB5T - Stock en transito (sociedad)

- [52 MMBE - Resumen de stocks)

b

q

Pagina

Se accede a la siguiente pantalla, ingresar Material, Centro y Almacén, presionar

Resumen de stocks: Sociedad/Centro/Almacén/Lote
& [

Delimitaciones de BD
Material 142
Centro Coo1

5 = ——
Almaceén  See1 1
Lote

B

Seleccidn tipo stock
[« |Seltambién stocks especiales
[« |Seltambién stocks pendientes

Represent.lista
Indicador de stock especial
Wersion de visualizacion 1
Unidad medida p_visualizacién
[+|Sin lineas de stock cero
[ IDecimal en funcién de UM

Seleccionar niveles visual.
|« | Sociedad
|« | Centro
[« |Almaceén
[« Lote
|« |Stock especial

Delimitacion seleccion adicional
Area planificacion necesidad
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;-Re-sumen de stocks: Lista base jm T T T T T T s —— — i
e . i . . . i
) - | Si- presiona- este- boton- |
[ heceion | actualizarala-informacion-y |
| torial (L] [EERATADERAHF CAND 43% FERRUL 75.4 MM | |
Teyrmaterial HAaA Mercadaria ] 1
b ad redids (] Uridad medida bass U D i R 4
| Redurmen de slocks
== 'M 'Q =) -ﬂ\hgualr: detallads :
| [ Mandante i Sociedad § Gentra £ Alrnacin § Lote § Stock especial | Libre uiizacion | Control calidad | Resenado | Fesercs enirada [Sio_|
| = K Total 2,350 643,000 2100000 5775000 18,269,000 :
! =\ B3 1000 OSE 2.350.643,000 2,100,000 5,775,000 18,260,000
| = B CO01 OSE 2.350 643,000 2,100,000 5.775,000 18,269,000
] = 22 co0 S001 Alrmacdn S001 Central 2.330.093,000 2.100.000 5,654,000 16,759,000
| = [ S001 Alrnacén Centeal 2.330.093,000 2.100,000 5,654,000 16.760,000
H S 00000001 65 53,000
] A 0000000283 3.000,000
| & 512,000 i
" &5!II'I'|'| 2100000 .
i A5 31000000432 150,000 :
4 ﬁ} 0000055 25,000
| B8 LOTE00Z 334,659,000
i A8 LoTEDO3 2.000.000,000
H &5 LOTEOO4 684,000
! &5 LOTE1 2 100,000
Y T |
- - < - |
. 5i- desea- cambiar- de- codigo- |
1 sin-salir-de-la-pantalla-primero- |
1 .
, en- material- ponga- el- nuevo- |
) . 4 . |
| codigo-y-luego-presionef] !
)
. J
i L[]l I oo , .
| Pagina
Visualizaré el stock del material, con su ubicacion. 8 1

El stock total en poder del Almacén esta compuesto:
Stock en libre utilizacién: es el stock fisico en poder del Almacén, que se puede

despachar.
Stock control de calidad: es el material que esta fisicamente en el Almacén, y aun no ha

sido verificado en cuanto a la calidad. Para estas cantidades su uso esta restringido, solo
pueden ser devueltas al Proveedor o pasar a libre utilizacion.

Reservado: total de Reservas autorizadas pendiente de despacho.

Reserva _de entrada: total de Reservas de devoluciones autorizadas pendiente de

despacho.
Stock en curso: es el total del material pendiente de entrega ya sea del Proveedor o de

otro Almacén.
Stock en transito: es material que salié de un Almacén y todavia no ingreso en el Almacén

de destino.
Stock blog.: en EM es el material rechazado en calidad que adn no ha sido retirado por el
Proveedor, si bien fisicamente esta en el Almacén su movimiento esta restringido, sélo se

puede devolver al Proveedor.

Blogueado. El material esta fisicamente en el Almacén pero el Planificador restringio su
uso, para poderlo utilizar debe ser previamente liberado por el Planificador.
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Desde esta pantalla navegando se puede acceder a informacion relacionada, para lo cual se
posiciona en la estructura pertinente y en Entorno:

=4
Lsta Tratar Fasara Detalles Entomo Sisterna  Ayuda
V] Bl Ustanecistoksacial  shiteFt [ B )| () I
.| Pedidos pendientes ShifteF2
Resumen de stocks: Li¢ - .
Resenas Shit+Fé
Movim mercancias Shit+F7
Btacks SGA ShifteFa
Selectidn . o
Ordenas de fabricacion
Matetial 148 : RRLL 25.4 Mt
, EquiposN seti
Tp.material HAWA -
Un.manipulacion
Unidad medida A — UN
Resumen de stocks

Si elige Movimiento de mercancias visualiza los movimientos de mercancias que tuvo el

cédigo en la estructura seleccionada Pégina
=

| Lista Tratar Pasara Opciones Entomo Sistema Ayuda 8 2

| @ 100 a0 SHR aDno0 IR @@

Lista documentos material

1) R A =33 = | -

Material Texto breve de material Ce. MNombre 1
Alm. CHv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME
148 ABRAZADERA HF CANO 425 FERRUL 25.4 MM CBB1 0SE
s081 3 4900000986 1 14.05.2009 2.088- UM
s081 3 4900000986 2 14.05.2009 2.008 UM
S081 3 4900000987 1 14.05.2009 1.180- UM
See1 321 4900000987 2 14.05.2009 1.166 UN
001 32 4900000940 1 08.05.2009 2- UM
s081 3 4900000940 2 B8.05.2009 2 UM
5081 997 4900000811 1 ©85.05.2009 12 UN
5081 997 4900000810 1 85.05.2009 15 UN
5001 3089 4900000800 2 B4.05.2009 1.008 UN
5001 308 4900000800 1 04.05.2009 1.008- UM
S001 351 4900000801 1 04.05.26009 1.808- UM
S081 1M 5000000306 1 B4.05.2009 2.008 UM
5081 1M 5000000306 4 B4.05.2009 1.180 UM
5081 200 49000007820 1 30.04.2009 508- UN
5001 331 4900000781 1 30.04.2009 1.008- UM
5081 308 4900000780 2 30.04.2009 508 UM
5081 308 4900000720 3 30.04.2009 580- UN
5081 309 4900000780 4 30.04.2009 508 UM
5001 101 5000000232 1 30.04.2009 2 UM
5081 3 4900000776 2 29.04.2009 2.188 UM
081 3 4900000776 1 29.04.2009 2.188- UM

También desde la consulta de la transaccion MMBE, puede visualizar la fecha y usuario
gue generaron la denominacion del lote.
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Posicionarse sobre el lote, pulsar en Detalles —>Visualizar lote, como se muestra a
continuacion:

[E Lista Trstar Pasara | Detalles | Entorno  Sistema  Ayuda

@ - Visualzar material Fo lﬁ @
Visualizar lote ﬁ%rﬁa—m
Resumen de stock:  Cesificecion de lotes rhF4

Unidades medida permitidas F&

g 4

Seleccidn

Material 148 APOYA MANO PARA TECLADO
Tp.materil HAWA Mercaderia

Unidad medida TH Unidad medida base Un

Resumen de stocks

®2)I([[) & ) [@vslkdetabds |

Mandante / Sociedad / Centro / Almacén / Lote / Stock especial | Libre utiizacidn = Control calidad | Reservado Reserva entrada | Stock en curso | Stock en tré...

~ & Toral 5,000
~ Elf 1000 OSE 5,000

~ [ coo1 OSE 5,000

~ 32 C001S001 Almacén 5001 Central 5,000

~ f s001 Almacén Central 5,000

- &smiciof 5,000

Se accede a la siguiente pantalla donde en la pestafia de Datos basicos 2, encuentra la
informacion:

Pagina
Visualizar lote
. 83
Iy 51
Material LI:Laus | APOYA MANO PARA TECLADO
Lote INICIO
Centro Cool 05E

Datos bdsicos 1 - Datos bdsicos 2 | Chsificacion  + Dat.material | Modific.

Dat.texto

Clave de idioma ES
Txt.breve

Indicacion de fecha para libre utilizacidn

Fecha 1 Fecha 2 Fecha 3
Fecha 4 Fecha 5 Fecha 6

| Datos de gestidn
Creado por CARGAIMICIAL Modificado por JRAVA
Creado el 29.08.2009 Modificado el 17.11.2010
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10.2 Consulta Stocks de materiales en el Almacén

Acceso: Logistica - Gestion de materiales - Gestion de Stocks = Entorno - Stocks >
Stock de Almacén (MB52)

SAP Fasy Access
R E | & fadth & | v a

» [ Favoritos
~ = Menu SAP
v [ oficina
v+ [0 Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
~ [ Gestidn de materiales
» [0 compras
~ [= Gestidn de stocks
* [ Mowvimiento de mercancias
* [ Documento de material
* [ Reserva
* [0 Trabajo periddico
~ [ Entorno
» [ visualizar lista
~ [E= Stock
= 2 MBST - Stock en transito (sociedad)
= ) MMBE - Resumen de stocks
= 2 MDO4 - Lista nec./stocks actual
= 2 MB53 - Disponibilidad del centro
» 2 CO09 - Resum.disponibilidad
- [f) MB52 - Stock alfscen]

HES2 23 Pagina

84

Visualizar que la pantalla tenga los campos Centro y Almacén completos, como se muestra,
de esta manera va a traer todos los materiales que tiene el Almacén consultado, con stock
en los lotes.

Viswalizar stocks en almacen por material
& [T [&]
Selecciones BD

Material M

Centro CcCoo1

Almacen S001
Lote

mmmm‘

Alcance de la lista

o

Tipo de material

W

Grupo de articulos

i

Grupo de compras a

Seleccion stocks especiales
[« Selectambien stocks especial.
Indicador de stock especial a

g

Opciones
| IWisualizar salo stocks neg.
[wVisualizar stocks de lotes
[+ Sin lineas de stock cero
[ 1Mo visualizar valores

Opciones de visualizacion
¢ D Representacion jerarquica
= Representacion no jerarquica
Wariante de visualizacion fFTEXTO

Verificar que se encuentren tildados dentro de Opciones, los campos:

e Visualizar stocks de lotes
e Sinlineas de stock cero
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Dentro de Opciones de Visualizacidn, marcar Representacién no jerarquica.

Es aconsejable poner la mayor cantidad de filtros para que la basqueda sea agil y rapida.

Presionar (ejecutar).

Visualizar stocks en almacén por material

AESFTTPF E%R ATHRT Bd%w M4 »rH
Materi|Texto breve de material Ce. |Alm._|Lote Alm|UMB LibrUtiliz|Mon. Valor libre util.
1649 ABRAZADERA HF CANO 1800 FERRUL 12.7 MM C001|S001|PBA 12.004 UN 375 |UYU 140.289,71
1649 ABRAZADERA HF CANO 100 FERRUL 12.7 MM C001|S001|PBO 15.005 UN 270 |UYyu 101.008,59
1650 ABRAZADERA HF CANO 100 FERRUL 19.1 MM C001|S001|PBA 12.005 UN 525 |UYu 249 366,22
1650 ABRAZADERA HF CANO 100 FERRUL 19.1 MM C001|S001|PBA 13.005 UN 1.219 [UYU 579.004 .62
1651 ABRAZADERA HF CANO 100 FERRUL 25.4 MM C001|S001|PBA 12.005 UN 574 |UYU 240.029,24
1641 ABRAZADERA HF CANO 40 FERRUL 12.7 MM C001|S001|PBA 13.004 UN 73 (uYu 10.832.43
1642 ABRAZADERA HF CANO 50 FERRUL 12.7 MM C001|5S001|PBA 13.004 UN 319 |UYU 2.984.73
1643 ABRAZADERA HF CANO 50 FERRUL 25.4 MM C001|S001|PBA 13.004 UN 103 (UYU 27 .585.,18
1644 ABRAZADERA HF CANO 60 FERRUL 12.7 MM C001|5001|PBA 13 004 UN 45 |UYU 7.150.67
1645 ABRAZADERA HF CANO 60 FERRUL 25.4 MM C001|S001|PBA 13 .004 UN 108 (UYU 18.062,88
1646 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 12.7 MM C001|S001|3100030057 UN 5 |uyu 1.542.79
1646 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 12.7 MM C001|S001|3100030060 UN 5 |uUvu 1.542,79
1646 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 12.7 MM C001|S001|PBA 12.004 UN 826 |UYU 254 868,65
1646 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 12.7 MM C001|S001|PBA 15.005 UN 525 |UYU 161.992,79
1647 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|3100030057 UN 50 (UYu 20.276 .24
1647 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|3100030065 UN 40 (UYU 16.220,99
1647 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|LAT2 SEC2 UN 2.368 |UYu 960 282,62
1647 ABRAZADERA HF CARNO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|PBA 12.002 UN 1.143 [UYU 463 514,80
1647 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|PBA 12.003 UN 495 |UYU 200.734.75
1647 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 19.1 MM C001|S001|PBA 14.005 UN 1.454 |UYU 589.633,00
1648 ABRAZADERA HF CANO 75 FERRUL 25.4 MM C001|S001|PBA 15.005 UN 947 |UYU 370.007 .20
1682 ABRAZADERA HF CANO FD 100 X 12.7 MM C001|5001|PBA 13.004 UN 14 (uvu 5.031,94
1683 ABRAZADERA HF CANO FD 100 X 25.4 MM C001|S001|PBC 18.004 UN 10 (UYU 4.110,92
1680 ABRAZADERA HF CANO FD 80 X 12.7 M C001|5001|PBA 13.004 UN 9 |uYyu 3.127.97
3561 ACEITE SUPER A SAE 20W-50 C001|S001| LUBRICANTE L 20 (UYu 3.730,54
6525 ACTUADOR NEUMATICO P/VALVULA 100MM C001|See1|PALLETE 2A UN 9 |uyu 38.557.13
2287 ADAPT BCE P/MED KENT-ARAD LARGO C001|S001|3100029981 UN 180 (UYU 9.436,03
5207 ANADT RFE D/MEN WEMT ADAN | ADEA ron1lconil21annn000a nu aa linn 2 148 24

Pagina
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10.3 Consulta de movimientos de material por fecha contable

Para consultar los movimientos de un material para determinada fecha se debe acceder de
la siguiente manera:

Acceso: Logistica > Gestion de materiales - Gestion de Stocks - Entorno - Stock >
Stock en fecha cont. (MB5B)

SAF Fasy Access
g =

e T &5 -

» [ Favoritos
~ [ Menu SAP

» [0 Oficina

v [0 Componentes multiaplicaciones

~ [ Logistica

~ = Gestidn de rmateriales
» [0 Compras
~ = Gestidon de stocks
[ Mowvimiento de mercancias
[ Documento de material
[ Reserva
[0 Trabajo peridgdico
= Entorno
» [0 visualizar lista
- [E= Stock
= MBST - Stock en transito (sociedad)

MMBE - Resumen de stocks
MDO4 - Lista nec./stocks actual
MB53 - Disponibilidad del centro
CO09 - Resum.disponibilidad
MB52 - Stock almacén
MBSM - Lista FPC
MBSB - Stock en fecha cont.]
MBS5T - Stock en transito

T S S 17— |

{*r*v v~

[

5=
=
=
=2
=
=
=2
T2
=
Lo ]
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Se accede a la siguiente pantalla, ingresar los siguientes datos:
e Numero de material

Sociedad: 1000 OSE, 1001 UGD

Centro: C001 OSE, C003 UGD

Almacén: nimero SAP del Almacén a consultar.

Fecha de seleccién: intervalo de fechas a consultar.

Srock err feclfra de comnntabilizacicrr

B [ [E]

Selecciones By
Mumero de material T1is7= =
Sociedad 1000 a =
Centro CooL a I} =
Almacen R3304 a =
Lote a =
Clase de waloracidn a =
Clase de mowimiento a =
Indicador de stock especial
Fecha de seleccidn 01.01.2016 a F1.12.2016

Tipo stocks
=) Stock en almacen/lote
) Stock wvalorado

) Stock especial

Alc.lista
| » Categoria

Opciones
 1Sdlo totales, representacidn jerarquica
Wariante wisualizacidon
__Isdlo totales, sin representacidn jerarquica 7 .
R Pagina
—Isdlo materiales suietos a lote
También lotes sin segmento stock

T IMing.mow_anulacicn 8 6

Opciones de wisualizacidn

Wariante de wisualizacion

Presionar el botdn (ejecutar), se accede a la siguiente pantalla.

Stocks odfe rmaterial enntre OZ. 0. 2016 yv FL. 2. 2016
M 4 » kM F EH (o = T = 1]

—
Ce . COoO01 OSE
Material 1678
Denominacidn ABRRAFADERRE HF CAWNO 450 FERRUL 12.7 MM
Stock al 01.01.201& 5 o
Total d4de entradas 2 juiy
Total d4de salidas 4— TIH
Stock al 31.12.201&6 3 o
Alm. | CHMv| E| Doc.mat . Fos| Fe.contal . Cantidad | TMB
R304| 309 49007291685 1| 04.02.201& 2— | oM
R304| 309 4900729165 2| 04.028.201& 2 o
R304| 201 4900729173 1|o04.08.2016 2— | oM

El listado muestra el detalle del Almacén, clase de movimiento, nimero de documento de
material, posicion, fecha contable y cantidad de material.

Nota: Desde esta consulta, al posicionarse sobre el nimero de documento de material del

movimiento 201 (salida de una Reserva) y dar doble click, se despliega la informacion del

documento consultado.
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10.4 Consulta de Stock en transito

Acceso: Logistica - Gestion de materiales > Gestién de Stocks - Entorno > Stocks - -
Stock en transito (MB5T)

SAF Fasy Access

Ce = = Ta Ta &5 - g
» [ Faworitos
~ = Menu SAP
» [ Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
~ [ Loagistica
~ = Gestidn de materiales
» [ Compras
- [ Gestidn de stocks
v [ Mowvimiento de mercancias
» [0 Documento de rmaterial
» [0 Reserva
» [ Trabajo perigdico
~ = Entorno
» [0 wisualizar lista
- = Stock
MBST - Stock en transito (sociedad)
MMBE - Resumen de stocks
MDO1 - Lista nec./stocks actual
MB5S3 - Disponibilidad del centro
CO09 - Resum.disponibilidad
MBS52 - Stock almacén
MBSM - Lista FPC Péglna
MB5SB - Stock en fecha cont.
MBST - Stock en transito]

”””” . 87

Se accede a la siguiente pantalla:

L T T T T T |

H00999999

Visualizar stock en transito
& o il

Selecciones de base de datos

Material &85 a :707
Centro receptor cool a = |
Sociedad centro receptor a
Centro suministrador a |5> |
Stock especial a |E|

[v|Pedidos de traslado
[v| multisociedades
[ Jtambién pedido entregado tot.

[Jtambién pedidos borrados

Opciones de visualizacion

Layout

Ingresar: el nUmero de material o rango, Centro, verificar que se encuentren tildados los
campos “Pedido de traslado” y “multisociedades”.
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Presionar = (ejecutar)

Visualizar stock en transito
Waer M SFMEE&T o6 B % [a ja

Material Texto breve de material Ce. HNombre 1

Doc.compr. Pos. CeSu E Cantidad UMB Importe ML Mon. Cantidad pedido TME Valor neto Mon.
685 CINTA DE SENALIZACION €001 OSE

3100033225 10 Cool 16 ROL 0,00 UYO 16 ROL 0,00 UYO
691 ADRFT CURVO PB/PFERD 20 MM C/EM 1/2™ €001 OSE

3100033448 10 Cool 20 UN 0,00 UYO 20 TN 0,00 UYO
693 ADRPT CURVC P/PERD 20 MM C/BH 3/4™ €001 OSE

31000319339 10 Cool 100 UW 0,00 UYO 100 TN 0,00 U¥O
707 ADRFT BfPERAD 20 MM C/RM 1/2" €001 OSE

3100033198 10 Cool 120 TN 0,00 UYO 120 UN 0,00 UYO

El sistema muestra los Pedidos de traslado con el detalle de materiales y cantidades que se
encuentran con salida del Almacén Central y en transito al Almacén Secundario.

10.5 Consulta de Pedidos por Centro Suministrador Pagina

Para ver los Pedidos para un centro suministrador: 8 8

Acceso: Logistica - Gestion de materiales > Compras = Pedido - Visualizar lista > Por
centro suministrador (ME2W)

S5AFP Fasy Access
e E | & | ¥Ya T & -

[ Faworitos
I Menuu SAP

» [ Oficina

» [ Componentes multiaplicaciones

~ [ Logistica

- [ Gestidn de materiales
- [ Compras
- [ Pedido
L Crear

ME22M - Modificar
MEZ2Z2M - Wisualizar
MEZ2<4 - Actualizar anexo
MEMASSPO - Actualizacion en masa
Liberar
Wisualizar lista
MEZL - Por proveedor
MEZ2M - Por material
Por imputacian
ME2C - Por grupo articulos
MEZB - Por ne necesidad
MEZ2M - Por numero de pedido
ME2WW - Por centro surninistrad:}rl

-

==
=
=
=)
2
==
=
*

Se accede a la siguiente pantalla:

fo0oR00
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Doc.compras para centro suministrador

2 o |=[  selec.

Centro suministrador cool

ol BBBHEHHEBEE B[

Organizacion de compras
Alcance de la lista ATV
Condiciones de seleccidén

= =
Clase de documento LtEIRA_I
Grupo de compras
Centro Cool

1]

Tipo de posicidn

Tipo de imputacidn

[-TIN TR TR TR TR - TR 1}

Fecha de entrega

Numero de documento I}

-1}

Material

Grupo de articulos

Fecha de documento
Mumero de articulo europeo
M2 de material del proveedor
Surtido parcial de proveedor
Promocidn de ventas
Temporada

Afio estacidn

Texto breve

(TR VR TR T - TR TR TR - T T}

Pagina

Ingresar: Centro, Clase de documento PTRA, Alcance de la lista ALV, presionar

(ejecutar) 8 9

Es aconsejable poner la mayor cantidad de filtros para que la busqueda sea agil y rapida,
como por ejemplo el rango de fecha del documento a consultar.

5 Lista TIratar Pasara Vistas Entorno Opciones Sistema  Ayuda

(] v | « eee =i | ew
Doc.compras para centro suministrador
& ETFTTF B% @ =2 TE T & la BEE g | [E] | Visualizacién de impresién ['él%
Pos. | CL Tp. OrgC GCp Hist. Fecha doc. Material Texto breve Grupo art. BP 1 Ce. AIm. Cantidad UMP C
g
Proveedor/Centro suministrador C001 OSE
Documento compras 3100035260
10 PTRA F 1000 017 [l 01.09.2017 767 CARNO P/SAN PVC JSCE 50 MM TUBERIAO2 VvV C001 R406 60 M
Documento compras 3100035262
10 PTRA F 1000 017 [l 01.09.2017 1635 CANO DE PEAD 110 MM TUBERIAD3 V CO001 R104 1.000 M
Documento compras 3100035268
10 PTRA F 1000 024 [l§ 04.09.2017 5269 CARCASA P/MEDIDOR KENT 12 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO008 640 UN
20 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 311 CARCASA P/MEDIDOR NB METTER 13 MM MEDICIONZ VvV C001 MO008 40 UN
30 PTRA F 1000 024 EL. 04.09.2017 9786 CARCASA PIMEDIDOR MADDALENA 127 MM MEDICION2 VvV C001 M008 57 UN
40 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 301 CARCASA P/MEDIDOR ARAD 12 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO08 337 UN
50 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 9641 CARCASA RECUPER P/MEDIDOR NB 12 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO008 285 UN
60 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 302 CARCASA P/IMEDIDOR ARAD 25 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO008 2 UN
Documento compras 3100035273
10 PTRA F 1000 024 EL. 04.09.2017 301 CARCASA PIMEDIDOR ARAD 12 MM MEDICION2 VvV C001 M008 127 UN
20 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 306 CARCASA P/MEDIDOR KENT 25 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO08 2 UN
30 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 311 CARCASA P/MEDIDOR NB METTER 13 MM MEDICION2 V C001 MO008 8 UN
40 PTRA F 1000 024 [l 04.09.2017 5269 CARCASA P/MEDIDOR KENT 12 MM MEDICIONZ2 VvV C001 MO008 14 UN
50 PTRA F 1000 024 [l§ 04.09.2017 9786 CARCASA PIMEDIDOR MADDALENA 127 MM MEDICION2 V CO001 M008 9 UN
60 PTRA F 1000 024 EL. 04.09.2017 9789 CARCASA PIMEDIDOR ACTARIS 127 MM L 45 MEDICION2 vV C001 MO008 9 UN

Se accede al reporte; donde se pueden ver cantidades originales y pendientes de entregar.

En el caso de que se quieran filtrar por Almacén, Oprimir J:
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AN COTTTEras Ppara cerrtro sirrrmrirristrador
B [ @ selec.
Centro suministrador Cool

Organizacion de compras
Alcance de la lista AT

[TAET)
}mmmmmmmmmmmmm} @@

A
d

Condiciones de selaccidgn

L -
Clase de documento L'E'IRAJ
Grupo de compras

Centro Coo1

Tipe de posicidn

Tipo de imputacién

Fecha de entrega

MOmero de docurmento

Material

Grupo de articulos

Fecha de documento

Mamero de arciculo europeo

Mo de material del proveedor

Surtido parcial de proveedor
Promocion de wentas
Temporada

Afio estacidn

LTI TIRE T TR YT T I Y TR TR T T

Texto brewve

Al oprimir M se desplegara el siguiente cuadro, elegir la carpeta que se muestra

Doc.compras para centro suministrador

um ----- Pégina

I (] Cabecera del documento de compras

osicion del documento de campras

Doc.compras para centro suministrador

(& ™ & Selec.

[' Delimit, opcionales

« B Indicador de bormdo Posicidn del documento de compras

. .
* [B) Status pet.oferta Almacén [r3fJ=1|J ‘ r'd ‘
* [ Uttima modficacion
* [B] Texto breve

* [ Materil

* [ Materil

Sociedad

+ [2) Centro

* [2) Almacén .

-

En el cuadro se selecciona Almacén o los filtros que sean necesarios para la bisqueda.
Dando doble click al/los filtros seleccionados se despliega la siguiente pantalla a la derecha

(T
Pulsar Enter para que sean tomados los filtros y presionar . (ejecutar).
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10.6 Consulta de movimientos de materiales en un mes.

Acceso: Logistica > Gestion de materiales > Gestién de Stock—> Entorno - Visualizar
lista - Documentos Material (MB51)

= mMena Tratar Favaritos Detalles Sistema Ayuda
Y = @e e NN T @
SAP Easy Access
g = :1 }-;;’) ’;-ﬁ- ,{’ - .
» [ Favoritos -
- = Menid SAP -
» [ Oficina

» [0 Componentes multiaplicaciones
~ [= Logistica
~ = Gestion de materiales
» [ Compras
~ [= Gestion de stocks
v 71 Movimiento de mercancias
[1 Documento de material
[ Reserva
[[71 Trabajo periadico
== Entorno
- E= Visualizar lista
- Iz MB51 - Documentos materialf

14 -
Ingresar los datos como se muestra: Pagina

Lista documentos material 9 1
e [ [4]
Datos de posician

Material a =

Centro Cool a =

Almacén R303 a =

Lote a =

Proveedor a =

Cliente a =

Clase de movimiento a =

Stock especial a =

Datos cab.
Fe.contabilzacidn 01.01.2017
Mombre del usuario
Clase de operacién

oW oW

Referencia

B

Opciones de wvisualzacidn

Layout SVALORIZR

Fuente de datos
[+ Base de datos
|_|IDoc.breves
[ IReleer doc.brewves en archivo
Estr.info archivo

Se pueden agregar filtros como: material o lista de materiales, lote o lista de lotes y clase de

movimiento o lista de ellos.
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Al pulsar muestra la lista de todos los movimientos del mes:

Lista documentos material

T @ 37 BED B4 B4R

Msterial Texto breve de material (e, Honbre 1

Aln, Beferencia  Obv Iote  N° reserva Docmat.  FPod Fe.conteb, Ceden OMenteads O Inporte M1 Repistrado Hors  Ceocoste Uaario  Texto

18 CARICION BAEDIOR 17 G (001 0%

11 A0 0000185050 LAS0sa daemiilse L an0LaL - £3,00- 19.002007 13:10:00 433509 LSMMARIA

1305 Despacho 09 LKL emise Lot - 0,00 13002007 1%:06:20 ISHRBRTE  texto del jten
1315 Despacho 309 0000184059 oomilse 2Ll mm 0,00 19.00.2007 1h0g:d ISHRBRTA  texto del ften
2] ADART /B0 20 1 20 (00l 0% m

131 Q0000001851 LASRLdsOmMss L ISOLLT kil 538,78 25002007 00:20:24 439506 LSMBRIR  reclamos operativos. (cuadrills)
1315 Despacho 09 LKL dmasL 3Lt -m 0,00 25.00.2007 08:1%:48 ISHRBRTE  texto del ften
1305 Depacho 309 000018832 dmasL LAl nm 0,00 28002007 0:1%:48 LSERBRTA  texto del ften
11 AL 0000IGA04E  LAdLdE do0mEETED L ILOLD o 538,78 ILOLD0DT 00:55:0% 439508 CSRARCTR  neclamos operstivos, (cuadrills)
1305 Despacho 09 LKL {0eenes s ALoLAL -m 0,00 12.00.2007 0%:50:4 (RCIE  texto del jten
1315 Despacho 309 0000184145 {0geney g LLOLAL nm 0,00 10002007 0%:530:4 (ARCTE  texto del dten
LI QU0 0000LGI%3  LAdeR 40TEOM L Od0L0LT LT TLAS 04012007 10:0m5L 433506 LEATABRIA

1315 Despachn 309 0000183083 {omense  LonoLaL L 0,00 04002007 10:05:47 LSRRI texto del ften
1315 Despacho 09 1ocm2 sz oLoLat 1} 0,00 04.00.2007 10:05:47 LSIMBRTE  texto del fren
% ADART BP0 32 1 30 (001 04

Jil A0 O000LE3%63 183063 4S00TETON 5 O40L0LT LT 104,55 04002007 10:07:30 433508 LGAIABRTA

1315 Despacho 309 0000183083 {ese g OL0LL L 0,00 04002007 10:05:47 LSIMBRTE  texto del fren
1305 Despacho 09 LKL AR LTI 0,00 04.00.2007 10:05:47 ISHRBRTE  texto del jten
1% ADART B/PeD C/REDDCCION 32 % 20M (oD O6E

11 A0 0000IGNGE  LA%AL dS00TERADY  La.0LD -m 389, 70= 02002007 10:0%:56 439508 LSAIMBRIA

1305 Despacho 309 0000LE824 el 2oLt nm 0,00 02.00.2007 10:00:46 ISHRBRTE  texto del jten
1315 Despacho 104 LKL ekl s oa0Lat -m 0,00 02002007 10:00:46 ISHRBRTE  texto del dten
i ADART CTRWO PPEAD 52 00 C/RE 1 0/4"  CO0L O

11 09 1ocm2 demime - LanoLat o] LT 30002007 12:10:37 353508 LSMTBRIA

Selecionar alguna de las columnas y marcar el icono

¥

para realizar mas filtros.

Pagina
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11 Impresiones

El sistema imprime automaticamente los movimientos.

En la pantalla inicial de movimientos existen dos campos fundamentales para la impresion,
que se muestran a continuacion:

Entrada de mercancias Pedido 3100000033 - GQUINELLI

|Activarresumen | @ | Retener || Yerificar || Contabilizar| | Ayuda |

AD1 Entrada de merc®| |ROT Pedido 3l Centra  |COA [ ENix ransfer. almac |91
Proveedor
Fecha docurmento |29, 04,2009 Mota de entrega 0SE
Fecha contah. 29.84.2009 Carta de porte Tutcabec.

Linea [Tithreve mat. ok Jota.en UmE [u o [aimacén Lote Clyaloracign|cl. |
1 |CRUCETAFD CC 100X 75 MM 150 UN [_Jaguas Subteran. 991
Pagina
(R
W |@ Loschen | contenido | %@l

En la etiqueta General existe un indicador acompafiado por el icono de la impresora, que
debe estar marcado para que el documento se imprima.

Adicionalmente debera estar seleccionado “Vale colectivo”, ya que de lo contrario no se
imprimira el documento.
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11.1 Reimpresion de un Documento de Material

Para efectuar la reimpresién de un documento proceder de la siguiente forma:

Acceso: Logistica > Gestidén de materiales - Gestion de Stocks = Documento de material
- Editar mensajes (MB90)

= mena Tratar Eawvoritos Detalles Sistema Aovuda
< - | =< = = i &5 =
SAP Easy Access
e I | &= | Y& T & -

» [ Fawvoritos

- = Meno SAP

[ Oficina

[ Componentes multiaplicaciones

- = Logistica

- [ Gestion de materiales
v [ Compras
- [ Gestion de stocks
» [0 Movimiento de mercancias
- [ Documento de material

- O MBOZ2 - Modificar
- G2 MBO3 - Wisualizar
- O MBSL - Copiar
- G2 MBST - Anular s s
- 2 MIGO - Liberar stock blog. Paglna
- G2 MBRL - Devolucion
- O MIGO - Entrega posterior
- O MBSU - Entrar en stock 94
» [0 Archivar
- |t5§3- MBSO - Editge, mensajes|

Se accede a la siguiente pantalla:

Mensajes de movimientos de mercancias

@

Mensajes
Clase de mensaje [hﬂmsj 2
Medio de envio 1 3 E’l
Clasificacidn 01
Modo de tratamiento 2

Movimientos mercancia
Berc.documento mat. 2017

Documento material 4900766734 3

Completar los siguientes campos:
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e Clase de mensaje: WAO3 si el documento fue de salida de material o WEO3 si fue
de entrada.

e Medio de envio: “17.
e Clasificacién: 01
e Modo de tratamiento: 2
e Documento de material: nimero del documento a reimprimir. Observar que se
puede ingresar mas de un nimero de documento y hacer un tratamiento de varios a
la vez.
Presionar (ejecutar), se desplegara la siguiente pantalla en la que debera marcar el

documento como se muestra a continuacion:

Mensajes de movimientos de mercancias

B amEEREE ST K 4 » 4

I

Doc.mat. Pos| Mens |Med |[Material | Texto breve material Ce. |Alm.

(1
49".’!0'?66'?34 1| WRO3(1 2534 UNION SIMPLE HG 1 1/2™|CO0L1(R303

= (ejecutar) para efectuar la reimpresion.

Pagina

95

Presionar

Para visualizar en forma previa el documento de material presionar el icono ¢ con lo cual
accede a la siguiente pantalla:

Visualiz.impresion para LP01 pagina 00001 de 00001 (ejemplar 1 de 2)
H4 FH

VALE ACOMPARAMIENTO McCIa. N®. 4500766734 Pag.l

I
1]
Fecha contabiliz. : 03.01.2017
Fecha del dia : 03.01.2017
Clase de mov. : TR A stock transito
Centro : Co01
Denominacion : OSE
Rlmacen : R303

Pos  Material Denominacion Ubic.Orig Ubic.Des Des Mer Cantidad UM

0001 2534 UNION SIMPLE HG 1 12 LOCALZ Ri02 & UN
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11.2 Generacion manual del mensaje para reimprimir

Puede suceder que el mensaje no se imprima automaticamente por las siguientes razones,
entre otras:

Usuario sin asignacion a impresora y SAP no puede generar el mensaje.
Usuario tiene asignadas dos impresoras.
Clase de movimiento no es relevante para impresion.

Se encuentra desmarcado el flag de impresion o no esta seleccionado “Vale
colectivo”.

e Laimpresora puede estar apagada, desconfigurada, faltarle téner, etc.

En cualquiera de estos casos, para poder imprimir, debe ingresar a modificar el documento
de material.

Acceso: Logistica > Gestidn de materiales > Gestion de Stocks - Documento de material
- Modificar (MB02)

=2 Meni  Tratar  Favoritos Detalles  Sistema  Ayuda

/] v | « @ el OV T0 0

SAP E&y Access

GE & Y s v a Pagina
» [ Favoritos -

fl

= [ Meni SAP 9 6
» [T Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
~ [ Logistica
~ [= Gestion de materiales
» [0 Compras
~ [ Gestion de stocks
» [ Movimiento de mercancias
~ [ Documento de material

- (&) MBO2 - Modificar

- (2 MBO3 - Visualizar

Se accede a la siguiente pantalla

Modificar doc.material: Acceso

Doc.material [taoaoon775 =)
Ejerc.dac.mat. 2069

Ingresar el nimero de documento y presionar Enter
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Modificar doc.material 4900000775: Resumen

@ Detalles desde posicion || aterial || Doc. financiero |

;_F_@_._C_C_l_l‘]T_i_a_k;l_il_i_?__'._? 29.04 2009 MNormbre |GOUINELLI
Posiciones
Fos Cantidad UME Material Cea. Alm.  Lote NL CMw E 5
UME Texto breve de rmaterial M reserva Fos SaF
1150 umM 127 Cogl| |soot| (3100000833 351 -

2150 UM 127

CRUCETAFD CC 100 X 75 Mk

coa

CRUCETAFD CC 100X 75 W

351 +

Pulsar el boton “Detalles desde posicidon”; se desplegara la siguiente pantalla:

Modif.doc.material 4900000775: Detalles 0001 / 0002

IIIII' Mensajes || Material || Cetalle LS .. |

Cl.movitmiento 351 | TR A stock transito

Material 127 CRUCETAFD G100 X 75 i
Ctd.en
LIn entrada 15Q UM Zentro Coad Almacén s0a1
Lote 10000033
Fedido FMLeaoag3az | 10
Imputacidn
Centro de coste drden
Fedido cliente o 6] Activo fijo

Elermento FEF

Texto

Dest.mercancia
Zentro receptor

coa

Al presionar el botén “Mensajes”, se accede a la pantalla de Gestién de impresiones en la
que completara: movimiento, si es de salida de material la clase de mensaje es WAQ03 y
si es de entrada de material la clase de mensaje es WEO3.

En la columna Medio, elegir “Salida en impresora” y en la columna idioma escribir “ES”

(Espafiol).
= Mensajes  Tratar Pasara Sistema  Ayuda
] MR ege
Doc.material: Mensajes
=, 10F [i] ©lMedios comunicacién  [iiil Log de proceso
Doc material 4900819100 0001
Mensajes
Medio

Sta_ Clase  Descripcion
1

I b

DPAD N0 0P

Datos adicionales

Fun_ Interl

Repetirmensaje  Mensaje de modificacion

Idioma

Lsm Fe[

Pagina

97
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(= Mensajes Tratar Pasara Sistema  Ayuda

& «Heqe RNLLINE 0w

Doc.material: Mensajes

[ 17 [1] &/Medios comunicacin | [iiilLog de proceso  Datos adicionales  Repefir mensaje  Mensaje de mo

Doc.material....._.. 4900819100 0001

Mensajes

Sta.. |Clase .. Descripcion  Medio Fun... Interl. ldioma M. Fecl
r -
LC)BO}\IAGS Vale SMvers.3 Salida en impresora « ES [ ] -

3 . 3 . 'l . . .
Marcar la linea del mensaje (ver renglon sombreado), presionar €Y Medios comunicacidn

Doc.material: Mensajes

V4 =
Pagina

Clase de mensaje WRO3 Wale SM wvers.2 9 8
Datos para salida en impresora
Destino Idgico LFO1

— il
Cantidad mensajes 2 Dar salida inm. .
Mombre orden SPOOL | lLiberar tras impr.
Sufio 1
Sufio 2
Portada SAP Mo dar salida -~
Destinatario LNGONZATEZR
Depto.

Texto portada
Autorizacion
Modo archivo

Edicidn

Forrmulario

Ingresar en:

e Destino légico: LPO1.

e Cantidad de mensajes: 2.
-

e Marcar el flag = del campo “Dar salida inmediata”.

Lo

(F3) para volver a la pantalla inicial.

Presionar Back
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, . ) Datos adicionales
Seleccionar nuevamente el mensaje y presionar

= Mensajes Tratar Pasar a Sistema Ayuda
] ~l«H @@ Do A8 @
Doc.material: Mensajes
Es 17 [i] &ElMedios comunicacion  [iii| Log de proceso | Datos adicionaleslk Repetir mensaje  Mensaje de mot

Doc material 4900819100 0001

Mensajes

Sta_ | Clase . Descripcién Medio Fun___|Interl. Idioma M. Fecl]
™ R
I_C)'_WO]NABS Vale SMvers 3 Salida en impresora « ES [ ] -

Se abre el siguiente cuadro donde en Modalidad de envio, seleccionar Enviar
inmediatamente (al grabar la aplicacién), como se muestra a continuacion;

Doc.material: Mensajes Pagina

99

Clase de mensaje Vale SM vers.3 Salida en impre

Creacion
F= =2s5.09.2017 (B 14:50:38

Tratamiento preferente

=
Maodalidad de envio I_Em.riar inmediatamente (al grabar la aplicacion) -
(% |oo:o0:00 Hora hasta 00:00:00

Tratamiento real

25.09.2017 (&) 14:50:38 CCHE | Procesado correctamente -

Datos generales

Modif.manualmente Creado por ANGONZALEZ

| [

fre]

@

(F3) para volver a la pantalla inicial y grabar pulsando q}dos veces.

Presionar Back
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12 Ingreso de CARCASAS al Alimacén y salida a Taller de Medidores

La Oficina Comercial Operativa crea una RESERVA por el movimiento 991, siendo el tipo

de material CARCASA, se adjuntan los posibles cddigos que se utilizan:

(= mero de material (1) 21 Entrad encontrad
il mero § Texto breve de material Buscar mate
=
@] Pl =]
Texto breve de material “ Idioma Material
:CARCASA P/MEDIDOR ACTARIS 12.7 MM L 45 : ES o789
CARCASA P/MEDIDOR ARAD 12 ™M ES 301
CARCASA P/MEDIDOR ARAD 25 M ES 302
CARCASA P/MEDIDOR ARAD DALIA 28 MM ES 203
CARCASA P/MEDIDOR ARAD DALLA 50 MM ES 204
CARCASA P/MEDIDOR ARAD WT 100 MM ES 5272
CARCASA P/MEDIDOR ARAD WT 80 MM ES 312
CARCASA P/MEDIDOR IBERCOMTA 38 MM ES 305
CARCASA P/MEDIDOR KENMT 12 MM ES 5269
CARCASA P/MEDIDOR KEMT 25 MM ES 206
CARCASA P/MEDIDOR LAQ 38 MM ES 208
CARCASA P/MEDIDOR LAOQ 50 MM ES 5270
CARCASA P/MEDIDOR MADDALEMA 12.7 MM ES o786
CARCASA P/MEDIDOR MADDALEMA 25.4 MM ES o787
CARCASA P/MEDIDOR MADDALEMA 100 MM ES 5271
CARCASA P/MEDIDOR MADDALEMA 150 MM ES 210
CARCASA P/MEDIDOR MADDALEMA 50 MM ES 309
CARCASA P/MEDIDOR MB METTER 13 MM ES 3dl
CARCASA P/MEDIDOR TECHOBRAS 25 MM ES 207
CARCASA RECUPER P/MEDIDOR ARAD 12 MM ES o542
CARCASA RECUPER P/MEDIDOR MB 12 MM ES o511

. : . . . Pagina
Registrar el ingreso de la Reserva por transaccién MIGO, asignar un lote al material, como g
se muestra a continuacion. 1 O O

@ [.| Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

Activar resumen | [ | Retemer Verficar Contabilzar | [1] Ayuda

Entrada de mercan.. ¥| |Reserva -l @@] DM usuario c.costo 991 |

E

Fecha documento | 27.09.2017 Vale materil

Fecha contab. 27.09.2017 Txt.cab.doc.
A

= ¥, | vale colectvo -

Linea St... | Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... |Almacén Centro co... So... Lote Clvaloracién Cl...|S Tipo de stocks | Ce.
CARCASA P/MEDIDOR MADDALENA 150 MM W 15 UN  Trinidad 300208 1000 PISO 991 + Libre utili.. ¥ /QSE

g@ @@@ Lischen [D Contenido @@: M
H_jj Material " Ctd. -~ Se  Resena . Lote } Imputaddn

@@ ¥ Posicion OK Linea

Documento es 0.K.

g




manual de operativa

Imprimir el vale de entrada de mercancia y transportar las carcasas a la ubicacién asignada

en el deposito.
Generar un Pedido de traslado (PTRA) por la transaccion ME21N (Proveedor/centro
suministrador conocido) con destino al Aimacén Taller de Medidores.

Ingresar los siguientes datos:

e Centro Suministrador: C001

e Org. Compras: 1000

e Grupo de Compras: 024

e Sociedad: 1000

e En columna Material, ingresar los cddigos detallados en la Reserva: 301,....etc.

e Enla primer columna Almacén ingresa M008 (Taller Medidores) dar ENTER para

que venga la columna del Almacén de procedencia.

e En la columna de Almacén de procedencia es el que envia por ejemplo: R303
(Trinidad).

Crear pedido

Resumen documento actvo | [ [} Retener &0 | 37 (3Visualzacion de impresion  Mensgjes (1] &7 Parametriz.personal
[t Pedido trasiado OSE ) ¥ Ce.suministrad. Fechaduc. 27.08.2017
H_jJ Textos | Interiocutor / Datorg. | Status

0Org.compras 1000 OSE

Grupo compras @ PTRA-T. Medidores

Sociedad 1000 OSE

s

I@@ S..Pos P Material Tut.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega  Mon... Grupo art. | Ce. /Almacén
m V 310 CARCASA P/MEDIDOR M. 15UN D 04.10.2017 U¥D REP Y ACC ..OSE, Taller Medidores,

T.. 50l... Pos.... Doc.compras Posi.. Posi...

FAlmacén procedencia
Trinidad

@ I Val.propuesta H Planif.nec.adic. I

[ .-
=l ENENENE

PO}
=]}
]}
=]
[oE)]
0O,
5]
]
s
anf|
=
=

Registrar la salida del Pedido de traslado (PTRA) por MIGO con el movimiento 351 e

imprimir el vale de salida de mercancias, que actuara de acuse de recibo de los materiales a

entregar.
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13 Ingreso de CHATARRA al Almacén

La Oficina Comercial Operativa crea una RESERVA por el movimiento 997, siendo el tipo
de material CHATARRA, se adjuntan los posibles cédigos que se utilizan

[= MOamero de material (2} 5 Entradas encontra

1  Namero / Texto breve de material
B =1Ea G ES R =TI N

| Texto breve de material “| Idiomal Material
CHATARRA DE ACERD 'ES 8986

{ CHATARRA DE BROMCE ES sa8s

1 cHATARRA DE BROMCE LIMPIA ES 11631
CHATARRA DE PLOMOD ES sa87
CHATARRA HIERRO FUNDIDO ES so88

Registrar el ingreso de la Reserva por transaccién MIGO, asignar un lote al material, como

se muestra a continuacion.

Entrada de mercancias Reserva - ANALIA GONZALEZ

P s s
Activar resumen | Retener Verficar Contabiizar | [£]Ayuda aglna
Entrada de mercan.. ¥| |Resenva - @l@ i PM Lsuaro. £.costo ’—E
—J " (= =
@7/ General | &2 I O 2
Fecha documento |27.08.2017 Vale material
Fecha contab. 27.08.2017 Txt.cab.doc.
= [ |vale colectivo -
Linea St... Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... Almacén Centro co... |So... |Lote Clvaloracion Cl... S Tipo de stocks  Ce.
CHATARRA DE ACERO ¥ 500 KG Trinidad 300208 1000 FATIO 897 + Libre utili. ¥ OSE
) 0
l%? @@] @ Laschen [D Contenido @@: E
%] materml “crd. V'se | Reserva lote | Imputacin
Lote PATIO
@@ [¥|Posicién OK Linea 1 E
Documento es 0.K. [SAP4

Imprimir el vale de entrada de mercancia y transportar la chatarra a la ubicacion asignada

en el deposito.

La Unidad Distribucién generara el Pedido de traslado (PTRA) al AlImacén Primario, cuando
corresponda, coordinando con el Almacén Secundario la entrega del material.
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14 Creacion de codigo de ubicacion = LOTE

Cadigo alfanumérico que identifica en dos modalidades de almacenamiento, de estante y a
nivel de piso respectivamente, cada divisién geografica del Almacén con el objetivo de
ubicar el area precisa y rapida el sitio donde se encuentra almacenado el material.

Area

Segundo nivel de subdivision de los espacios del Almacén.

Entrepafios

Division basica de los estantes, es el cuarto nivel de subdivision de los espacios del

Almacén.

Estante

Estructura con entrepafios para el almacenaje en altura, forma parte del tercer nivel de
subdivision de los espacios del Almacén. ;.
Pagina

Galpén 103

Superficie techada de Almacén la cual puede estar cerrada o abierta y corresponde al

primer nivel de subdivisién de los espacios del Almacén.

Patio

Superficie del Almacén que esta completamente descubierta y forma parte del primer nivel
de subdivision de los espacios del Almacén. Para identificarlo usaremos dos (2) digitos, la

letra P y el segundo numérico que indica el nimero del patio.

Seccion

Forma parte del cuarto nivel de subdivision de los espacios del Almacén, esta subdivision
sera tal que ninguna seccién quede sin accesos desde algun pasillo de circulacion, para

identificarla usaremos dos (2) digitos numéricos que indican el nimero de la seccién

Zona
Tercer nivel de subdivisién de los espacios del Almacén, se utiliza para almacenaje de

materiales a nivel de piso. Para identificarla usaremos tres digitos, el primero sera la letra Z

y los otros dos (2) numéricos que indican el nUmero de la zona.
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Condiciones especificas

Para la identificacion del Area, se deben utilizar dos digitos, el primero la letra “A”
y el segundo un ndmero que indicara el niamero del area.

Para la identificacion del Entrepafio, se deben utilizar dos digitos numéricos que
indicaran el namero del entrepafio.

Para la identificacion del Estante, se deben utilizan tres digitos, el primero la letra
“E” y los otros dos numéricos que indicaran el numero del estante.

Para la identificacion del Galpén, se deben utilizar dos digitos, el primero la letra
“G” y el segundo es numérico el cual indica el nimero del galpon.

En los casos donde el Almacén esté conformado por mas de un galpén, al cédigo
de ubicacién se le agregara la letra G mas un (1) digito numérico que indica el
namero del galpén. Dicha asignacion del cédigo debera seguir un criterio légico,
por ejemplo, teniendo en cuenta las cercanias.

Las areas de almacenaje, dentro de los Almacenes se catalogan en “Areas

conformadas por estantes” y “Areas con material a piso no conformadas por Péglna
estantes”. La flexibilidad de este cédigo de ubicacion permite ser usado en estos

dos tipos de éareas. Se recomienda no tener é&reas donde convivan los 104
almacenamientos a piso y almacenamientos en estantes.

En las &reas conformadas por estantes, solo se almacenaran aquellos materiales
de poco peso que puedan ser manipulables por una sola persona. Se utilizaran
nueve digitos del cédigo de ubicacion agrupandolos de la siguiente forma: Galpén
(GN): 9 posibles galpones.

a) Areas (LN): 270 posibles areas dentro del Aimacén.

b) Estante (ENN):99 posibles estantes dentro de cada area. La letra E es fija e
indica que es un estante.

Entrepafio (NN): 99 posibles entrepafios por cada estante En las areas donde el
material es almacenado a nivel de piso, es decir no conformadas por estantes, se
colocara el embalaje sobre una paleta de Almacén de madera o plastico.

El cédigo de ubicacion, esta conformado por nueve (9) digitos y agrupados de la
siguiente manera en caso de existir mas de un galpon.

a) Galpdn (GN): 9 Posibles Galpones.
b) Areas (LN): 270 posibles areas dentro del Aimacén.

c) Zona (ZNN): 99 posibles zonas dentro de cada area. La letra Z es fija, esta no
cambia, indicando que es una zona.

d) Seccion (NN): 99 posibles secciones por cada zona.
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10-

11-

12-

13-

Ejemplo: Cédigo de ubicacién: G1-A1-Z01-02 (Anexos: 1, 2, 3y 5)

El cddigo de ubicacion, tanto en la modalidad de areas por estantes como las no
conformadas por estantes, puede ser usado simultaneamente dentro del Almacén,
ya que a menudo se presentan areas en las cuales se practicara uno u otro tipo de
almacenaje.

En los casos particulares en los que un material ocupe toda un area, o toda una
seccién, o todo un estante, o varios entrepafos, se debera considerar el stock de
material que se colocd en cada ubicacion. Es decir area, zona, seccion o area,
estante, entrepafio. No se podra abreviar colocando todo el stock de material en
solo un &rea o en solo un estante.

Por ejemplo si tenemos un area subdividida en 4 ubicaciones sus cédigos de
ubicacion serian, A1 Zz01 01, A1 z01 02, A1 Zz02 01, A1 z02 02, y tenemos un
material cuyo stock es de 400 UN y ocupa toda el area Al, nosotros debemos
colocar el stock dividido en cada una de las ubicaciones, o sea 100 UN en Al 701
01, 100 UN en A1 Z01 02, 100 UN en A1 Z02 01 Y 100 UN en Al Z02 02.

En el caso de tener un material, que por el volumen de su embalaje, ocupa més de
una ubicacion, en estos casos ponemos todo el stock en la ubicacion primera. O
sea en el caso del area anterior, colocariamos todo el stock en A1 Z01 01.

Para la estructuracién del Codigo, debe establecerse la siguiente clasificacion:

AREA ESTANTE ENTREPANOS
(letra + un namero) (letra + dos numeros) (dos nimeros)
LN ENN NN
AREA ZONA SECCION
(letra + un numero) (letra + dos numeros) (dos nameros)
LN ZNN NN
Donde: L: Letra
N: Namero
E: Letra fija que representa a los estantes
Z: Letrafija que representa a las zonas
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LFS.
CODIGO UBICACION

Patio exterior 4\
/\ wgn

G2 G3 P2

Patio exterior ‘\
agn /\

P1 G1

Primer Nivel de Clasificacion, identifica Galpones o lugares techados con la letra G
y un numero (GN). Por otro lugar los lugares no techados o patios con la letra P

y un ndmero (PN) ANEXO No. 1
Pagina
— CODIGO DE UBICACION 1 06
ALMACEN
| AREA I ESTRUCTURA USADA
[zoNna | EN AREAS NO
CONFORMADA POR
| sEccion ] ESTANTES

ANEXO No. 2
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3
[
=

CODIGO DE UBICACION

ALMACEN
zona, Zo2’
01 o1
(13- //
AREA “A1" ———* //ﬁ
03 03

LECTURA DEL CODIGO DE UBICACION EN UN
AREA NO CONFORMADA POR ESTANTES
B CODIGO : G1-A1-Z02-02
AREA : A
ZONA » Z02
SECCION : 01

ANEXO No. 3

E01 E02 E03 ENN

_________________________________________________

Area "A1"

CODIGO DE UBICACION

area | [ EsTAnTE ENTREPARO
LN ENN NI
Al E01 01
B1 E02 02
ci E03 02
79 Ego g9

Ej. Cdédigo Ubicacion de Estante:
G1-A1-E02-07 ANEXO No .4

LF.S.
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LFS.
CODIGO DE UBICACION

ALMACEN
ZONA ZONA
“Z01" 202
/ -
/ . o1
. 02 |

AREA “A1" —

Pagina

ZONA “Z01” sin subdivisiones, en estos casos la seccidn 1 08
se denominara siempre “99”

U] Ej G1-A1-Z01-99

~
ANEXO No. 5




manual de operativa

Nota: Si sucediera que:
a) El material no esta creado en SAP. En ese caso se debe consultar a la Unidad Control

de Calidad (Gerencia de Suministros) quienes definiran como proceder con ese material o si

se crea un nuevo cadigo.

b) El material existe en SAP, pero no esta dado de alta en el Almacén. En ese caso, lo
primero que se debe hacer, es verificar si el cédigo de material y el Almacén indicado son
correctos. Si es correcto, hay que “Extender’ el material en el almacén, usando la

transaccion MMSC.
A continuacién se muestra ejemplo, ingresar codigo del material, el Centro, marcar el flag de

“Crear documentos modific.”, pulsar Enter.

=
Almacenes  Tratar  Sisterna Avuda

| & 2] AH @@ | DGR
Entrada colectiva de almacenes: Acceso

Pagina

material.. 2ro0

Centro. . cool

Zontrol de lista
@ Listar almacenes existentes (todos)
2 Lista de almacenes ampliables

Crear docurmentos modific.

- . , |
Se abre la siguiente pantalla, en la que se ingresa el Almacén como se muestra, grabar

=
Almacenes  Tratar  Sistema Avuda

A8 @@ [ DEME BHmas  FEE @

| & B
Entrada colectiva de almacenes: Lista
Material 2788 BULOMN H PREMNSA ESTOPA C/T 12X150MM
Centro Coo1 O5E
LM base LIR
Almacenes
ATm. nmodelo LIbic. Firec Funto de pedido Tam.lote fijo BpE

R403

sEE1 %——|———




manual de operativa

¢) El material existe en el Almacén, pero no se ha creado lote en ese Almacén. En ese

caso, el mensaje de error es:

lote 2788 COD1 S001 EP01.01 no E"D

Para generar el lote al material en el Almacén en cuestion, se debe ir a la transaccion
MSC1N.

A continuacion se muestra ejemplo:

=

‘ Lote  Tratar Fasara Entorno  Sisterna  Ayuda

@ 23 0E eGeCHE nDoa R @
Crear lote

18|72 | % B =

Material 2738

Lote / EFB1.01 Iﬁ'] Lote modelo
Centro k cem

Centro modelo
Almacen

Datos hasicos Tatas t : i Clasificacian i Dat.material Paglna

Ingresar el cédigo de material, denominacién de lote, Centro y Almacén en cuestion, grabar

=l

Material rodelo |

Aclaracién: Las transacciones MMSC y MSC1N estan habilitadas a los usuarios que tienen

el rol de Inventarios.




