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LLAMADO	
  A	
  CONCURSO	
  EXTERNO	
  CE0020/12	
  
	
  

PARA	
  OCUPAR	
  45	
  PUESTOS	
  DEL	
  CARGO	
  DE	
  OFICINISTA	
  AUXILIAR	
  ADMINISTRATIVO/A	
  EN	
  
MONTEVIDEO	
  Y	
  41	
  EN	
  EL	
  INTERIOR	
  DEL	
  PAÍS	
  

	
  
La	
  Gerencia	
  del	
  Departamento	
  de	
  Recursos	
  Humanos,	
  a	
  través	
  de	
  su	
  División	
  Reclutamiento	
  y	
  
Selección,	
   llama	
   a	
   Concurso	
   a	
   NIVEL	
   (NACIONAL),	
   a	
   ciudadanos/as	
   interesados/as	
   en	
  
desarrollar	
   las	
   funciones	
   de	
   AUXILIAR	
   ADMINISTRATIVO/A	
   (Categoría	
   3,	
   Escalafón	
  
Administrativo	
  “C”)	
  para	
  Montevideo	
  y	
  distintas	
  dependencias	
  del	
  Interior.	
  
 
Los	
  puestos	
  a	
  cubrir	
  se	
  distribuyen	
  de	
  la	
  siguiente	
  manera:	
  

DEPENDENCIA	
  -­‐	
  DEPARTAMENTO	
   LOCALIDAD	
   PUESTOS	
  	
  
REGIÓN	
  CENTRO	
  
CANELONES	
   Atlántida	
   2	
  
CANELONES	
   Ciudad	
  de	
  la	
  Costa	
   2	
  
CANELONES	
   La	
  Floresta	
   1	
  
CANELONES	
   La	
  Paz	
   1	
  
CANELONES	
   Las	
  Piedras	
   2	
  
CANELONES	
   Pando	
   1	
  
CANELONES	
   Toledo	
   1	
  
DURAZNO	
   Durazno	
   1	
  
FLORIDA	
   Florida	
   5	
  
REGIÓN	
  LITORAL	
  NORTE	
  
ARTIGAS	
   Artigas	
   1	
  
PAYSANDÚ	
   Paysandú	
   7	
  
PAYSANDÚ	
   Quebracho	
   1	
  
RÍO	
  NEGRO	
   Río	
  Negro	
   1	
  
SALTO	
   Salto	
   2	
  
REGIÓN	
  LITORAL	
  SUR	
  
COLONIA	
   Rosario	
   1	
  
SAN	
  JOSÉ	
   San	
  José	
   1	
  
REGIÓN	
  NORESTE	
  
CERRO	
  LARGO	
   Melo	
   1	
  
RIVERA	
   Rivera	
   2	
  
TACUAREMBÓ	
   Tacuarembó	
   1	
  
REGIÓN	
  SURESTE	
  
LAVALLEJA	
   Minas	
   1	
  
ROCHA	
   La	
  Coronilla	
   1	
  
ROCHA	
   Rocha	
   2	
  
TREINTA	
  Y	
  TRES	
   Treinta	
  y	
  Tres	
   1	
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TREINTA	
  Y	
  TRES	
   Vergara	
   1	
  
MALDONADO	
   Maldonado	
   1	
  
MONTEVIDEO	
  
MONTEVIDEO	
   45	
  

	
  	
   TOTAL	
   86	
  
 
	
  
	
  
DESCRIPCIÓN	
  SUMARIA	
  DE	
  LAS	
  TAREAS	
  INHERENTES	
  AL	
  CARGO	
  
	
  
Quien	
   desempeña	
   las	
   tareas	
   será	
   básicamente	
   responsable	
   de	
   recepcionar,	
   registrar	
   y	
  
procesar	
  la	
  documentación	
  que	
  se	
  maneja	
  en	
  el	
  área.	
  
	
  
REQUISITOS	
  GENERALES:	
  
	
  

• Ser	
  ciudadano/a	
  uruguayo/a	
  mayor	
  de	
  18	
  años	
  al	
  cierre	
  del	
  plazo	
  de	
  inscripción.-­‐	
  
• Al	
   momento	
   de	
   la	
   firma	
   del	
   contrato,	
   el	
   aspirante	
   no	
   deberá	
   poseer	
   otra	
   actividad	
  

laboral	
  en	
  la	
  órbita	
  estatal	
  exceptuando	
  la	
  docente.-­‐	
  
	
  

REQUISITOS	
  ESPECÍFICOS:	
  
	
  

• Secundaria	
  completa	
  (bachillerato)	
  o	
  equivalente	
  del	
  CETP	
  (ex	
  UTU).-­‐	
  
	
  

Los/las	
   aspirantes	
   deberán	
   presentar	
   Currículum	
   Vitae,	
   conteniendo	
   documentación	
  
probatoria,	
   que	
   dé	
   cumplimiento	
   con	
   los	
   Requisitos	
   solicitados	
   y	
   que	
   permita	
   valorar	
   la	
  
posesión	
  de	
  los	
  requerimientos	
  expresados	
  en	
  las	
  Bases	
  del	
  Concurso.	
  
	
  
FORMA	
  DE	
  INSCRIPCIÓN:	
  
	
  
Deberán	
  inscribirse	
  TODOS/AS	
  los/as	
  interesados/as	
  en	
  participar	
  del	
  presente	
  Concurso.	
  
	
  
Los/as	
   interesados/as	
   podrán	
   inscribirse	
  ÚNICAMENTE	
   a	
   través	
   de	
   la	
   página	
  WEB	
   de	
   O.S.E.	
  
(www.ose.com.uy)	
  completando	
  el	
  formulario	
  dispuesto	
  a	
  tales	
  fines.	
  
	
  
	
  
PERÍODO	
  DE	
  INSCRIPCIÓN:	
  
	
  
A	
  partir	
  de	
  la	
  hora	
  00:00	
  del	
  día	
  9	
  de	
  diciembre	
  de	
  2012	
  hasta	
  las	
  24	
  hs.	
  del	
  día	
  6	
  de	
  enero	
  de	
  
2013.-­‐	
  
	
  
	
  
	
  
PERÍODO	
  PARA	
  RECEPCIÓN	
  DE	
  LA	
  DOCUMENTACIÓN:	
  	
  
	
  
El	
  plazo	
  de	
  recepción	
  de	
  la	
  documentación	
  está	
  comprendido	
  entre	
  el	
  14	
  y	
  el	
  18	
  de	
  enero	
  de	
  
2013	
  inclusive,	
  solo	
  para	
  aquellos/as	
  que	
  resulten	
  sorteados/as,	
  en	
  la	
  División	
  Reclutamiento	
  y	
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Selección,	
   3er.	
   Piso-­‐Puerta	
   39,	
   Edificio	
   Cordón,	
   sita	
   en	
   Carlos	
   Roxlo	
   1275,	
   de	
   10.00	
   a	
   15.00	
  
horas.	
  
	
  
Los/as	
   postulantes	
   que	
   cumplan	
   el	
   requisito	
   de	
   exoneración	
   del	
   sorteo	
   deberán	
   presentar	
  
documentación	
  hasta	
  el	
  miércoles	
  2	
  de	
  enero	
  de	
  2013	
  inclusive.	
  
	
  
La	
   inscripción	
   será	
   válida	
   únicamente	
   si	
   se	
   cumple	
   con:	
   el	
   llenado	
   del	
   formulario	
   y	
   la	
  
presentación	
  de	
   la	
  documentación	
  que	
  acredite	
   el	
   cumplimiento	
  de	
   requisitos	
   generales	
   y	
  
específicos	
   en	
   los	
   tiempos	
   y	
   en	
   la	
   forma	
   estipulada.	
   El	
   NO	
   cumplimiento	
   impedirá	
   a	
   el/la	
  
candidato/a	
  de	
  seguir	
  participando	
  del	
  proceso	
  del	
  concurso.	
  
	
  
	
  
	
  
LAS	
   BASES	
   DEL	
   CONCURSO	
   y	
   el	
   formulario	
   de	
   inscripción	
   estarán	
   disponibles	
   a	
   través	
   del	
  
sitio	
  de	
  Internet,	
  www.ose.com.uy.-­‐	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
 

                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 
 
 
  


