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1. OBJETIVO/ALCANCE 
 
Establecer un procedimiento operativo para el precintado de cisternas y/o tanques  para el 
transporte a granel de productos químicos líquidos. 

 
2. OBJETIVOS  DEL PROCEDIMIENTO 
 
El precintado de las bocas de carga asegura el mantenimiento de la calidad del producto 
químico evitando todo tipo de alteración del mismo durante el transporte. 
El precintado de las bocas de descarga asegura la ausencia de todo tipo de extracción del 
producto químico durante el transporte. 
 
3. RESPONSABILIDADES 
 
3.1 Inspectores de Control de Calidad: 
 
Son responsables de la entrega de los precintos numerados biunívocamente a la empresa 
transportista encargada de la distribución del producto, en el horario de carga establecido 
en las Condiciones Contractuales. 
 
Son responsables del control del precintado de las bocas de carga y descarga de las 
cisternas y/o tanques de los vehículos asignados para el transporte a granel de productos 
químicos líquidos, en las instalaciones del proveedor.  
 
Son responsables del registro de numeración de los precintos de todas las bocas de 
carga y descarga de las cisternas y/o tanques de vehículos asignados para el transporte a 
granel de productos químicos líquidos, en las instalaciones del proveedor, en la Planilla 
de Control de Precintado y en el Acta de Inspección; dichos registros contarán con su 
firma y número de funcionario.  
 
3.2 Representantes de OSE en las Unidades Operativas: 
 
Son responsables del control del precintado (retiro y colocación) en los destinos indicados 
en la Hoja de Ruta de Distribución expedida por la División Planeamiento y Control de 
Stock. 
 
Son responsables del registro y firma de la Planilla de Control de Precintado. 
 
Son responsables de dejar registro de cualquier inconsistencia encontrada en la Planilla 
de Control de Precintado y de comunicar a la División Control de Calidad. 
 
3.3 Representante de la Empresa de Transporte (Transportista): 
 
El Transportista es responsable de verificar los registros realizados por el personal de 
Ose en la Planilla de Control de Precintado y de dejar registro de esta tarea mediante la 
firma de conformidad y sello o aclaración correspondiente.  
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4. CONSIDERACIONES DE SEGURIDAD Y DEL TRANSPORTE 
 
Para las tareas definidas en este procedimiento,  los representantes de la Empresa de 
Transporte, el personal de Inspección de la Oficina de Control de Calidad y los 
representantes de Ose en las Unidades Operativas. deberán contar con implementos para 
la seguridad personal, materiales y condiciones del transporte, según el siguiente detalle: 
 
-  Zapatos de seguridad antideslizantes o botas de PVC, 
-  Cascos, 
-  Vestuario adecuado para la tarea (ropa de trabajo o mameluco),  
-  Protección ocular,  
-  Guantes de goma o PVC. 
-  Precintos adecuados numerados biunívocamente. 
- Camiones con cisternas y/o tanques con tapas de bocas de carga y descarga    
precintables en forma segura. 
-  Existencia de cisternas y/o tanques, y camiones suficientes para cumplir con la carga en 
el horario exigido en las condiciones contractuales. 

 
5. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO  

 
5.1 PRECINTADO 
 
5.1.1 Precintado en las Instalaciones del Proveedor: 
 
El Inspector de la Oficina de Control de Calidad se hace presente en la fábrica o 
depósito del proveedor del producto químico a ser cargado y posteriormente transportado, 
suministrando a la empresa encargada de la distribución los precintos necesarios 
conforme a la cantidad de bocas de carga y descarga de los vehículos asignados para tal 
fin y servicios a distribuir, entregando un número mayor ante eventuales roturas 
accidentales durante la manipulación de éstos, registrando su numeración  en el Acta de 
Inspección y Planilla de Control de Precintado. 
 
Conjuntamente a ello, se hace entrega a la empresa transportista de la Planilla Control de 
Precintado a efectos del contralor del precintado de las cisternas y/o tanques durante la 
carga y distribución del producto. 
 
Una vez finalizado el muestreo y carga del producto químico líquido a granel, la empresa 
transportista procede en presencia del Inspector de la Oficina de Control de Calidad, a 
precintar las bocas de carga y descarga.  
 
El Inspector de la Oficina de Control de Calidad registrará en la Planilla de Control de 
Precintado los números de precintos de las bocas de carga y descarga colocados por el 
representante de la empresa transportista, dando ambos su conformidad en la referida 
planilla, quedando liberada la empresa de transporte para que comience la distribución.   
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5.1.2  Precintado en las Unidades Operativas: 
 
5.1.2.1 Transporte a un solo destino: 
 
Al arribo a la Unidad Operativa correspondiente, el Representante de Ose encargado de 
recibir el producto, deberá controlar el o los números de precintos de las bocas de 
descarga de las cisternas y/o tanques por donde será descargado el producto, verificando 
que el o los mismos coincidan con los registrados en la Planilla Control de Precintado. 
 
Posteriormente el encargado de la empresa transportista procede a romper el o los 
referidos precintos y comenzar con la descarga del producto. 
 
Finalizada la descarga, el representante de OSE de la Unidad Operativa, firmará la citada 
planilla dando su conformidad. 
 
Por ser un único destino donde se descarga todo el producto, el representante de la 
empresa transportista procederá en presencia del representante de OSE de la Unidad 
Operativa, a retirar los precintos de las bocas de carga, registrándose la numeración de 
los precintos retirados en la Planilla Control de Precintado por el referido representante de 
OSE.  
 
Ante eventuales inconsistencias o anomalías, el representante de OSE encargado de 
recibir el producto o la empresa de transporte, según corresponda, dejarán constancia en 
la Planilla Control de Precintado, en el lugar destinado a observaciones, cualquier 
circunstancia que surja, no incluida en este procedimiento, debidamente firmada.   
 
5.1.2.2 Transporte a varios destinos: 
 
Al arribo a la Unidad Operativa correspondiente al primer destino, el representante de 
OSE encargado de recibir el producto, deberá controlar los números de precintos de las 
bocas de carga y el o los números de precintos de las bocas de descarga de las cisternas 
y/o tanques por donde será descargado el producto, verificando que todos ellos coincidan 
con los registrados en la Planilla Control de Precintado. 
 
Posteriormente el encargado de la empresa transportista procede a romper el o los 
precintos de las bocas de descarga y comienza con la descarga del producto. 
 
Finalizada la descarga, el representante de la empresa de transporte deberá colocar un 
nuevo precinto en la boca de descarga utilizada en ese destino siempre y cuando quede 
saldo de producto en ese tanque y/o cisterna. 
 
El representante de OSE en la Unidad Operativa debe registrar la numeración del o de los 
nuevos precintos, si corresponde,  dando su conformidad en la Planilla de Precintado 
mediante su firma ; prosiguiendo la empresa de transporte el recorrido al próximo destino. 
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El proceso se repite en los sucesivos destinos. 
 
En el último destino donde se descarga producto, el representante de la empresa 
transportista procederá en presencia del representante de OSE de la Unidad Operativa, a 
retirar los precintos de las bocas de carga, registrándose la numeración de los precintos 
retirados en la Planilla Control de Precintado por el representante de OSE.  
 
Ante eventuales inconsistencias o anomalías, el representante de OSE encargado de 
recibir el producto o la empresa de transporte, según corresponda, dejarán constancia en 
la Planilla Control de Precintado, en el lugar destinado a observaciones, cualquier 
circunstancia que surja, no incluida en este procedimiento, debidamente firmada. 
 
La empresa transportista entregará en la Oficina Control de Calidad al final de cada 
recorrido, la Planilla Control de Precintado conjuntamente con los precintos utilizados y 
retirados de las cisternas y/o tanques  y los precintos nuevos sin uso, no utilizados. 
 
5.1.2.3 Situaciones Especiales: 
 
En los casos que se utilicen vehículos con zorra en que la cisterna y/o tanque a descargar 
este ubicada en la misma y por razones legales o geográficas no se pueda ingresar a la 
Unidad Operativa, el representante de OSE en la Unidad Operativa se trasladará al lugar 
donde se realizará el trasbordo desde la cisterna o tanque de la zorra a otra cisterna y/o 
tanque del camión. 
Esta operación solo es válida siempre que el depósito de recepción del camión esté limpio 
o haya contenido el mismo producto a ser trasegado. 
 
El representante de OSE en la Unidad Operativa presenciará el retiro del precinto y 
colocación de uno nuevo de la boca de descarga y/o tanque de la zorra si corresponde y 
registrará la numeración del  o los mismos, en la Planilla de Control de Precintado, 
dejando constancia en el lugar destinado a  Observaciones, que fue necesario realizar un 
trasbordo y donde se realizó el mismo.  
 
5.2 REGISTROS 
 
5.2.1 Control de Calidad: Registrará en las planillas de Acta de Inspección y Control de 
Precintado, la cantidad y números de precintos entregados a la empresa transportista. 
Además dejará constancia en la Planilla Control de Precintado, los números de precintos 
colocados en las bocas de carga y descarga en las Instalaciones del proveedor. 
 
5.2.2 Responsable de OSE en las Unidades Operativas: Registrarán en la Planilla Control 
de Precintado, los números de precintos retirados y colocados en las bocas de carga y 
descarga durante la ejecución del servicio correspondiente. 
 
5.2.3 Empresa transportista, representante de OSE en la Unidad Operativa encargado de 
recibir el producto e Inspector de la Oficina Control de Calidad: Registrarán las 
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inconsistencias o anomalías que se presenten en la ejecución del servicio relacionadas al 
precintado. 

 
5.3 CONTROLES 
 
La División Control de Calidad realiza el control de la Planilla de Control de Precintado, de 
la siguiente manera:  
 
Verificará que las numeraciones de los precintos colocados en las instalaciones de los 
proveedores coinciden con las registradas en el Acta de Inspección y que las 
numeraciones de los precintos colocados en el recorrido coinciden con las numeraciones 
de los precintos entregados al transportista para utilizar durante el transporte.  
 
Verificará si hay inconsistencias en las numeraciones registradas por los representantes 
de OSE en las Unidades Operativas; es decir, si concuerdan numeraciones de precintos 
retirados respecto a numeraciones de precintos colocados en el destino anterior.  
 
También se verificara si hay  alguna inconsistencia por parte de los representantes de las 
Unidades Operativas o del transportista. De existir alguna inconsistencia deberá dar aviso 
a la Superioridad en forma inmediata. 
 
6. NATURALEZA DE LA REVISIÓN 
 

No aplica, es primera versión 
 
7. ANEXOS 

 
Se adjuntan las Planillas de Acta de Inspección, Control de Precintado y Hoja de 
Ruta de Distribución.  


